UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: 2645 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 14 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thye hién theo co
ché mt cira, mdt cira lién thong trong linh vuc dét dai thudc pham vi chikc
nang quan ly nha nuwdc cia Sé Tai nguyén va Moi trwong (Co quan thuc
hién: S& Tai nguyén va Méi trwong, Uy ban nhan déan cip huyén, Uy ban
nhén dan cip xa ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thiang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sira doi Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
truong, Chit nhiém Van phong Chinh phii vé huémg dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2268/0D-UBND ngady 22 thang 8 nam 2024 ciia Uy
ban nhdn dan tinh cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vuc Pt dai
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cua So Tai nguyén va Moi trivong (thuodc
tham quyén gidi quyét cia S6 Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan déan cdp
huyén, Uy ban nhén ddn cdp xa trén dia ban tinh Thira Thién Hué);

Can cir Quyét dinh s6 2335/0D-UBND ngady 04 thang 9 nam 2024 ciia Uy
ban nhén dén tinh céng bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, b sung
trong linh vue Pdt dai thudc pham Vi chu'c nang quan [y nha nudc cua So Tai
nguyén va Moi truong (thuoc tham quyen gidi quyét cua So Tai nguyén va Moi
trwong, Uy ban nhén dan cdp huyén, Uy ban nhan dén cdp xd trén dia ban tinh).

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai To' trinh sé
414/TTr-STNMT ngay 04 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 65 quy trinh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong trong linh vuc dat dai
thudc pham vi chu:c nang quan Iy nha nudc cua So Tai nguyén va Moi truong
(thudc tham quyén giai quyét ctia S¢ Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan
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cap huyén, Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban tinh Thira Thién Hué). Cu thé:

- Phu luc I gém 16 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché mot cira lién
thong thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh/Chu tich UBND tinh;

- Phy luc II gém 26 quy trinh ndi b thuc hién theo co ché mot cira lién
thong thudc thAm quyén quyét dinh ctua S Tai nguyén va Méi truong;

- Phu luc III gém 21 quy trinh nd1 b thyuc hién theo co ché mét cura lién thong
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cép huyén/Chi tich UBND cap huyén;

- Phu luc IV gém 02 quy trinh ndi bd thue hién theo co ché mot cira lién thong
thudc tham quyén quyét dinh ctia UBND cip xa.

(Phan 1. Danh muc quy trinh)

Piéu 2. Can ctr vao Diéu 1 ctiia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thyc hi¢n cac cong vi¢c sau:

1. S& Tai nguyén va Moi truong, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Cuc Thué tinh, Chi cuc Thué cip huyén, UBND cap huyén, UBND cép xa c6 trach
nhiém thiét 1ap quy trinh dién tr quy dinh tai Phy luc I, IL, IIT, IV ctia Diéu 1 Quyét
dinh nay thudc tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh phan viéc ctia don vi minh
trén phan mém Hé théng xtr Iy mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué.

2. UBND cép huyén c6 trach nhiém phd bién va sao giri Quyét dinh nay
dén Chi cuc Thué cung cip dong trén dia ban huyén.

(Phan II. Ni dung quy trinh cu thé)

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé cac Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh thuc hién theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong linh vuc dat dai.
Cu thé: Quyét dinh s6 2563/QD-UBND ngay 21/10/2022 ciia UBND tinh; Quyét
dinh s6 1922/QD-UBND ngay 14/8/2023 ciia UBND tinh; Quyét dinh s6 371/Qb-
UBND ngay 02/02/2024 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Tai nguyén
va Moi truong; Cuc truéng Cuc Thué tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén,
thi x4 va thanh phé Hué; Giam doc Vin phong Pang ky dat dai tinh; Giam dbc
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai; Chi cuc truong Chi cuc thué; Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran; Tha trudng cac co quan, don vi va cac tb
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 4; A ”
- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh pht);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- S& Thong tin va Truyén thong (phéi hop);
- Cong TTPT, TTPVHCC;

- Luu: VT, KSTT.




Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN
THONG THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH/CHU TICH UBND TINH THUA THIEN HUE
(Kem theo Quyét dinh so6 2645 /QP-UBND ngay 14 thang 10 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén quy trinh

M3i s6
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc
TTHC

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén st dung dat,
khong dau thau lua chon nha dau tu thyce hién du an c6 st dung dat dbi véi truong
hop thudc dién chap thuén chu truong dau tu, chap thudn nha dau tu ma ngu’0’1
xin giao dat, thué dat 1a to chire trong nudc, to chic ton gido, t6 chirc ton gido
truc thude, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 vdn
dau tu nudc ngodi, t6 chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao

1.012752

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du 4n co st dung dat d6i voi
truong hop khong thude dién chép thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau
tu theo phap luat vé dau to ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a t6 chirc trong
nuée, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, nguoi goc Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai
c6 chirc nang ngoai giao

1.012755

Giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lua chon nha dau tu thuc hién dy an
co su dung dat

1.012757

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat dbi vai trudng hop thude dién chap
thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat veé
dau tu ma ngudi xin chuyén muc dich stir dung dat 1a t6 chirc trong nudc

1.012758

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong hop khong thude dién
chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap
luat vé dau tw ma ngudi xin chuyén muyc dich st dung dat 13 to chirc trong nudc

1.012759

Quyét dinh sd 2268/QD-UBND
ngay 22 thang 8 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viée
Cong bd danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Dat dai thudc
pham vi chic ndng quan ly nha
nudc cua S& Tai nguyén va Moi
truong (thudc tham quyén giai
quyét cia So Tai nguyén va Moi
truong, Uy ban nhan dan cip
huyén, Uy ban nhan dan cap x4
trén dia ban tinh Thira Thién Hué)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347780&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347831&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347835&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347836&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg

STT

Tén quy trinh

Mai s
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc
TTHC

Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dét ma nguoi sir dung dat 13 to chuc kinh
té, don vi sy nghiép cong lap, nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to
chtrc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoa1

1.012760

Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chtrc, ngudi gde Viét Nam dinh cu &
nudce ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai
Diéu 180 Luat Dat dai, do cong ty nong, lam truong quan ly, su dung quy dinh
tai Piéu 181 Luat Dat dai Dt dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dat la to chure
trong nudc, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chirc kinh té c6 von
dau tu nude ngoai

1.012761

Dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dét do thay dbi cin cr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat ma nguoi st dung dat 1a t6 chirc trong nudc, t6 chirc ton
gido, t6 chire ton gido truc thudce, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to
chue kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai
giao

1.012762

Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gitra ban d6 quy
hoach, ban d6 dija chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich str dung d4t va sb liéu ban giao dét trén thuc dja ma nguodi st dung datla to
chtre trong nudc, to chic ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, ngudi gbe Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, to chire kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, t6 chirc
nudc ngoai co chirc nang ngoai giao

1.012763

10

Chap thuan t6 chure kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan
26p von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du 4n

1.012764

11

Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong 1an bién ma
nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chire trong nudce, to chirc ton giao, td chuc ton

1.012804

Quyét dinh sé 2335/QD-UBND
ngay 04 thang 9 nam 2024 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347813&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347814&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347815&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347837&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347838&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348326&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Quyét dinh cong bé Danh muc
TTHC

cong bd danh muc théi tuc hanh
chinh dugc stra d6i, bd sung trong
linh vuc Dat dai thudc pham vi
chirc ndng quan ly nha nudc cua
So Tai nguyen va Moi tru:O’ng
(thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Tai nguyén va Moi truong, Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban
nhan dan cap xa trén dia ban tinh).

A . Mi s6
STT Tén quy trinh TTHC
giao tryc thude, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chic kinh té co
vén dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao
Gia han st dung dat khi hét thoi han str dung dat ma nguoi xin gia han sir dung
dat 1a to6 chtrc trong nudc, td6 chure ton giao, to chirc ton gido truc thude, nguoi
12 X xrea - \ , iR e 1 A o A ax \ . | 1.012792
goc Vi¢t Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai c6 chlrc nang ngoai giao
bicu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu ma nguoi sir dung dat 1a to
chtrc trong nudc, t6 chire ton gido, to6 chirc ton gido tryc thudc, nguodi goc Viét
13 . . N S S S . oz | 1.012802
Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chirc kinh té€ ¢6 von dau tu nudc ngoai, td churc
nudc ngoai ¢d chirc nang ngoai giao
14 | Stir dung dat két hop da muc dich ma nguoi s dung 1a t6 chiic 1.012803
15 | Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat 1.012821
16 Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan 1.012805

tinh

Quyét dinh sb 2268/QD-UBND
ngay 22 thang 8 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
Cong bd danh muc th tyc hanh
chinh trong linh vuc DAt dai thudc
pham vi chitc ndng quan ly nha
nudc cua S& Tai nguyén va Moi
truong (thudc tham quyén giai
quyét cua SO Tai nguyén va Moi
truong, Uy ban nhan dan cip
huyén, Uy ban nhan dan cdp xi
trén dia ban tinh Thira Thién Hué)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348177&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348300&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348301&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348328&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Phin II. QUY TRINH NQI BQ

1. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lya chon nha dau
tw thye hién dy an ¢4 sir dung dat dm voi truong hep thudc dién chip thuén chi treong dau tw, chap thuén nha dau tu
ma ngudi xin giao dit, thue dat 1a to chire trong nudr, to chirc ton giao, t6 chirc ton gido true thudc, nguwdi gbe Viét Nam
dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tw nuée ngoai, t6 chirc nuwée ngodi ¢é chire niing ngoai giao (1. 012752)

a) Thot han giai quyet 20 ngay ke tir ngdy nhan da hd so hop 18 dbi véi cac khu vye khong phai la cac xa mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 d6i véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khian (Khong bao gom tho1 gian giai quyet cua co quan co chirc ndng quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cia O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién su dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat). Trong do:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hod so do S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
xét ban hanh Quyét dinh giao dat d6i voi trudng hop xin giao dit hodc Quyét dinh cho thué dat ddi véi trudng hop xin thué dat.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

i Thoi gian thuc

Thir tw hi¢n déi véi xa

cong Pon vi/Nguwoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién RN
viée vung sau, vung
: xa, kho khan
I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moéi trueong 120 gio lam viéc 160 gio lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
Bo phan TN&TKQ cua S& TNMT tai phiéu hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

Bude 1 Trung tdm Phuc vu HCC tinh -S6héahd 50, chuyép hé so trén phan mém 04 gid lam viee 04 gios 1am viéc
Bd phan HC - TH cua Trung tdm Phuc | mot ctra va ho so gidy (trur trueong hop ho i i
vu HCC tinh so ndp truc tuyén) cho Chi cuc QLDD xur

1y hd so.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347780&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong

Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLD A eae X 04 gio lam vige 04 gid lam viéc
cho chuyén vién gidi quyét.
gio6 lam  viéc | 140 gio lam viéc
, e Xem xét, thim tra, xir 1§ ho s, dy thio kée | |~ (K1ong bao gom| (Khong bao gom
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLPD qua gidi quyét 100 thoi gian giai quyét | thoi  gian  giai
' trich do dia chinh | quyét trich do dia
thira dat) chinh thira dat)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD qua glal quy.ét frudc khi trinh Lanh dao co 04 gio lam viéc 04 gi0d lam viéc
: ' quan, don vi ky Van ban trinh UBND tinh : i
phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 TN&MT pKﬁzﬁut;ztfe tkgu;aTnT'ﬁg.mnh UBND tinh | 0 i 1am viee 04 gi lam vice
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh
dao S¢, chuyén van thu.
- Vian thu S vao sd van ban, ky s6 dong
dau, chuyén vién lién thong ho so trén phan
mém mot cura, chuyén ho so tri’nh UBND
Budc 6 | B6 phan van thu/ Chuyén vién thu 1y tinh (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
T ' phan TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. . :
PV Hanh chinh cong tinh d¢ UBND tinh
phé duyét Quyét dinh giao dat ddi véi
truong hop xin giao dat hodc Quyét dinh
cho thué dat déi véi truong hop xin thué
dat.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc 80 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ ctia Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Budc 7 | UBND tinh tai Trung tam Phuc vu HCC | cho sd, ban, nganh va chuyén hd so cho | 04 gi0 lam viéc 04 gid lam viéc
tinh chuyén vién Van ph‘éng thu 1y.
Buéc 8 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | <o Xét, Xt Iy ho so, wrinh Lanh dao |, o 1) vie 64 gitr 1am viée

UBND tinh phé duyét.
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Budéc 9 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vio ho so. 04 gio lam vige 04 gid 1am viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén
két qua (ban gidy) cho Trung tam phyc vu
Bude 11 | B phan vin thu Van phong UBND tinh | HCC tinh vé chuyén ket qua (ban dién 1) | o0 o1 s 04 gios lam viéc
trén phan mém mot cira vé So Tai nguyen va
Méi truong dé thong bao cho to chure, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u ¢o).
Bo phan TN&TKQ ctia S¢ Tai nguyén | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budge 12 | va Mai truong tai Trung tam Phyc vy | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
HCC tinh nhan/t6 chirc va thu phi, I¢ phi (n€u co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio 1am vige 240 gié 1am viée

2. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen Sur dung dat, khong dau thau Iwa chon nha
dau tw thue hién du an c6 sir dung dat doi véi truong hop khong thugc dlen chap thuan cha truong dau tu, chap thuan
nha dau tw theo phap luat ve dau tu ma nguwoi xin giao dat, thué dat 1a t6 chirc trong nudrc, td chirc ton giao, t0 chirc
ton gido truc thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cwr ¢ nuwée ngoai, to chire kinh té ¢é von dau tu nwéc ngoai, to chirc nuée
ngoai co chirc nang ngoai giao (1.012755)

a) Thoi han giai quyet 20 ngay ke tir ngdy nhan da hd so hop 18 dbi véi cac Khu vuc khong phai la cac xa mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat). Trong do:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so do So Tai nguyén va Mbi trudng trinh, Uy ban nhan dén tinh xem



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347831&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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xét ban hanh Quyét dinh giao dat ddi voi trudng hop xin giao dat hoac Quyét dinh cho thué dat ddi véi trudng hop xin thué

dat

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian thuc

hién doi véi xa

vung sau, vung
xa, kho khan

I Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi truong 120 gio' lam viée | 160 gio lam viée
B6 phin TN&TKQ cia S |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
TNMT tai Trung tdm Phuc vu | tra cho ca nhan/to chirc;
Budc 1 | HCC tinh - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phdn mém mot cirava | 04  gio lam viée | 04 gio 1am viée
Bo phan HC - TH cta Trung tdm | hd so gidy (¢rir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho
Phuc vu HCC tinh Chi cuc QLDD xir 1y hd so.
Buéc2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhn, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén |\ i 1301 viae | 04 gier lam viee
vien glal quyet.
gio lam viée
(Khéng bao | 140 gid lam viée
Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao két qua giai gom thoi | (Khong bao gom
Budce 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD I ’ » 100 gian gidi | thot gian giai quyét
quyet. quyét trich | trich do dia chinh
do dia chinh | thira dat)
thira dét)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD trudce khi trinh Lanh dao co quan, don viky Vanban trinh | 04  gio lam viéc | 04 gio lam viéc
UBND tinh phé duyét két qua.
Bu6c 5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phe duy€t ket | 1 i a0y vise | 04 iy lam viee
qua TTHC.
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh dao So,
Budc 6 B§ phan van thu/ Chuyén vién | chuyén van thu. 04  giolam vide | 04 gior lam vice

thu ly

- Van thu S¢ vao so van ban, ky so dong dau, chuyén
vién li€n thong ho so trén phdn mém mot ctra, chuyén
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ho so trinh UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy)
cho BO phan TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. PV
Hanh chinh cong tinh dé UBND tinh phé duyét Quyet
dinh giao dét ddi véi truong hop xin glao dat hodc Quyét
dinh cho thué dat ddi véi trudng hop xin thué dat.

11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc | 80 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van | Kiém tra, tiép r}hém ho so, gui phi€u hen tra cho s, ban,
Budc 7 | phong UBND tinh tai Trung tdm | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu | 04  gio lam viéc | 04 gio lam viée
Phuc vu HCC tinh 1y.
Bude 8 t(i?r}:}lllyen vién Van phong UBND fliue}r,réltxet, xtr ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé 24 gio lam viée | 64 gior lam viée
Budc 9 | Lanh dao Vian phong UBND tinh | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 giolam viéc | 04 gio lam viée
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban
, Bé phan vin thw Van phong gzaqy) cl}o T}‘}lng 7tamAPhuc‘AV1_1 HXCC tlAnh va chkuyeqn k‘e“[ L o
Bude 11 ) qua (ban dién tir) trén phan mém mdt ctra vé S¢ Tai| 04 gio lam viée | 04 gio lam viée
UBND tinh A A AAs s 2 A . R o1 1A
nguyén va Moi truong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan
dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co).
Bo phin TN&TKQ cuia S¢ Tai | - Xac nhan trén phan mém mot cira; 7
Budce 12 | nguyén va Moi truong tai Trung | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho cad nhan/té chirc va

tam Phuc vu HCC tinh

thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio’ lam viéc

3. Giao dat, cho thué dat thong qua diu thau lra chon nha dau tw thwe hién dy an c6 sir dung dat (1. 012757)

a) Thoi han giai quyet 20 ngay ke tir ngay nhan du hd so hop 1¢ ddi véi cac khu vuc khong phai la cac xa@ mién nui,
bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sd tién sir dung
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dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; Thot gian trich do dia chinh thura dat). Trong do:

dan tinh.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém trinh Uy ban nhan

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so do S Tai nguyén va Mai trudng trinh, Uy ban nhan dan tinh xem

xét ban hanh Quyét dinh giao dat ddi véi trudng hop xin giao dat hoac Quyét dinh cho thué dat d6i véi trudng hop xin thué dat

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

. Thoi gian thuc
Thur ty hién déi véi xa
cong Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién L .
vide vung siau, vung
* xa, kho khan
I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moi truong 120 gio lam viéc | 160 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua So | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
TNMT tai Trung tam Phuyc | cho ca nhan/td chic;
Budc 1 | vu HCC tinh - Sb héa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va | 04 gid lam vide | 04 gio 1am viée
Bo phan HC - TH cua Trung | hd so gidy (trir trwong hop hé so ndp truec tuyén) cho Chi
tam Phuc vu HCC tinh cuc QLPD xir Iy ho so.
Buoc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N_I}an, 'loqem trAa ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén 04  giolamviee | 04 gio lam viee
vien gial quyet.
gid lam viéc
(Khong bao | 140 gio lam viée
gbm thoi gian | (Khong bao gdm
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 100 giai  quyét | thoi gian giai
trich do dia | quyét trich do dia
chinh  thta | chinh thira dat)
dat)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD trudce khi trinh Lanh dao co quan, don viky Vanban trinh | 04  gio lam viéc | 04 gid lam viée

UBND tinh phé duyét két qua.
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Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két

Budc 5 | Lanh dao S TN&MT qua TTHC. 04 giolamviéc | 04 gio lam vige
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao S, chuyén
van thu.
- Vin thu S6 vao s6 vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién
B phan van thu/ Chuyén lién théng hd so trén phan mém mot cira, chuyen hé so ‘ ‘ . .
Budc 6 vien thu Iy trinh UBND tinh (gdm ban dién tir va ban gidy) cho B | 04  gio lam viéc | 04 gio lam viée
: phan TNTKQ cia VP UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh
cong tinh d¢ UBND tinh phé duyét Quyét dinh giao dét
dbi voi trudong hop xin giao dat hodc Quyét dinh cho thué
dat ddi véi trudng hop xin thué dat.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc | 80 gio lam viéc
B6 phian TN&TKQ cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s, ban,
Budc 7 | phong UBND tinh tai Trung | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong thu | 04  gid lam viéc | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC tinh ly. ‘

Bude 8 Slélgle)nﬁ n\ﬁen Van phong ?ﬁ}r]rélt.xet, xu 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé 24 gislamvie | 64 gio lam viee
Budc 9 thi‘Eh dao Van phong UBND | a0 ohé duyét ky vao hd so. 04  gidlamviée | 04 gio lam viée
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 giolamviéc | 04 gid lam vige
Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (bdn
, B6 phan van thu Van phong gici:y) ({hp T}'ung témkPhug: vu HACCQ tir111 Vfiq chgyén ké:[ queil o L

Bude 11 UBND tinh (ban dién t) trén phan mém mot ctra vé S6 Tai nguyénva | 04 gid lam viéc | 04 gio lam viée
Moi trudong dé thong bao cho t6 chire, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).
?gi I;hg?.ﬁly;N\iTﬁgi ?1'130’181(; - Xac n}lén trép Ph(:fm mém mot cua; 7
Budce 12 . A - Tra két qua giai quyeét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu
tai Trung tam Phyc vu HCC R
; phi, I¢ phi (n€u co).
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gid lam viéc | 240 gid 1am viéce
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4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truomg hop thudce dién chip thuin chii trwong dau tw, chap
thuin nha diu tw theo quy dinh ciia phap luit vé diu tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a to chirc trong
nudc (1.012758)

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& d6i v6i cac khu vuc khong phai 1a cac x3 mién nui,
bién gi6i; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién stir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat). Trong do:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so do So Tai nguyén va Mbi trudng trinh, Uy ban nhan dén tinh xem
xét ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thaoi gian thue
hién doi véi xa
vung sau, vung

xa, kho khan
I Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi truong 120 gio lam viéc | 160 gio lam viéc
B¢ phan TN&TKQ cita S6 TNMT | - Kler}l traA, huxorng,dan, tiép nhan ho so, gri phi€u hen tra
; R , cho ca nhan/t6 chirc;
, tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh K1 1A 2 1A R A A N 1 A N A
Budc 1 N , ~ | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va | 04  gid lam viéc | 04 gio lam viée
B6 phan HC - TH cua Trung tam | , x k . . A . p; )
, ho so gidy (trwe trieong hop ho so nop truec tuyén) cho Chi
Phuc vu HCC tinh 1o LA
cuc QLDD x1r 1y ho so.
Bu6c 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho chuyén | 1 o 15 viac | 04 gios 1am vige

vién gidi quyét.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347835&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyet 100 gio lam viéc | 140 gid lam vige
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD trudce khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban trinh | 04  gio lam viéc | 04 gio lam viéc
UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra v ky van ban trinh UBND tinh phe duy€t ket | 1 o 130 viee | 04 gior lam viee
qua TTHC.
- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Linh dao S&, chuyén
van thu.
- Vin thu S& vao s vin ban, ky s6 dong déu, chuyén vién
Bude 6 B6 phan van thu/ Chuyén vién thy | lién thong hd so trén phdn mém mot cira, chuyen hd so 04 gid lam vide | 04 gios 1am viée
ly trinh UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo i i
phan TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh
cong tinh d¢ UBND tinh phé duyét Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dét.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc | 80 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban,
Budc 7 | phong UBND tinh tai Trung tdm | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong thu | 04  gid lam viée | 04 gio 1am viéc
Phuc vu HCC tinh ly.
Budce 8 | Chuyén vién Van phong UBND tinh fflf;réltxet’ Xtr Iy 1o so, trinh Lanh dao UBND tinh phe 24 gio lam viéc | 64 gio lam viéc
Buéc 9 | Lanh dao Vin phong UBND tinh | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gi0 lam viéc | 04 gio lam viéc
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (bdn
’ Bo phan van thu Van phong gid:y) c.hAo T}'un% témkPhu(i vu HACC? tinti Vé; chgyén ké:[ quejl L L
Bude 11 UBND tinh (ban dién tur) trén phan mém mot cwra v€ SO Tai nguyén va | 04  gio lam viée | 04gio lam viée
Mbi truong dé thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé thyc hién
nghia vu tai chinh (neu co)
Bo phian TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xac nhan trén phan mém mot cura;
Budc 12 | nguyén va Moi trudng tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu

tam Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc
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5. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi truong hop khong thudce dién chap thuin chi trwong dau tu,
chap thuin nha dau tu theo quy dinh ctia phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a t6 chirc
trong nudc (1.012759)

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1& d6i v6i cac khu vuc khong phai 1a cac x3 mién nui,
bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién stir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién

nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat). Trong do:
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Tai nguyén va Méi truong ¢ trach nhiém trinh UBND tinh.
- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tai nguyén va Méi trudng trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
xét ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thit tu Thoi gian thuc
NI Pon vi/Nguwoi thuc A A ‘A Thoi gian thuc hién doi voi xa
cong YA : NOi dung cong viéc <A : G A \
viée hién hi¢n vung sau, vung
j xa, kho khan
I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Méi truomng 120 gio lam viée | 160 gio' lam viée
B6 phan TN&TKQ cua .2 . Y A 1A e 1sk , ,
S& TNMT tai Trung tm | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiu hen tra cho ca
, nhan/to chuc;
. Phuc vu HCC tinh 1 A o1 .
Budce 1 A .| - S6hoahd so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va hd so glay 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
B0 phan HC - TH cua (tri trwong hop hé so ndp triee tuyén) cho Chi cuc QLPD xir Iy hd
Trung tam Phuc wvu SO g 1op P Y y
HCC tinh '
Budce 2 Lanh dao Chi cuc NhaP, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién giai 04 gid lam vie | 04 gios 1am viéc
QLbb quyeét.
Buéc 3 gﬁ‘gf)n vien Chi-cuc| oo xét, thim tra, xir 1y hd so, du thao két qua gidi quyét. 100 gid lam viée | 140 gio lam viée



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347836&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudce khi

Budc 4 Iéfg)lf) dao  Chi cuc | ooh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban trinh UBND tinh phé | 04  gior lam viée | 04 gio lam viée
duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 TN&MT | Kiém tra va ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC. | 04  gio lam viéc | 04 gio lam viéc
- Chuyén vién thu ly ’nhém két qua tu Lﬁnh d2.10, Sé, chuyén van thu.
- Van thu S¢ vao s0 véan ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién
Bude 6 Bo0 phan van thu/ | thong ho so trén phan mém mdt ctra, chuyén ho so trinh UBND 04 oid lam viee | 04 it 1am viee
Chuyén vién thu Iy tinh (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ ciia VP & : & :
UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh cong tinh d¢ UBND tinh phé
duyét Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc | 80 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua q , ‘ ,
. Vian phong UBND tinh | Kiém tra, ti€p nhan ho so, gt phi€u hen tra cho sé, ban, nganh va 1 . o1 A
Buoe 7 tai Trung tdm Phyc vu | chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong thu 1y. 04  giolam vicc | 04 gi lam vige
HCC tinh
Budc 8 Sg‘gle)ntmn Van phong | . xét, xi 1y hd so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 24 gio lam viée | 64 gior lam vige
. Lanh dao Van phong |, .x A Ay Lt oS A T 1 A
Budc 9 UBND tinh Kiém tra, phé duy¢t ky vao ho so. 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duy¢t két qua TTHC. 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban gidy) cho
Buse 11 B6 phan van thu Van | Trung tam Phuc vy HCC tinh va chuyén két qua (ban dién tiz) trén 04 oit lam viee | 04 ois [am viee
phong UBND tinh phan mém mdt cira vé S¢ Tai nguyén va Mai truong dé théng bao & i & i
cho t6 chirc, c4 nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co).
]Sg %Q?HHTE(ZLJSS 1\(/:[%? - Xac nhém trén phﬁn rpém mot cua; q
Buée 12 sy - Tréa két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi, 18

truong tai Trung tam
Phuc vu HCC tinh

phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée

240 gio’ 1am viéc
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6. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma nguoi sir dung dat 1a t6 chirc kinh té, don vi sw nghiép cong lap,
nguoi goc Viét Nam dinh cur 0’ nwdc ngoai, t0 chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai (1.012760)

a) Thoi han giai quyet 20 ngay ke tir ngdy nhan d hd so hop 18 dbi véi cac khu vuc khong phai la cac xa mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai ndop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat). Trong do:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S¢ Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém trinh UBND tinh.
- Trong thoi han 05 ngay keé tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tai nguyén va Moi trudng trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
xét ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thuc giao dat/ cho thué dat.
b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

. Thoi gian thue
Thir tw N cn 3Ke e
N . \ e ‘A A A - Thoi gian thuc hién doi vdi xa
cong Don vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ‘n : G A \
vide hi¢n vung sau, vung
j xa, kho khan
I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Méi truong 120 giolam viéc | 160 gio’ lam viéc
B6 phian TN&TKQ cua Sé | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
TNMT tai Trung tam Phuc vu | cho ca nhan/té chue;
Buéc 1 | HCC tinh - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
B6 phéan HC - TH cua Trung | ho so gidy (¢ru truong hop ho so nop triec tuyén) cho Chi
tam Phuc vu HCC tinh cuc QLDD x1r 1y ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho chuyén |\ i 13 vise | 04 gio Tam viee
vien gial quyet.
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua gidi quyét. | 100 gid lam viéc | 140 gid lam viée
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD trudc khi trinh Lanh dao co quan, don viky Vanban trinh | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
UBND tinh phé duyét két qua.
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Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két

Budc 5 | Lanh dao S6 TN&MT qua TTHC. 04 giolamviéc | 04 gio lam viéc
- Chuyén vién thy ly nhan két qua tir Lanh dao S¢, chuyén
van thu.
- Vin thu S& vao s vin ban, ky s6 dong déu, chuyén vién
. B0 phén vin thu/ Chuyén vién | lién théng hd so trén phdn mém mét cira, chuyen hd so oA e
Buoe 6 thu ly trinh UBND tinh (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Bo 04 giolamviéc | 04 gio lam viee
phan TNTKQ ctia VP UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh
cong tinh d& UBND tinh phé duyét Quyét dinh chuyén
hinh thirc giao dat/ cho thué dat.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc | 80 gio lam viéc
Bd phan TN&TKQ cua Van | Kiém tra, tiép r}hétn‘hé so, gui phi€u hen tra cho sé, ban,
Buéc 7 | phong UBND tinh tai Trung | nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
tam Phuc vu HCC tinh 1y.
Budce 8 C;huyen vién Van phong UBND Xen} xét, xir ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé 24 giolam vide | 64 gid lam viee
tinh duyét.
Buge9 | Lot dao Van phong UBND'| yidm tra, phe duyét kj vio hd so. 04 giolamviée | 04 gid lam viee
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyet két qua TTHC. 04 giolamviéc | 04 gio lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (ban
’ B phan van thu Van phong gidy) cho Trung tAm Phyc vy HCC tinh va chuyén két qua L L
Budc 11 UBND tinh (ban dién t) trén phan mém mot cura vé So Tai nguyénva | 04 gio lamviéc | 04 gio lam viée
Mobi truong dé thong béo cho t0 chirc, ca nhan dé thue hién
nghia vu tai chinh (n€u co).
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xac qhén trén phﬁn mém mot cura; q
Budce 12 | nguyén va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu
tam Phuc vy HCC tinh phi, I¢ phi (n€u co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio 1am viée | 240 gio 1am vige
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7. Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to  chire, nguoi géc Viét Nam dinh cw é nwéc ngoai, to chire kinh té c6 von
dau tuw nuée ngoai sw dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luat Pit dai, do cong ty nong, lam trwong quan ly, s1r dung quy
dinh tai Piéu 181 Luét Dat dai Pat dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dit 1a to chirc trong nwée, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoal, to chirc kinh té ¢6 von dau tw nuwéc ngoai (1.012761)

a) Thoi han giai quyet 20 ngay ke tir ngdy nhan da hd so hop 18 dbi véi cac khu vyuc khong phai la cac xa mién nui,
bién gi6i; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc ndng quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat). Trong do:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Tai nguyén va Méi truong ¢ trach nhiém trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so do So Tai nguyén va Mai truong trinh, UBND tinh xem xét ban
hanh Quyét dinh giao dat ddi v6i truong hop xin giao dat hoac Quyét dinh cho thué dat d6i voi trudng hop xin thué dat.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

. Thoi gian thuc
Thir tu hién dbi véi xa
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién A
viéc vung sau, ving
* xa, kho khan
I Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi truong 120 gio' lam viée | 160 gio lam viée
Bo phan TN&TKQ cia So | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
TNMT tai Trung tdm Phuc | cho ca nhan/t6 chuc; ‘
Budc 1 | vu HCC tinh - S6 hoa h6 so, chuyén ho so trén phan mém mot cuavah6 | 04 gio lam viéc | 04 gid lam viée
B6 phan HC - TH cua Trung | so gidy (¢rur truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi cuc
tam Phuc vu HCC tinh QLDBD xur Iy ho so.
Budc2 | Lanh dao Chicuc QLDD | \pan, Kiém tra ho so (dién t) va phan cong cho chuyen | 0 i 10 vise |04 gio lam viee
vien glal quyet.
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gid lam viée

140 gio lam viéc

(Ighong be}(? (Khéng bao gém
: \ : : gom OV | i gian  giai
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thdo két qua giai quyéet. | 100 gian giai uvét & trich & do
quyét trich quyet ,
) , dia chinh thira
do d;a’ chinh 44 0
thira dat)
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky Van ban trinh | 04 gio lam viée | 04 gio lam viée
UBND tinh phé duy¢t két qua.
Buéce 5 | Lanh dao S& TN&MT I;}eﬁlnctra va ky van ban trinh UBND tinh phe duytketqua | o, iy 1o vise | 04 gior lam viee
- Chuyén vién thuy 1y nhan két qua tir Lanh dao S¢, chuyén
van thu.
- Vian thu S& vao s vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién
Bé phan vin thu/ Chuvén lién thong hd so trén phan mém mot cira, chuyen hd so trinh
Budce 6 Vi.énlihl.,l I Y| UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy) cho Bo phan | 04  gid lam viéc | 04 gio lam viéc
Y TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh cong
tinh & UBND tinh phé duyét Quyet dinh giao dat dbi véi
treong hop xin glao dat hodc Quyét dinh cho thué dat ddi
v6i truong hop xin thué dat.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 giolam viéc | 80 gio lam viéc
. B(_)‘phan TN&"{KQ cua Van Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho so, ban, A ia A in
Budc 7 | phong UBND tinh tai Trung neanh va chuvén ho so che chuvén vien Vin phone thu 14 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
tam Phuc vu HCC tinh & Y Y Phong thu 1y
Budc 8 Sg‘gf)nﬁnvﬁen Van phong |y &1, xir 1§ h so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. | 24  gio lam vide | 04 gior lam viée
Budc 9 Lanh dao Van phong UBND Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 giolam viéc | 04 gio lam viée

tinh
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Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky so6, chuyén ket qua (ban giay)

’ B6 phan vn thu Van phong chf) Trq'ungA tam kPhuckvu HACthmh; va chl‘lyen keE qud (baﬂn' o o
Budce 11 UBND tinh dién tu) trén phan mém mot cira vé So Tai nguyén va Moi | 04 gio lam vige | 04 gio lam viée
truong de théng bao cho t6 chirc, cd nhan dé thuc hién nghia

vu tai chinh (néu co).
?;i I;lhz'ﬁl ;Nf;Tﬁgi ?;361810 - Xac nhén trén phr:fm mém mét cira; ,
Buée 12 |31 hsuyen & | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chitc va thu
tai Trung tam Phuc vu HCC LA A
; phi, 1€ phi (n€u o).
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio 1am viée | 240 gio 1am viéc

8. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat do thay ddi ciin cir quyet
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 13 to chirc trong nuwor, t0
chirc ton gido, t0 chirc ton gido true thude, ngudi goe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire Kinh té ¢6 von dau tw
nuéc ngoai, to chirc nwée ngoai co chirc nang ngoai giao (1.012762)

a) Thoi han giai quyet 10 ngay ke tir ngay nhan du hd so hop 1¢ ddi véi cac khu vye khong phai la cac xa mién nii,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xd hoi ddc biét kho khin (Khéng bao gom tho1 gian giai quyet cua co quan co chirc ndng quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cia O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua ngudi sit dung dat). Trong do:

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tai nguyén va Moi truong cé trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duogc hod so do S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh di¢n tu:
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Thu tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién

Thoi gian thuc

hién doi véi xa

vung sau, vung
xa, kho khan

I Quy trinh tai S& Tai nguyén va Moi truong 56 giolam viéc | 80 gio lam viéc
B phin TN&TKOQ cita S6 TNMT | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
© bhan R cua 5o , tra cho ca nhan/to chic;
. tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh s 1A FYRY . A A ae o a1 . a1 -
Budce 1 Bb phan HC - TH cta Trune tm | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cra | 04 gio lam viée | 04 gio lam viée
Pliug vu HCC tinh & va ho so gidy (trir truong hop ho so nop tryc tuyen)
T cho Chi cuc QLDPD x1r 1y ho so.
Buéc2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho | o3 i3 Vi | 04 gio lam vige
chuyén vién giai quyeét.
Budce 3 Chuyén vién Chi cuc QLDD f;f;rél txet, tham tra, xir Iy ho so, dy thao keét qud giai 40 giolamviéc | 60 gio lam viée
Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai
Budc 4 Lanh dao Chi cuc QLD quyet trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky | 03  gio lamviéc | 04 gio lam viéc
Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Budc5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyet | 3 i 1511 vise | 04 gi Tlam vige
két qua TTHC.
- Chuyén vién thu ly nhan két qua tr Lanh dao S,
chuyén van thu. , ’
- Vén thu S6 vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén
A 1A« A vién lién thong ho so trén phan mém mot cura, chuyén
Budc 6 Ff-’ phan van thu/ Chuyén vién thu | | &' - oo h UBND tinh (gom ban dién tirva ban gidy) | 03 gior lam vide | 04 gior lam vide
y cho B phan TNTKQ cuia VP UBND tinh tai TT. PV
Hanh chinh cong tinh &€ UBND tinh phé duyét Quyet
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich st dung dat.
11 Quy trinh tai UBND tinh 24  giolam viéc | 40 gio’ lam viéc




21

B¢ phan TN&TKQ cua Van phong

Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho sé,

Budc 7 UBND tinh tai Trung tdm Phyc vu | ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 02  gio lam viéc | 04 gid 1am viée
HCC tinh phong thu ly.
Budce 8 C}huyen vién Van phong UBND Xen} xét, xu 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé 14 giolam viée | 24 gior lam viée
tinh duy¢t.
Budc 9 Lanh dao Van phong UBND tinh | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 03 giolamviéc | 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 03 giolamviéc | 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua (ban
, Bo phan van thu Vin phong gidy) cho Trung tim Phuyc vu HCC tinh va chuyen két o o
Bude 11 , qua (ban dién tir) trén phan mém mét cira veSoTai| 02 giolamviéc |04 gio lam viée
UBND tinh
nguyén va Moi truong dé théng bao cho t6 chc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - X4c nhan trén ph(:fm mém mot cua; 7
Budc 12 | nguyén va Mai truong tai Trung | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
tam Phuc vu HCC tinh va thu phi, 1€ phi (n€u co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 givlam viéc | 120 gid lam viée

9. Pieu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sot vé ranh giéi, vi

tri, dién tich, muc dich s dung gllra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh glao dat cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich sir dung dat va s6 liéu ban glao dat trén thuc dia ma nguoi sir dung dat 1a to chire trong nuor, t6 chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thude, ngudi goe Vit Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té c¢6 von diu tw nwéc
ngoai, td chirc nwéc ngoai c6 chirc ning ngoai giao (1.012763)

a) Thot han giai quyét: 20 ngay ké tr ngay nhan du ho so hop 1€. D61 vé1 cac xa mién nui, bién gi61; ddo; vung cod diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thyc hién dbi v6i timg thu
tuc hanh chinh tang thém 10 ngay (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xéac dinh
gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan co tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién
thué dat theo  quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién str dung dat, tién thué dat
phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi stir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat). Trong dé:
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Tai nguyén va Méi truong co trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.
- Trong thoi han 05 ngay ké tur ngay nhan dugc hd so do S¢ Tai nguyén va Moéi truong trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
x€t ban hanh Quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.
b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

, Thoi gian thue
Thir ty hién ddi v6i x&
cong Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién G .
vide vung sau, vung
* xa, kho khan
I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moi truong 120 gio' lam viéc | 160 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Sé¢ |- Kiém tra, hu:c'mg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
TNMT tai Trung tdm Phuc vu | trd cho ca nhan/t6 chuc;
Budc 1 | HCC tinh - S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém motcira | 04  gio lam viée | 04 gio lam viée
Bo phan HC - TH cua Trung tdm | va hd so gidy (¢rir truong hop hé so ndp truc tuyén)
Phuc vu HCC tinh cho Chi cuc QLPD xur Iy ho so.
Buéc2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiem tra ho so (dién tr) va phan cong cho | o) ois 13 vise | 04 gios 1am vige
chuyén vién giai quyét.
Buéc3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD f;f;e‘ txet’ tham tra, xir 1y h so, dy thao két qua gidi | 160 oig 1am viec | 140 gi lam viee
Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quyét trudc khi trinh Lanh dao co quan,donviky Van | 04 gio lam viéc | 04 gid lam viéc
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phe duyet| o, is 13 vise | 04 gios 1am vige
két qua TTHC.
- Chgyén vién thu 1y nhan két qua tor Lanh dao S¢,
chuyén van thu.
Budce 6 Bo phéan vin thu/ Chuyén vién | - Vin thu So vao sé van ban, ky so dong dau, chuyén 04  gio lam viée | 04 gior lam vide

thu ly

vién lién thong hd so trén phan mém mot cira, chuyen
hd so trinh UBND tinh (gém ban dién tir va ban gidy)
cho BO phan TNTKQ cia VP UBND tinh tai TT. PV
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Hanh chinh cong tinh dé UBND tinh phé duyét Quyét
dinh diéu chinh quy¢t dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich st dung dat

11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc | 80 gio lam viéc
Bo phin TN&TKQ cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho so,
Bu6c 7 | phong UBND tinh tai Trung tAm | ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién Van| 04  gio lam viée | 04 gio 1am viée
Phuc vu HCC tinh phong thu ly.
Bude 8 (;huyén vién Van phong UBND Xen} xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé 24 gio lam viée | 64 gios 1am viéc
tinh duyét.
Budc 9 | Lanh dao Vin phong UBND tinh | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04  gio lam vigéc | 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyet két qua TTHC. 04  giolam viéc | 04 gio lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (ban
, Bo phan van thu Vin phong gidy) cho Trung tim Phyc vu HCC tinh va chuyen két L L
Bude 11 , quéa (ban dién i) trén phin mém mot cira vé SO Tai| 04  gid 1am viée | 04 gid 1am viée
UBND tinh a oA s 2 1A , 2o, .
nguyén va Mai truong dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhén dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co).
B phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xac nhan trén phén mém mot cira;
Budc 12 | nguyén va Mbi trudng tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic va
tam Phuc vu HCC tinh thu phi, 1 phi (néu c6).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160  gio 1am vigce | 240 gio 1am viée

10. Chap thuén té chitc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dét, nhin gép von bang quyén sir dung

dat dé thyc hién du 4n (1.012764)
a) Thoi han giai quyét:

- Thoi han Uy ban nhan dén tinh giao S& Tai nguyén va Méi truong chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan thdm
dinh 1a khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi.
- Thoi han S Tai nguyén va Moi trudng chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh va ¢6 vin
ban tham dinh 13 15 ngay ké tir ngay nhan dugc chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh.
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- Tho1 han Uy ban nhan dan tinh xem xét va c6 van ban chép thuan hoac khong chép thuén t6 churc kinh té dugc nhan

chuyén nhuong, thué quyén sur dung dat, nhan gdp von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an gui t6 chirc kinh té c6 van
ban dé nghi la 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dugc vin ban tham dinh cua SO Tai nguyén va Mo1 truong.

hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n dbi véi thi tuc hanh chinh néu trén duogc tang thém 10 ngay.

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

* Pbi v6i cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving cd didu kién kinh té - x3 hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Thoi gian thuc

hién déi voi xa

vung sau, vung
xa, khé khan

I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moi truong 120 gio'lam viéc | 160 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cila S& TNMT | - KlenEl tra, hlgson% dar;, tle,p nhan ho so, gt phiéu
; n , hen tra cho ca nhan/to churc;
, tai Trung tam Phuc vy HCC tinh L1 1A 2 1A n A A n S s A N A
Budce 1 A ; ~__ | - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gid lam viée 04 gio lam viéc
B6 phan HC - TH cua Trung tdm | ., = .. x £ . . 2 .
Phuc vu HCC tinh ctra va ho so giay (tru trwong hop ho so ngp truc
T tuyén) cho Chi cuc QLDD xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan: kle{n tri ho S0 (dién tr) va phan cong cho 04 gid lam viee 04 git lam viee
chuyén vién giai quyet.
Buéc3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD )giginq;‘;gttham tra, Xt Iy ho so, du thao ket qua | 5 oio 1am viee | 140 gios 1am viée
Thér,n dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLBD quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, donviky | 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
Vién ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
. ~ , Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé e a A ia
Budc 5 | Lanh dao S6 TN&MT duyét két qua TTHC. 04  gio lam vige 04 gio lam viéc
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Linh dao S&,
A A s TR chuyén vin thu.
Budc 6 B0 phan vén thu/ Chuyén vién thy | Vin thu S vao s van ban, ky sd dong dau, | 04  gio lam viéc 04 gid lam viéc

ly

chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND tinh (gom béan dién
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tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ ctia VP
UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh cong tinh dé
UBND tinh ban hanh Vén ban chép thuan t6 chuc
kinh té dugc nhan chuyen nhuong, thué quyén str
dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat
de thue hién dy an hodc van ban khong chap thuan
t6 churc kinh té duoc nhan chuyen nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gdp von bang quyén sir
dung dét dé thuc hién du an.

11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc 80 gio lam viéc
B06 phan TN&TKQ cta Van phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Budc 7 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | s&, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién | 04  gio lam viée 04 gi0 lam viéc
HCC tinh Van phong thu 1y.
Budce 8 (;huyen vién Van phong UBND XeAm xetA, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh 24 giorlam vide 64 gics 1am viée
tinh phé duyé¢t.
Budc 9 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Ki€m tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc 04 gi0 lam viéc
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyé¢t két qua TTHC. 04 gio lam vige 04 gid lam viéc
Vao so6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tdm Phuc vy HCC tinh va
. B0 phidn van thu Van phong chuyen két qua (ban dién tir) trén phan mém mot PO T
Bute 11 UBND tinh cta vé S¢ Tai nguyén va Mol truong dé thong bao 04 giolam viee 04 gi6 lam vice
chg t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).
Bd phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xéac nhén trén phﬁn mém mét cira;
Bude 12 | nguyén va Mo6i truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chire
tam Phuc vu HCC tinh va thu phi, 1€ phi (n€u co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 giolam viée | 240 gio 1am viée
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11. Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thwe hién hoat ddng 1an bién ma ngudi xin giao dat, thué dat l1a
to chirc trong nudc, td chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chirc
kinh té c6 von dau tu nuwéc ngoai, t6 chirc nwréc ngoai cé chirc ning ngoai giao (1.012804)

a) Thoi han giai quyet 20 ngay ke tir ngay nhan du ho so hop 1&. Déi véi cac khu vyc khong phai 1a cac xa mién nii,
bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién stir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién

nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat). Trong do: 7
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.
- Trong thoi han 05 ngay keé tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh, Uy ban nhan dan tinh xem

xét ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyuc hién hoat dong 1an bién.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian thye
Thur tuw . \ . ‘A e n - N o hién doi vai xa
n A Don vi/Nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién A \
cong viéc vung sau, vung
xa, kh6 khan
I Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi truong 120  gio lam viéc 160 gio 1am viée
Bo phan TN&TKQ cua So | - Kiém tra, hudng d?lvl’l, tiép nhan ho so, gui phiéu
TNMT tai Trung tdm Phuc vu | hen trd cho ca nhan/t6 chuc;
Budc 1 | HCC tinh - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gio lam viee 04 gio lam viéc
B6 phan HC - TH cua Trung tdm | ctra va ho so gidy (¢rur trwong hop ho so nop truc
Phuc vu HCC tinh tuyén) cho Chi cuc QLPD x1r 1y ho so.
. ~ . Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho e s . N n
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD 2 ia . z 04  gio lam viéc 04 gio 1am viéc
chuyén vién gidi quyét.
Budc3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xerr} xét, tham tra, xur 1y ho so, dy thdo két qua giai 100 &9 A lam viéc | 140 A gio lam Viec
quyét. (Khong bao | (Khong bao gdém
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gom thoi gian
giai quyét trich
do dia chinh
thira dat)

thoi gian giai quyét
trich do dia chinh

thira dét)

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky | 04  gio 1am viée 04 gio lam viéc
Vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Bu6c 5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duy€t | 0 i 3 vise | 04 gio lam viee
két qua TTHC.
- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén vin thu.
- Vian thu S¢ vao sd van ban, ky sb dong dau,
A A s .~ .. | chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
Budce 6 51?1 lp ,han van thu/ Chuyén vién ctra, chuyén hg so trinh UBND tinh (gém ban dién | 04  gio lam viéc 04 gio lam viéc
Y tir va ban gidy) cho B phan TNTKQ cua VP
UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh cong tinh dé
UBND tinh phé duyét Quyét dinh giao dit dong thoi
giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong l4n bién.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40  gio lam viéc 80 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho so,
Budc 7 | phong UBND tinh tai Trung tim | ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van | 04  gio lam viéc 04 gio lam viéc
Phuc vu HCC tinh phong thu ly.
Budce 8 (;huyén vién Van phong UBND XeArn xéE, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND tinh 24 giolam viée 64 gics 1am viée
tinh phé duyét.
Budc 9 | Lanh dao Vian phong UBND tinh | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04  gio lam viéc 04 gi0 lam viéc
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04  gio lam vige 04 gi¢ lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
Bude 11 Bd phan van thu Van phong | (ban gzay) cho Trung tam Phuc vu HCC tinh va 04 giorlam viée 04 git Iam viee

UBND tinh

chuyen két qua (bdn dién tiz) trén phan mém mot cua
vé So Tai nguyén va Mdi trudng dé thong bio cho to
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chtre, ca nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh (néu
o).

Budc 12 | nguyén va Mai truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc

B phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;

tam Phuc vu HCC tinh va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viéc

12. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngwoi xin gia han sir dung dat1a to chire trong nuor,
td chirc ton giao, td chirc ton gido trwce thudc, nguwoi goc Vit Nam dinh cw & nwée ngoai, té chire Kinh té ¢é von dau tw
nuéc ngoai, td chirc nwde ngoai c6 chire niing ngoai giao (1.012792)

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16. Déi voi cac khu vuc khong phai 1a cac x3 mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xd hoi ddc biét kho khin (Khéng bao gom tho1 gian giai quyet cua co quan co chirc ndng quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctiia co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cia O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat). Trong do:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
xét ban hanh Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung dit.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

240 gio lam viéc

Thur tw Thoi gian thyc hién
cong Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién | doi véi xa ving sau,
viéc vung xa, khé khin

I Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi truong 120 gio lam viéc | 160 gio' lam viée
B6 phan TN&TKQ cua Sé& 2 . Xk A 1A Y
Budc 1 | TNMT tai Trung tdm Phuc vu |, Kler}l tra, h}r OnAg de;n, tl,e? nhdn ho so, giri phicu 04  giolam vi¢e | 04 gio lam viéc
HCC tinh hen tra cho ca nhan/to chuc;
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B6 phan HC - TH cua Trung tdm

- S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phém mém mot

Phuc vu HCC tinh ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so np triee
tuyén) cho Chi cuc QLD xur 1y hd so.
Buée 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhin, kiém tra ho so (dién tif) va phan cong cho | 4 oy am vise | 04 gios lam vise
chuyén vién giai quyét.
gio lam viéc
] e ey g g
Bude3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xen} x€t, tham tra, x1r Iy ho so, dy thao két qua giai 100 gian i (I.{hon-gq bao gom tl}ol
quye€t. X f gian giai quyét trich
quyet - trich do dia chinh thira dat)
do dia chinh :
thira dat)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quyét trudce khi trinh Lanh dao co quan, don viky | 04  gio lam vige | 04 gid lam viéc
Van ban trinh UBND tinh phé duyét ket qué.
Buéc 5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duy€t | 0 i 130 vise | 04 gior lam vige
két qua TTHC.
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén vin thu.
- Van thu S& vao sd vin ban, ky s6 dong dau, chuyén
B phan van thu/ Chuyén vién vién lién théng hd so trén phan mém mot cua, . . . .
Budc 6 thu Iy : chuyel} hd so trinh UBND tinh (gdm ban dién tirva | 04  gid 1am viée | 04 gio 1am viée
: ban giay) cho Bo phan TNTKQ cua VP UBND tinh
tai TT. PV Hanh chinh cong tinh ¢ UBND tinh phé
duyét Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi
han sir dung dat.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 giolam viéc | 80 gio lam viéc
B6 phin TN&TKQ cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho so,
Bu6c 7 | phong UBND tinh tai Trung tdm | ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 04  gid lam viéc | 04 gid 1am viée

Phuc vu HCC tinh

phong thu ly.
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Chuyén vién Van phong UBND

Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao UBND tinh

Budc 8 tinh phé duyét. 24 gio lam vi¢e | 64 gid lam viéc
Budc 9 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 giolam viéc | 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 giolam vigc | 04 gid lam viéc
Vao s van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
o A s < N (ban glay) cho Trung tam Phuc vu HCC tinh va
Bude 11 BO phan van thu Van phong chuyen két qua (bdn dién tir) trén phan mém mot cia | 04  giolamvigc | 04 gio lam viée

UBND tinh ve€ S¢ Tai nguyén va Moi truong dé thong béo cho to

chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co).

Budc 12 | nguyén va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xac nhan trén phr:fm mém mét cira;

tam Phuc vu HCC tinh va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viéc 240 gio lam vige

13. Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw 4n diu tw ma ngudi sir dung dat 13 to chirc trong nudérc, to chirc ton
gido, t0 chirc ton gido truc thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té c¢6 von dau tw nwéc ngoai,
td chirc nwée ngoai co chlrc nang ngoal giao (1.012802)

a) Thoit han giai quyet 20 ngay ke tir ngdy nhan du hd so hop 18. Pdi véi cac khu vye khong phai 1a cac xa mién ni,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xd hoi ddc biét kho khin (Khong bao gom tho1 gian giai quyet cua co quan co chirc ndng quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat). Trong do:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tai nguyén va Moi trudng trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
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cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
b) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tur:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

Thoi gian thuc

hién doi véi xa

vung sau, ving
xa, kho khan

I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Méi truomng 120 gio lam viéc 160 gio 1am viéc
Bo phin TN&TKQ cia So |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
TNMT tai Trung tam Phuc vu | tra cho cd nhan/td chuc;
Buéc 1 | HCC tinh - S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mot cira | 04  gio 1am viée 04 gio lam viéc
Bo phan HC - TH cua Trung tdm | va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén)
Phuc vu HCC tinh cho Chi cuc QLDPD xur ly hd so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so' (dién tw) va phan cong cho | ) i 130 vise | 04 gios 1am vige
chuyén vién giai quyeét.
gio lam viéc | 140 gio lam viée
7 ‘ , (Khong  bao | (Khong bao gom
Bude3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xen} x¢€t, tham tra, xr 1y ho so, duy thdo két qua giai 100 &om th(gl gian than gian  gidi
quyeét. giai quyét trich | quyét trich do
do dia chinh | dia chinh thira
thira dat) dat)
Thérp dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD quy@t trudc khi trinh Lanh dao co quan, donviky Van | 04 gio lam viée 04 gi0 lam viéc
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duy&t | o, oo 15 vise | 04 gior lam vige

két qua TTHC.
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Budc 6

Bd phan van thu/ Chuyén vién
thu 1y

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén vin thu.

- Van thu S6 vao s vian ban, ky s dong diu, chuyén
vién lién thong hd so trén phan mém mat cira, chuyén
hd so trinh UBND tinh (gém ban dién tir va ban gidy)
cho Bo phan TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. PV
Hanh chinh cong tinh d& UBND tinh phé duyét Quyét
dinh diéu chinh thoi han sir dung dét ciia du an dau tu
hoic diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit.

04

gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND tinh

40

gio lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 7

B6 phin TN&TKQ cua Van
phong UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu HCC tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho so,
ban, nganh va chuyén hé so cho chuyén vién Van
phong thu ly.

04

gi0 lam viéce

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND
tinh

Xem xét, xu ly ho s0, trinh Lanh dao UBND tinh phé
duyét.

24

gi0 lam viée

64 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04

gid lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buoc 10

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC.

04

210 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buoc 11

BO phan van thu Van phong
UBND tinh

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (ban
gidy) cho Trung tim Phuc vu HCC tinh va chuyén két
qua (ban dién tiz) trén phan mém mot cira vé So Tai
nguyén va Moi truong dé thong bao cho td chuc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

04

gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 12

Bd phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung
tam Phuc vu HCC tinh

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuc va
thu phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio 1am viéc
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14. Sir dung dat két hop da muc dich ma nguwoi sir dung 1a t6 chire (1.012803)

14.1. Phé duyét Phuwong dn sit dung dit két hop da muc dich

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dit hd so hop 1&. Bdi véi cac xa mién nui, bién gidi; ddo; ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan; ving 6 diéu kién kinh té - xa hoi dc biét kho khan thi thoi gian thyc hién doi véi timg thi
tuc hanh chinh tang thém 10 ngay. Thoi gian trén khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan ¢ chirc ndng quan ly dat
dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan dugc tru vao tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sd tién st dung dat,
tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia
vu tai chinh cta nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat. Trong do:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan d hd so hop 18, S& Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém trinh Uy ban nhén
dan tinh.

- Trong thoi han 05 ngay keé tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tai nguyén va Moi trudng trinh, Uy ban nhan dan tinh xem
xét phé duyét Phuong an st dung dat két hop da muyc dich.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

i Thoi gian thuc
Thi tw hién ddi voi xa
cong Pon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién o
vide vung siau, vung
j xa, kho khan
I Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Méi truomg 80 giolamvige | 120 gio'lam vige
Bo phin TN&TKQ cua S& |- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu
TNMT tai Trung tdm Phuc vu | hen tra cho ca nhan/td chuc;
Budc 1 | HCC tinh - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot | 03 gid lam viée 04 gid lam viéc
Bo phan HC - TH cua Trung | ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nép truc
tdm Phuc vu HCC tinh tuyén) cho Chi cuc QLPD xir Iy hd so.

Nhan, kiém tra ho s0 (dién tir) va phan coéng cho

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDBD 2 A . x 04 gio lam viéc 04 gid lam viéc
chuyén vién gidi quyét.

gio lam viéc
Xem xeét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai 64 (Khéng bao
quyet. gom thoi gian
giai quyét trich

100 gio lam viée
(Khong bao gdém
thoi gian  giai

Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD
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do dig chinh
thira dat)

quyét trich do dia
chinh thira dat)

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai

Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don viky | 03  gio lam viéc 04 gio lam viéc
Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S6 TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duy€t | 3 oo 15 visc | 04 gior 1am vigo
két qua TTHC.
- Chqyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao So,
chuyén van thu. , , ,
- Van thu S¢ vao s6 van ban, ky s6 dong dau,
A LA s ~ .| chuyén vién lién thong ho so trén phin mém mot
Budc 6 51‘1’1 li’?a“ van thu/ Chuyén vién | o " 1vén hé so trinh UBND tinh (gbm ban dién | 03  gio lam viéc | 04 gios lam viéc
Y tr va ban gidy) cho B¢ phan TNTKQ cua VP
UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh cong tinh dé
UBND tinh phé duyét Phuong an sir dung dat két
hop da muc dich.
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc 80 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s,
Bu6c 7 | phong UBND tinh tai Trung | ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 04  gio lam viée 04 g10 lam viéc
tam Phuc vu HCC tinh phong thu ly.

. Chuyén vién Vin phong | Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh o qa A T
Budce 8 UBND tinh phé duyét. 24 gio lam viée 64 gio lam viéc
Bude 9 {;;‘Eh dao Van phong UBND | a0 ohe duyét ky vao hd so. 04 giolamvide | 04 gior lam viee
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc 04 g10 lam viéc

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tam Phyc vy HCC tinh va
Buse 11 Bd phéan van thu Van phong chuyen két qua (ban dién ti¥) trén phan mém mot cua 04 gios 1am viéc 04 gio lam viee

UBND tinh

ve€ S¢ Tai nguyén va Moi truong dé théng bao cho to
chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh (neu
co).
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B6 phan TN&TKQ cua Sé Tai | - Xac nhan trén phén mém mot cua; W
Budc 12 | nguyén va Moi truong tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc
Trung tam Phuc vu HCC tinh | va thu phi, 1€ phi (n€u co0).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio lam viéc 200 gio lam vige

14.2. Phé duy¢t gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich

a) Thot han giai quyet 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi. Pdi véi cac xa mién nai, bién gidi; dao;
vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan; ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién d6i
voi timg thu tuc hanh chinh tang thém 10 ngay. Thot gian trén khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang
quan ly dat dai vé xéc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co thAm quyén vé khoan duoc trur
vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dt, sb tién
str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc
hién nghia vy tai chinh cta ngudi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat. Trong d6:

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, S¢ Tai nguyén va Mai truong co trach nhiém trinh
Uy ban nhan dén tinh.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc ho so do S¢ Tai nguyén va Moi trudng trinh, Uy ban nhan dan
tinh xem xét phé duyét gia han Phuong 4n str dung dat két hop.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thit tu Thoi gian thye
cﬁng. Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién h}en d(:l Vm‘ xa
vide vung siau, vung

) xa, kho khan
| Quy trinh tai S& Tai nguyén va Méi truong 32 giolam vige | 80 gio'lam vige
B6 phan TN&TKQ cita S6 TNMT | - Kiém tra, hu(')rng> dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
, tai Trling tam Phuc vu HCC tinh tra ? ho, ca ghan/to ch}r © A n A A ae s - S s A
Budce 1 B6 phan HC - TH ctia Trune Am | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cra | 03 gid lam viée | 04 gio lam viée
Pﬁulg vu HCC tinh & va ho so gidy (trur truong hop ho so ngp truc tuyen)
T cho Chi cuc QLDD x1t 1y ho so.
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Nhén, kiém tra ho so (dién tr) va phan cong cho

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Y X 03 gio lam viéc | 04 gio lam vige
chuyén vién giai quyeét.
Budce 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD f;f;rél txet, tham tra, xir Iy ho so, dy thao ket qua giai 20 giolam viéc | 60 gio lam viéc
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLPD quyet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky | 02 giolamviéc | 04 gio lam viée
Vian ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S& TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyet | ) oo 130 viee | 04 gior lam viee
két qua TTHC.
- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao S¢,
chuyén van thu. ’ ,
- Van thu S6 vao s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén
. B6 phan van thu/ Chuyén vién thu | vién 1ién thong ho so trén phan mém mot ctra, chuyén T A o Ta A
Buge 6 1 hé so trinh UBND tinh (gom bén dién tir v ban gidy) | 02 &191amviec | 04 gt lam viee
cho Bo phan TNTKQ ctia VP UBND tinh tai TT. PV
Hanh chinh cong tinh d& UBND tinh phé duyét gia
han phuong 4n sir dung dat két hop da muc dich.
11 Quy trinh tai UBND tinh 24  gio lam viéc | 56 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cua Van | Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho so,
Buéc 7 | phong UBND tinh tai Trung tdm | ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
Phuc vu HCC tinh phong thu ly.
Budce 8 (;huyen vién Van phong UBND Xen} xét, xur Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé 16 giorlam viée | 40 gios 1am viéc
tinh duyét.
Buoc 9 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Kiém tra, phé duyé¢t ky vao ho so. 02 giolam viéc | 04 gio lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 02 gidolamviéc | 04 gid lam viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky so6, chuyén ket qua (ban
. A - < . gidy) cho Trung tdm Phuyc vu HCC tinh va chuyen két
Bude 11 Bo phan van thu Van phong qua (ban dién ti) trén phan mém mot clra ve So Tai | 02  giolamviéc | 04 gio lam viée

UBND tinh

nguyén va Moi truong dé thong béo cho t6 chc, ca
nhan d¢ thuc hi€n nghia vu tai chinh (n€u co).
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Budc 12 | nguyén va Mbi truong tai Trung | - Tra két qua giai q}lyét TTHC cho c4 nhan/td chic

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;

tam Phuc vu HCC tinh va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio lam viéc

15. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat (1.012821)

a) Thoi han giai quyét: 38 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16. Thoi gian nay khong tinh thoi gian Cong ty
néng, 1am nghiép hoan thién hd so va giri S¢ Tai nguyén va Mai truong, trong do:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so phuong an str dung dat ctia cong ty nong, 1am nghiép, S
Tai nguyen va Moi truong ¢ trach nhiém guri hd so phuong an sir dung dat dén cac so, ban, nganh c0 lién quan va Uy ban nhan
dan cip huyén noi c6 dit dé lay y kién va trinh Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

Thanh phan Hoi ddng thim dinh bao gdbm: Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc 01 Phé Cha tich UBND tinh lam Chu tich
Hoi déng, Thu trudng S& Tai nguyén va Moi truong lam Pho Chu tich Ho1 déng, cac thanh vién la dai dién lanh dao cac so,
ban, nganh c6 lién quan, dai dién 1anh dao Uy ban nhan déan cép huyén noi c6 dat;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so lay y kién, cac sd, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan déan cap
huyén noi c6 dat guri ¥ kién bang van ban dén So Tai nguyén va Moi truong;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay két thiic thoi han 1y ¥ kién, Sé Tai nguyén va Moi trudng co trach nhiém
t6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh, néu hd so phuong 4n st dung dat cia cong ty nong, 1am nghiép
khong phai chinh sira thi S& Tai nguyén va M6i truong trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Trudng hop hd so phuong an sir dung dat phai chinh sira, bd sung thi trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay tham
dinh, S& Tai nguyén va Mai truong thong bao cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan thién; trong thoi han 05 ngay lam viée ké
tir ngay cong ty noéng, 1am nghiép hoan thién hd so va giri S¢ Tai nguyén va Mai trudong, néu hd so ddy du thi S& Tai nguyén
va Mbi truong trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so phuong an st dung dat do S& Tai nguyén va Moi trudng
trinh, UBND tinh 0 trach nhiém xem x¢ét, ban hanh van ban phé duyét phuong an st dung dat ciia Cong ty nong, 1am nghiép.

Pbi voi cac xa mién nii, hai dao, ving siu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tui:

136 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Thoi gian thue hién
doi voi xa vung sau,
vung xa, kho khin

gid lam viéc
(Thoi gian nay
khong tinh thoi
gian Cong ty
nong, lam

304 gio lam viéc
(Thot gian nay khong
tinh thoi gian Cong ty

I Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moéi trueong 264 nghiép hoan | RONg: ‘lAam . nghlq?
" n A . | hoan thién hdé so va
thién ho so va| .. .. . A s
. ! .. | gu1l S¢ Tai nguyén va
gui S6 Tai Moi trudng)
nguyén va Moi &
truong)
Bo phan TN&TKQ cia So | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
TNI\/IIOT : tai Trune tim Phuc vu phiéu hen t‘ré cho ca qhén{té chuc; . ‘
. s £ 7 7| - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém e en e en
Budc 1 | HCC tinh Ar o 1A X \ \ A 04 gio lam vige 04 gio lam viéc
B¢ phan HC - TH ctia Trung mot ctra va ho so giay (fru* truong hop ho so
tam Phuc vu HCC tinh nop truc tuyen) cho Chi cuc QLD xur 1y ho
O SO.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dign tw) va phan cong | o4 o1 am viac 04 gir 1am viée
cho chuyén vién gidi quyét.
Buéc 3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD ;Z?’q’;téttham tra, xirly ho so, dy thaoketqua | 540 o jam viee | 284 gio am viee
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
, ~ . giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, o qaa e e
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD dqn viky Van ban trinh UBND tinh phé duyét 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
két qua.
Budc 5 | Lanh dao S& TN&MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé | 0 i1 viae | 04 iy lam viee

duyét két qua TTHC.
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B6 phén van thu/ Chuyén vién

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Vian thu S& vao sb vin ban, ky sb dong dau
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém
mot cira, chuyén ho so trinh UBND tinh (gdm

Buoe6 101y bin dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ | 04 810 1am viée 04 gi6 lam vige
cua VP UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh
cong tinh d¢ UBND tinh ban hanh van ban phé
duyét phuong an st dung dat cua Cong ty
nong, lam nghiép
11 Quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc 80 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu hen tra
Bu6c 7 | phong UBND tinh tai Trung | cho s&, ban, nganh va chuyén hd so cho| 04  gid lam viée 04 gio lam viéc
tam Phuc vu HCC tinh chuyén vién Van phong thu ly.
Bude 8 (;huyen vién Van phong UBND )?em xeAt, quly ho so, trinh Lanh dao UBND 24 gty 1am viée 64 giv lam viee
tinh tinh phé duy¢t.
Bude 9 tLliﬁh dao Van phong UBND | pix 0 bhé duyét ky vao h so. 04 giolamvise | 04 gior lam viée
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két
qua (ban gzay) cho Trung tdm Phuc vy HCC
. B phén van thu Van phong | tinh va chuyén ket qué (bdn dién tir) trén phan s en e en
Buge 11 UBND tinh mpm mdt cira vé S¢ Tai nguyén va Mbi truong 04 giolam vige 04 g0 lam vigc
de thong bao cho t6 (;hl'Ic, ca nhan dé thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai | - Xac n,hém trén phﬁn rpém mot cura; 7
Budc 12 | nguyén va Moi truong tai Trung | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
tam Phuc vu HCC tinh churc va thu phi, 1€ phi (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 304 giolam viéc 384 gio 1am viée
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16. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh (1.012805)

a) Thoi han giai quyét khong qua 60 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai; Thoi gian nay
khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luét.

+ S Tai nguyén va Moi trudong 50 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 18).

+ UBND tinh 10 ngay (ké tir ngay nhan dii hd so hop 18).

b) Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 1

- Cong chuc Van phong UBND
tinh (truong hop Pon gui thong
qua dich vu Buu chinh cong ich);
- Cong chirc Ban Tiép cong dan
tinh (truong hop Pon gui truc
tiép tai Tru so tiép cong dan tinh)

- Kiém tra, huéng dan, xem xét tinh hop 1¢ ctia don theo quy dinh;
tlep nhén don va cac tai liéu, chimg ctr kém theo (néu co)

- So hoa ho so vu viéc, chuyén trén phan mém mot cira va ho so
gidy dén Lanh dao UBND tinh dé xem xét giao co quan chuyén
mon tham muu giai quyét vu viée.

08 gid lam viéc

Buoc 2

Lanh dao UBND tinh

Xem xét ho so vu viéc; ban hanh van ban giao S¢ Tai nguyén va
Méi truong tham muu giai quyét vu viéc va kém theo hé so vu
viéc (Chuyen van ban va ho so vy viéc trén phin mém mot cira va
ho so gidy).

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong

Xem xét chuyén Thanh tra S¢ thyc hién, tham muu giai quyét vu
viéc.

04 gi0 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Thanh tra S& Tai
nguyén va Moi truong

Lanh dao Thanh tra S¢ phan cong Thanh tra vién/Cong chirc tham
muu giai quyét don

04 gi0 lam viéc

Budce 5

Thanh tra vién/Cong chirc Thanh
tra S& Tai nguyén va Moi truong

- Kiém tra, ra soat diéu kién thu Iy/khong thu Iy don;

- Thim tra, x4c minh, thu thap thong tin, tai lidu;

- Lam viéc voi nguoi c6 don, cac co quan, don vi, ca nhan, t6 chirc
c0 lién quan (khi can thiét)

- Cung co hd so vu viéc, xay dung du thdo bao cédo két qua tham
tra, xac minh (dinh kém du thdo van ban giai quyét) trinh Lanh
dao Thanh tra S& Tai nguyén va Méi truong

360 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Thanh tra S¢& Tai
nguyén va Mai truong

- Xem x¢ét du thdo bdo céo két qua kiém tra, xac minh.
- Tra lai va yéu cau chinh stra, bé sung (néu chua dat yéu cau)

16 gio lam viéc
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- Xéc nhan va trinh dy thao bao céo két qua kiém tra, xac minh (dinh
kem dy thao van ban giai quyét) giri Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

Lanh dao S& Tai nguyén va Moi

Xem xét, phé duyét bao cao két qua kiém tra, xac minh (dinh kém

tinh

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh xem x¢ét dy thao van ban giai
quyét.

Budc 7 \ NN X 08 gio lam viéc
truong du thao van ban gidi quyét) & Vi€
] - th Iy T\' A \ MA- \ A = 5 . kr A ’ A h A h;\ d./\ t7 A B L .
Bude 8 Var} u S¢ Tai nguyén va Moi Vgﬁ) 50 van bAan (zh, y 80, dong dau, chuyén ho so (dién tir) dén Ban 04 gids 1am viée
truong Ti€p cong dan tinh
- Kiém tra, ra soat, xur ly ho so
. Cong chirc Ban Tiép cong dan |- X4c nhan trén phan mém c e oA
Budc 9 & p & : P 52 gid lam viéc

Budc 10 |Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra hd so, xem xét trinh Chu tich UBND tinh phé duyét du
thdo van ban giai quyeét.

06 gio lam viéc

Budc 11 [Cha tich UBND tinh

Xem xét, phé duyét vin ban giai quyét

06 gi0 lam viéc

. B0 phan van thu Van phong
Buoe 12| UBND tinh

Vao s6 van ban di, ky s, dong dau, chuyén van ban (dién tw va ban
giay) dén Ban Ti€p cong tinh va S& Tai nguyén va Moi trudong

04 gio lam viéc

Budc 13 |Can bo Ban Tiép cong dan

- Xé4c nhan trén phan mém
- Tra két qua gidi quyét cho codng dan/td chic

04 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

480 gio lam viéc

Ghi chu: Truong hop du diéu kién thy 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai thi phai thong bao bang vin ban cho
céc bén tranh chap dét dai va Vian phong dang ky dt dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai, Uy ban nhan dan cap xa
noi c6 dét tranh chap, trudng hop khong thy 1y thi phai thong bao bang vin ban va néu 18 1y do (thoi han 05 ngdy lam viéc ké

tir ngay nhan dwoc don).




Phu luc 11 )
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN
THONG THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh s6 2645 /OP-UBND ngay 14 thing 10 ndm 2024 cia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh yfal-lsg Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
Dang ky dat dai, tai san gan llen Vi dat, cap Glay ching
1 nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi | 1.012753
dat 1an dau d6i véi to chire dang su dung dat
Dang ky dat dai, tai san gan hen véi dat, cap Glay ching
nhan quyen str dung dat, quyen so hitu tai san gin lién véi
2 1.012754
dat 1an dau ddi voi ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudce Quyét dinh s6 2268/QD-UBND ngay 22 thang 8 nim
ngoat : 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc Cong
3 Dang k_y dat dai lan dau doi véi truong hop duge Nha 1.012756 | bd danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc Pat
nuée giao dat d¢€ quan ly dai thuc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua
bang ky bién dong quyén su dung dat, quyén so hitu tai S¢ Tai nguyén va Moi truong (thude thAm quyén
san gan lién v6i dat trong cac truong hop chuyén dbi gidi quyét clia S Tai nguyén va Méi trudng, UY ban
quyén su dung dat nong nghi¢p ma khong theo phuong an nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cip x4 trén
4 don dién, doi thura, chuyén nhuong, thura k&, tang cho 1.012765 | dia ban tinh Thira Thién Hué)
quyen s dung dat quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat
gop von bang quyén str dung dit, quyen so hitu tai san gan
lién v6i dat; cho thué, cho thué lai quyén suir dung dat trong
du 4n xay dung kinh doanh két cdu ha ting
5 Ban hoic gop von bang tai san gan lién voi dat thué caa 1.012820

Nha nude theo hinh thirc thué dét tra tién hang nam
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Xoa dang ky thué, cho thué lai quyén su dung dat trong
du an xay dung kinh doanh két cau ha tang

1.012766

bang ky bién dong d6i voi truong hop d6i tén hoic thay
d6i thong tin vé nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san gan
lién véi dat; thay d6i han ché quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat hodc co thay d6i quyén dbi
voi thira dat lién ké; giam dién tich thura dét do sat 16 tu
nhién

1.012768

Ping ky tai san gan lién voi thira dat da dugc cap Giay
ching nhan hodc dang ky thay d6i vé tai san gan lién véi
dat so v6i ndi dung da dang ky

1.012769

Ping ky bién dong thay d6i quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhat, sap
nhap t6 chic hoidc chuyen d6i mé hinh t6 chiic

1.012770

10

bang ky bién dong dbi véi truong hop thay d6i quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat theo thoa
thuan cua cac thanh vién h§ gia dinh hodc cua vg va
chdng; quyén sir dung dat xay dyng cong trinh trén mit
dat phuc vu cho vi€éc van hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngam, quyen sO hitu cong trinh ngam; ban tai san,
diéu chuyén, chuyén nhuong quyen str dung dit 1a tai san
cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, str dung tai
san cong; nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gin hen Vo1 dat theo két qua giai quyét tranh chap, khleu
nai, t6 cao vé dat dai; nhan quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién v6i dat do xu ly tai san thé chap 1a
quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat da duogc dang
ky, bao gom ca xu ly khoan ng ¢6 ngudn gbc tir khoan no
xau cua td chire tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

1.012772
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11

Ping ky bién dong ddi v6i truong hop thanh vién caa ho
gia dinh hodc ca nhan dang str dung dat thanh 1ap doanh
nghiép tu nhan va sir dung dit vao hoat dong san xuét kinh
doanh ctia doanh nghiep

1.012793

12

Ping ky bién dong (1‘01 voi truong hop diéu chinh quy
hoach xay dung chi tiét; cap Gidy ching nhén cho timg
thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tu
dy 4n c6 nhu cau

1.012794

13

Xoa ghi ng tién sir dung dat, 18 phi trude ba

1.012795

14

Ping ky chuyén muc dich s dung dat khong phai xin
phép co quan nha nudc co6 thim quyén

1.012815

15

Ping ky dat dai, tai san gan lién v6i dat dbi voi truong
hop h¢ gia dinh, ca nhén dang sir dung dat khong dung
muc dich da dugc Nha nude giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén sir dung dét trudc ngay 01 thang 7 nim 2014

1.012813

16

Ping ky, cap Gidy ching nhan doi véi thira dat c6 dién
tich tdng thém do thay d6i ranh gidi so voi1 Gidy chung
nhan da cap

1.012781

17

Ping ky, cip Gidy ching nhan ddi véi trudng hop ca
nhan, ho gia dinh di dugc cip Gidy chirng nhan mot phan
dién tich vao loai dit ¢ trude ngdy 01 thang 7 nim 2004,
phan dién tich con lai cua thira dat chua dugc cip Giay
chirng nhan

1.012782

18

Cap d6i Gidy ching nhan

1.012783

19

Tach thira hodc hop thira dét

1.012784

20

Cap lai Gidy chtrng nhan do bi mat

1.012786

21

bang ky dat dai d6i v6i truong hop chuyén nhuong dy an
bat dong san

1.012788

22

Dinh chinh Gidy ching nhan di cip

1.012790
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23

Thu hoi Gidy chting nhan di cip khong ding quy dinh
ctia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai
san gan lién voi dat phat hién va cip lai Gidy chitng nhan
sau khi thu hoi

1.012791

24

bang ky, cap Gidy ching nhan d6i véi truong hop da
chuyén quyén sur dung dat trude ngay 01 thang 8 nam 2014
ma bén chuyén quyén da dugc cip Gidy ching nhung chua
thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

1.012785

Quyét dinh sé 2335/QD-UBND ngiy 04 thang 9
nam 2024 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong
b6 danh muc thi tuc hanh chinh duge stra doi, bo
sung trong linh vuc Dat dai thudc pham vi chlrc nang
quan ly nha nudc cua S¢ Tai nguyén va Moi truong
(thudc thim quyen giai quyét cua So Tai nguyén va
Méi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban
nhan dan cap xa trén dia ban tinh)

25

Piang ky, cAp Glay chung nhan quyén str dung dat, quyen
sO htru tai san gan lién voi dat cho nguoi nhan chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu nha &, cong
trinh xay dung trong du an bét dong san

1.012787

Quyét dinh s6 2268/QD-UBND ngay 22 thang 8 nim
2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc Cong
bd danh muc tht tuc hanh chinh trong linh vuc Dt
dai thuoc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cia
S& Tai nguyén va Moi trudng (thudc thim quyén
giai quyét cia S& Tai nguyén va Moi truong, Uy ban
nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cip x4 trén
dia ban tinh Thira Thién Hué)

26

Cung cip dir liéu dat dai

1.012789

Quyét dinh s6 2335/QD-UBND ngay 04 thang 9
nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong
b6 danh muc thi tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
sung trong linh vuc Dat dai thudc pham vi chlrc nang
quan ly nha nude cua S¢ Tai nguyén va Moi truong
(thudc thim quyen giai quyét cua S6 Tai nguyén va
Méi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban
nhan dan cap xa trén dia ban tinh).
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Phan II. QUY TRINH NOI BO

1. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chirng nhian quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat 1an dau doi véi to chire dang sir dung dat (1.012753)
1.1. Ding ky dit dai, tii sin gan lién véi dat Iin dau doi voi 6 chire dang siv dung dit (Thoi gian thue hién 20 ngay
lam viéc)
1.1.1. Truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh (Thoi gian thyc hién 20 ngay lam viéc)

Thir Thoi gian ddi
t . ‘e ‘A A A ‘A N ¥i x4 vu
Al'r Don vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian \:01 Xil vung
cong sau, vung xa,
viéc kho khan

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi

I trueong (d6i véi xac dinh hinh thic sir 120 gio lam viéc | 160 gio' lam viéc
dung dat)
- Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | | 1M tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phicu
- . . N hen tra cho ca nhan/to chirc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; 21 1A 2 1A A A A A o qn A A
Budce 1 A" A \ ~ - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéce
- BO phan HC-TH cua Trung tam PV | "~ """y X . . A A
Hanh chinh céng tinh cura va ho so giay (trur truong hop ho so nop truc
) tuyén) cho Chi cuc QLDD x1r 1y hd so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho | ) i3 viee | 04 gier lam vige
chuyén vién gidi quyét.
- Kiém tra thyc t€ sir dung dat, xac dinh ranh giéi
. A i : r s 4K g cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu o qa eA NPT
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai 142 va khoan 2 Pidu 1 4 5 ctia Luat Dét dai. , 92 gio lam viéc | 132 gio lam vige
- Dy thao T¢ trinh quyét dinh hinh thirc stir dung dat.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quy¢t trinh Lanh dao So TN&MT ky Van ban trinh | 06 gid lam viéc | 06 gid lam viée
UBND tinh phé duyét két qua.
Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND tinh phé
Budc 5 | Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi truong | duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc st dung | 10 gio lam viéc | 10 gio lam viée

dat).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347781&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg

6

Budc 6

B0 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Linh dao S¢,
chuyén vin thu.

- Van thu S& vao sb van ban, ky sd dong déu,
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND tinh (gém ban dién
ttr va ban gidy) tai TTPVHCC tinh ¢¢ UBND tinh
phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée

11

Quy trinh tai UBND tinh (d6i véi phé
duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung
dar)

24 giv’ 1am viéc

40 gio' 1am viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cta Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phyc vu HCC
tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s&,
ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van
phong thu 1y.

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh
phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc
10

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc six
dung dat).

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc
11

B0 phan van thu Van phong UBND tinh

Vao sb vin ban, dong diu, ky sb, chuyén két qua
(ban gzdy) cho Trung tdm phyc vu HCC tinh va
chuyen két qua (ban dién tiz) trén phan mém mot cua
vé So Tai nguyén va Moi truong dé thong bao cho to
chtre, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (neu
cO).

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moi
trwong (doi voi thi tuc Dang ky dat dai,

tai san gan lién voi dat lan dau doi voi to

chive dang sir dung dit trong truong hop

khong phadi thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh)

16 gid' 1am viéc

16 gio 1am viée
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- Chi cuc QLD nhan két qua giai quyét TTHC
(dién tir va ban gidy) tai Trung tam PV Hanh chinh

Budc | Bo phan van thu/ Chuyén vién thy Iy Chi | cong tinh; dong thoi chuyén hé so dén Vin phong 16 oiss lam vice | 16 «io 1am viee
12 cuc Quan ly dat dai Ping ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat & i & ;
dai, tai san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co s&
dit liéu dét dai.
- B6 phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT tai . N A A A N
Buédc | Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; i Xa? n?an t{en.E)han o mot cua, C LA R 1
13 - Bo phan HC-TH cita Trung tim PV | - :Fra ket qua giai quet’ TTHC cho ca nhan/t6 chirc
Hanh chinh cong tinh. va thu phi, I¢ phi (ncu c0).
z N ca h 160 gio' lam 240 gio lam
Tong thoi gian gidi quyet vide vige
1.1.2. Trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh va gia dat xdc dinh theo gia cu thé (Thoi gian thuc hién 20 ngay lam
viéc)

Thit tu Thoi gian doi
cﬁng. Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian \:0’1 Xxa vung
vide siu, vung xa,

: kho khan
Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi
I trwong (doi voi xac dinh hinh thire sir 100 gio’ lam viéc | 140 gio’ lam viéc
dung dat)
A A . ax - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
A ].30 phanATN&TK‘Q cua’ 56 TN&MT hen tra cho c4 nhan/t6 chirc;
. tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; ; ) 1A ) A T e T A
Buge 1 |~ B6 phan HC-TH cia Trune Am PV | - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gio lam viee | 04 gio lam viée
Ha ﬁh%hinh cone tinh & clra va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc
& ) tuyén) cho Chi cuc QLDD xir 1y hd so.
Buoe 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan: kl?{l’l tr'aq _ho S0 (dién tr) va phan cong cho 04 gio lam viee | 04 gid lam vide
chuyén vién gidi quyét.
) - Kiépl tra thuc t@ st dung dat, xac dinh ranh gi§i
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai | cu thé cta thira dat theo quy dinh tai khodn 2 Biéu | 72 gio lam vi¢e | 112 gid lam viée

142 va khoan 2 Diéu 145 cta Luat Dit dai.
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- Dy thao To trinh quyét dinh hinh thirc str dung dét.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc QLD

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quy¢t trinh Lanh dao So TN&MT ky Van ban trinh
UBND tinh phé duyét két qua.

06 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND tinh phé
duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc sir dung
dat).

10 g16 lam viéc

10 gio 1am viéc

Budc 6

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu Iy nhan két qua tir Linh dao So,
chuyén vin thu.

- Van thu S& vao sb van ban, ky s dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND tinh (gém ban dién
tir va ban gidy) tai TTPVHCC tinh ¢¢ UBND tinh
phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND tinh (doi véi
phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir
dung dat)

24 gio lam viéc

40 gio' lam viéc

Budce 7

Bo phan TN&TKQ cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho s,
ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc &

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh
phé duyét.

16 gio lam viéc

24 gi0 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi¢ lam viéc

04 gid 1am viéc

Budce 10

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc sir
dung dat).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

B§ phéan van thu Van phong UBND
tinh

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban gzdy) cho Trung tam phyc vu HCC tinh va
chuyen két qua (ban dién tit) trén phan mém mot cua
veé So Tai nguyén va Moi truong dé thong bao cho t6
chire, ¢4 nhan dé thyc hién nghia vy tai chinh (néu
o).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc




Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi
trwong (doi voi thu tuc Pang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat lan dau

III | ddi véi to chirc dang sir dung dat 36 gio' 1am viée | 60 gio 1am viéc
trong truwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh va gia dat xac dinh
theo gia cu the)

. A en . Y SR P .y X Khong tinh vao thoi gian gidi
Budc 12 | Chuyén vién Chi cuc Qudn ly dat dai | Xdc dinh gia dat quyét thii tuc hanh chinh
Bude 13 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét dai gl‘f;?::‘é;hgzlen thong tin dé xac dinh nghia vutai | 4 i 1 vise | 48 gior lam vide

) ) - Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh cho
Cuc thué tinh (d61 véi truong hop phai | nguoi st dung dat. A \ . X
Bude 14 | ndptién thué dit): Chi cyc thué (déi voi | - Thong bio vé viée ngudi sir dung dit da hoan | 018 i VA0 o1 glan gidt quyct
truong hop phai ndp tién stir dung dat) | thanh nghia vu tai chinh dén Chi cuc Quan ly dat :
dai.
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tam PV Hanh
, A n : . 1. 14 4. | chinh cong tinh; dong thoi chuyén ho so dén Van T ea A i
Budc 15 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai phong Ping ky dht dai dé lap. cap nhat thong tin ding 12 gio lam viéc | 12 gio lam viéc
ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.
- B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT . A n A e o
, tai Trung tAm PV Hanh chinh cong tinh; | - Xafz ntlan thren.l?.han e mot cua; T S
Buge 16 | B¢ phan HC-TH ciia Trung tam PV | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
Hanh chinh cong tinh. va thu phi, I¢ phi (ncu c0).
z N £ 160 gio' lam 240 gio' lam
Tong thoi gian gidi quyet vige vide

1.1.3. Trwong hop phdi thwe hién nghia vu tai chinh va gid dit xdc dinh theo bing gid dit do Uy ban nhén dén tinh
quy dinh (Thoi gian thwc hién 20 ngay lam viéc)
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Théi gian ddi voi

Thu tw ~ s A
NI chA LA ‘A A n < e X4 vung siu,
cong Don vi/by phan thwe hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi
I trwong (doi voi xac dinh hinh thire sir 100 gio' lam viéc | 140 gio’ lam viéc
dung dat)
- Bo phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT | - KICII} tra, hu’ong da}n, tlcrap' nhén ho so, gui phiéu
. . < , N hen tra cho ca nhan/to chic;
. tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; A 1a 1A 21 A N A A n Sy 1 A S 1 A
Budce 1 TR , A - S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gio lam viéc | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV | "~ """y X . . A ]
Hanh chinh cong tinh ctra va ho so gidy (&rir truong hop ho so ndp truc
' tuyén) cho Chi cuc QLD xtr 1y ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho sg (di¢n tr) va phan cong cho | 1 o 13 vise | 04 gio Tam viee
chuyén vién gidi quyét.
- Kiépl tra thuc t@ st dung dat, x4c dinh ranh gif’)i
’ cu thé cua thtra dat theo quy dinh tai lghoén 2 biéu
Budce 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai | 142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat bat dai. 72 gio lam viée | 112 gio lam viée
- Xac dinh gia dat theo bang gia. )
- Du thdo T¢ trinh quyé€t dinh hinh thire sur dung dat.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quyét trinh Lanh dao S6 TN&MT ky Van ban trinh | 06 gi¢ lam viéc | 06 gio lam viée
UBND tinh phé duy¢t két qua.
Kiém tra va ky Du thao két qua trinh UBND tinh
Buge 5 | Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong | phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thire str | 10 gio lam viée | 10 gio lam viée
dung dat).
- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tir Lanh dao So,
chuyén van thu.
Budc 6 | B phan vin thu/ Chuyén vién thuly |- Vin thu S& vao sé van ban, ky sd dong dau, | 04 gio lam viéc | 04 gio 1am viéc

chuyén vién lién théng hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND tinh (gom ban dién
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tir va ban gidy) tai TTPVHCC tinh d¢ UBND tinh
phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat.

11

Quy trinh tai UBND tinh (ddi véi
phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir
dung dat)

24 gio' lam viéc

40 gio 1am viée

Budc 7

Bd phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s&,
ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién Van
phong thu ly.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh
phé duyét.

16 gio lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gid lam viéc

04 210 lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc st
dung dat).

02 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budce 11

Bd phéan van thu Van phong UBND
tinh

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phyc vu HCC tinh va
chuyen két qua (ban dién tiz) trén phan mém mot cura
ve€ S¢ Tai nguyén va Moi truong dé théng bao cho to
chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu
co).

02 gio lam viée

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moi
trweong (doi voi thu tuc Pang ky dat
dal, tai san gan lién véi dat 1an diu
dbi véi to chirc dang sir dung dit
trong truwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh va gia dat xac
dinh theo bang gia dat do Uy ban
nhin dan tinh quy dinh)

36 gio lam viéc

60 gio lam viéc

Budc 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai.

24 ¢10 lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 13

Cuc thug tinh (d6i v6i truong hop phai
ndp tién thué dat); Chi cuc thué (doi

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh
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voi truong hop phai nop tién sir dung | - Thong bao vé viéc nguoi sit dung dat da hoan
dat) thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan 1y dat
dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cta S6 TN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh; dong thoi chuyén ho so dén Vin
phong Pang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin
dang ky dét dai, tai san gin lién voi dat vao ho so dia
chinh, co s dit liéu dat dai.

Budc 14 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai 12 gi6 lam viéc 12 gio lam viéc

- B6 phan TN&TKQ cta S6& TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;
- B6 phan HC-TH cua Trung tim PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra ket qua gidi quyeét TTHC cho c4 nhan/td churc
va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Budc 15

Tong thoi gian gidi quyét 160 gllé)’clam 240 gio lam viéc

1.2, Cap Gidy chitng nhdn quyen sir dung dit, quyen s¢ hivu tai sdn gdn lién véi dit lan dau déi véi té chive dang
str dung dit (trwong hop da ding ky dat dai, tai san gdn lién véi dat lan dau) (Thoi gian thue hién 03 ngay lam viéc)

Thir tw
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chic;

- S6 hoda hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cra va | 02 gid lam viée
hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi
cuc QLPD xtr Iy ho so.

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung
tam PV Hanh chinh cong tinh;

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh chinh
cong tinh.

Budce 1

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong cho chuyén

Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLD A s 2 02 gio lam viéc
vien gial quyet.

Sau khi nhan duoc thong bao cta co quan thué vé viéc
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai hoan thanh nghia vu tai chinh, tror truong hop dugc Nha | 06 gio lam viéc
nuoc cho thué dat thu tién thué dat hang nam:
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- In Gidy ching nhéan quyén str dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat;
- Du thao Hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat.

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyet
trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap Glay
ching nhén quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat.

04 g10 lam viéc

Budce 5

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong

- Cap’Gla‘y chimg nhén quyén str dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién voidat. ,
- Ky Hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat.

04 g10 lam viéc

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ
cua S6& TN&MT tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

Bu6c 6 | Chuyén vién Chi cuc Quén 1y dét dai Chuyén hd so kém theo ban sao Gjéy chirng nhén da cép 06 gio lam viéc
dén Van phong Pang ky dat dai dé cdp nhat, chinh 1y ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
;;?fg’gaﬁ ;21:1 f}ﬁ?ﬁéﬁa tslif N&MT tai Trung | Xac nhén trén phﬁn mém mot cua; 7
Budc 7 & - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu

- B phan HC-TH cuia Trung tam PV Hanh chinh
cong tinh.

phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

24 gio lam viéc

1.3. Dang ky dt’lft dai, tai sdn gd:n lien voi dit dong thoi cdp Gidy chieng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai
sdn gan lién voi dat lan dau doi voi to chirc dang su dung dat (Thoi gian thuwc hién 23 ngay lam viéc)
1.3.1. Truwong hop khong phdi thwc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Thir tw Thaoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

Quy trinh tai Sé&¢ Tai nguyén va Moi e 1y
I | trwong (d6i véi xac dinh hinh thie sir 140 “gio- 1am | 04 iy 1am vige
X VIEC
dung dat) ¢
Buse 1 | - B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | - Kiém tra, huéong dan, ti€p nhan hd so, gui 04 giv lam viee 04 git lam viee

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc;
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- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh.

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phém mém mot
ctra va ho so gidy (trir triwong hop ho so ndp triee
tuyén) cho Chi cuc QLDD xtt Iy hd so.

Budc 2

Lanh dao Chi cuc QLbDb

Nhan, kiém tra hd so (dién tr) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Kiém tra thuc té st dung dat, xac dinh ranh gioi
cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
142 va khoan 2 Biéu 145 cua Luat Dat dai.

100 gio lam
viéc

156 gio 1am viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Quan ly dét dai

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao S& TN&MT ky Vin
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua (Quyét
dinh hinh thirc sir dung dat).

16 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND tinh
phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thire
st dung dat).

12 gio lam viéc

20 gid lam viéc

Budoce 6

B0 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy Iy nhan két qua tir Lanh dao
S&, chuyén vin thu.

- Van thu So vao sé van ban, ky sd dong dau,
chuyén vién lién thong ho so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND tinh (gdm ban
dién tor va ban gidy) tai TTPVHCC tinh dé
UBND tinh phé duyét Quyét dinh hinh thuc sir
dung dat.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND tinh (ddi véi phé
duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung
dat)

16 gio lam viéc

24 gio’ lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén ho6 so cho chuyén vién
Vian phong thu 1y.

02 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND tinh
phé duyét.

08 gid lam viéc

24 gid lam viéce
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Budc 9

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vio ho so.

02 gi¢d lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 10

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
sur dung dat).

02 gi0d lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

B phén van thu Van phong UBND tinh

Vao s vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phyc vu HCC tinh va
chuyen két qua (bdn dién tr) trén phan mém mot
ctra v€ S¢ Tai nguyén va Moi truong dé thong béo
cho to chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai S¢& Tai nguyén va Moi
truong (dm voi thu tuc Pang ky dat dai,
tai san gin lién voi dat dong thoi cap
Glay chirng nhan quyen str dung dit,
quyén sé hiru tai san gin lién voi dé‘it
lan diu doi véi to chirc dang sir dung
dit trong trwong hop khong phai thue
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

28 gitr 1am viéc

36 gio 1am viéc

Budc 12

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dat dai

In Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 13

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao S& TN&MT ky Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién voi dat.

04g10 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 14

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi truong

Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién vai dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 15

Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cta S6& TN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh; Chuyén ho so kém theo
ban sao Gidy chtng nhan di cip dén Vian phong
Ping ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

12 gi¢ lam viéc

12 gi¢ lam viéc
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Budc 16

- B0 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cOng tinh;

- B6 phan HC-TH cta Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phén mém mot ctra;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

184 gio 1am

264 gio lam viéc

viéce
1.3.2. Truwong hop phdi thwe hi¢n nghia vu tai chinh va gid dét xdc dinh theo gid cu thé
Thi ty Théi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sau, vung
viéc xa, kho khan
Quy trinh tai S¢& Tai nguyén va Moi
I truong (doi voi xac dinh hinh thire sir 68 gio' lam viéc | 116 gio lam viéc
dung dat)
- Bo phan TN&TKQ cita S TN&MT tai | - oiom tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phicu
~ \ . N hen tra cho ca nhan/to churc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; £ s 1A 2 1A A A A A TN A TN A
Budce 1 A ) ~ - SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gio lam vigc | 04 gio lam vige
- BO phan HC-TH cua Trung tam PV | 7 " % . . A .
Hanh chinh céng tinh ctra va ho so giay (trie truong hop ho so nop triee
) tuyén) cho Chi cuc QLDD xir 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDBD Nhan: k1§£11 tr?, .ho > (dién tw) va phan cong cho 04 gid lam viéc | 04 gio lam viée
chuyén vién giai quyet.
- Kiém tra thyuc t€ st dung dat, xac dinh ranh gioi
. A A : Y1 ahe g cu thé ctia thira dét theo quy dinh tai khoan 2 Piéu e a e e
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai 142 va khoan 2 Didu 145 ctia Luat DAt dai. | 44 ¢10 lam viéc 88 giv lam viéc
- Dy thdo T¢ trinh quyét dinh hinh thitc st dung dat.
Thém dinh, xem x¢t, xac nhan du thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDBD quyét trinh Lanh dao S6¢ TN&MT ky Van ban | 06 gio lam viéc | 06 gio lam viée
trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND tinh
Budc 5 | Lanh dao S& Tai nguyén va Méi truong | phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thure st | 06 gio lam viéce 10 gio lam viéc

dung dat).
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Budc 6

B phén van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thy 1y nhan két qua tir Lanh dao S&,
chuyén vin thu.

- Vin thu SO vao sb van ban, ky sd dong déu,
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém mot
ctra, chuyén ho so trinh UBND tinh (gém ban dién
tlr va ban gidy) tai TTPVHCC tinh d¢ UBND tinh
phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dit.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND tinh (d6i véi phé
duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung
dar)

40 gio' l1am
viéc

56 gio 1am viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
s@, ban, nganh va chuyén ho so cho chuyén vién
Van phong thu 1y.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh
phé duyé¢t.

24 gid lam viéc

40 gio lam viéc

Budce 9

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 10

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc st
dung dat).

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 11

B0 phan van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 vin ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vu HCC tinh va
chuyen két qua (bdn dién tik) trén phan mém mdt clra
v€ So Tai nguyén va Moi trudng dé thong bao cho
t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (neu
o).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai Sé¢ Tai nguyén va Moi
treong (doi voi thu tuc Pang Ky dat
dai, tai san gin lién véi dat dong thoi
cap Glay chirng nhan quyen stt dung
dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi
dit l1an diu doi véi té chirc dang su
dung dat trong truwong hop phai thuc
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hién nghia vu tai chinh va gia dit xac
dinh theo gia cu the)

Budce 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Xac dinh gia dat.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 13

Chuyén vién Chi cuc Quan Iy dit dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 14

Cuc thué tinh (d6i v6i truong hop phai
nop tién thué dat); Chi cyc thué (doi voi
truong hop phai ndp tién st dung dat)

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat

- Théng béo vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc Quan Iy dét
dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 15

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop dugc
Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam:

- In Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat;

- Dy thao Hop dong thué dat.

16 gio lam viée

24 gid lam viéc

Budc 16

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét trinh Lanh dao So Tai nguyén va Moi
truong cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat
quyén s¢ hiru tai san gin lién vé6i dat (hoac cap
Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién véi dét trong trudng hop duoc uy

quyén).

16 gio lam viée

16 gio lam viéc

Budce 17

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong

- Cép Giay chl’n}g nhan quy(fan str dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.
- Ky hop dong thué dat doi VO’l trudng hop thué dét.

16 g10 lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 18

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan
TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh céng tinh; Chuyén ho so kém theo ban sao
Gidy chtng nhan di cdp dén Vian phong Piang ky

12 gi6 lam viéc

12 gio lam viéc
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dat dai dé cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s6
dit ligu dat dai.

- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- X4c nhan trén phan mém mot cua;

Buge 19 | B¢ phan HC-TH ctia Trung tim PV ;;Fgal 1ll<ethcilu;1ég1illli %Egstclg)FHC cho c& nhan/to churc
Hanh chinh cdng tinh. phl, 1ep ]
Téng thoi gian gidi quyét 184 fl‘gc fam |64 ity 1am viee

1.3.3. Truomg hop phai thure hién nghia vu tii chinh va gid dat xdc dinh theo bing gid dit do UBND tinh quy dinh

Thir tw Thoi gian ddi voi
cong Noi dung cong viéc Pon vi/by phan thuc hién Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho Khan

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi
I truwong (doi voi xac dinh hinh thire sir 76 gio lam viéc | 124 gio lam viéc
dung dat)
_B6 phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT tai | - (&M tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
N \ , A phi€u hen tra cho ca nhan/té chic;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; 21 2 1A 21 A A A A A A PO T
Budce 1 A 1A \ . - S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot | 04 gio lam viéc | 04 gid lam viéc
- B phan HC-TH cua Trung tam PV | = """ 9 . . 2 .
\ . A cua va ho so gidy (tru truong hop ho so nop truc
Hanh chinh cong tinh. ‘ . 3
tuyéen) cho Chi cuc QLDD x1r 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD Nhan, kiém tra ho so (di¢n tir) va phan cong cho | ) i 1 vise | 04 gir Tam vige
chuyén vién gidi quyét.
- Kiérp tra thuc t€ s dung dat, xac dinh ranh gidi
cu thé cua thira dét theo quy dinh tai khoan 2
, A n . 1 ake Ao Dbicu 142 va khoan 2 Dicu 145 cta Luat Dat dai. T cta o en
Budc 3 | Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dat dai - Xéc dinh gid dét theo bang gid dAL 52 gio lam viéc | 92 gio lam viéc
- Du thao To trinh quyét dinh hinh thire st dung
dat
Tham diph, xem xét, xac nhan du thao két qua
Buéc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD giai quyét trinh Lanh dao S& TN&MT ky Van | 06 gio lam viée | 10 gio lam viéc

ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
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Budc 5

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong

Kiém tra va ky Dy thao két qua trinh UBND tinh
phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
sur dung dat).

06 gio lam viéc

10 gio lam viéc

Budc 6

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

- Chuyén vién thu 1y nhan két qua tr Lanh dao
S&, chuyén van thu.

- Vin thu Sé¢ vao sb vin ban, ky sd dong dau
chuyén vién lién thong hd so trén phan mém
mot cira, chuyén ho so trinh UBND tinh (gém
ban dién tir va ban gidy) tai TTPVHCC tinh dé
UBND tinh phé duyét Quyét dinh hinh thirc st
dung dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND tinh (d0i véi phé
duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung
dit)

32 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Buoc 7

BO phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vy HCC
tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
s0, ban, nganh va chuyén hoé so cho chuyén vién
Vian phong thu ly.

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu 1y hd so, trinh Lanh dao UBND
tinh phé duyét.

22 gio lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

03 gi¢d lam viéc

04 gid 1am viéc

Budce 10

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh hinh thirc
sir dung dat).

03 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

B6 phan van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban gzay) cho Trung tam phuc vy HCC tinh va
chuyen két qua (bdn dién ti) trén phan mém mot
ctra v€ S¢ Tai nguyén va Moi truong dé thong béo
cho t0 chiic, c4 nhan dé thuc hién nghia vy tai
chinh (néu co).

02 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai S¢& Tai nguyén va Moi
treong (dm voi thi tuc Dang ky dit dai,
tai san gdn lién véi dit dong thoi cip

76 gio lam viéc

92 git lam viéc
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Gtéy chirng nhdn quyén sw dung dit,
quyén so' hivu tai san gan lién véi dit lin
ddu doi véi t6 chire dang siv dung dit
trong truwong hop phdi thuc hién nghia vu
tai chinh va gid dét xdc dinh theo bing gid
dit do Uy ban nhén din tinh quy dinh)

Bude 12

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc

Budce 13

Cuc thue tinh (doz voi truong hop phai
ngp tién thué dat); Chi cuc thué (doi véi
trwong hop phdi ngp tién siv dung dit)

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh
cho ngwoi sir dung dit;

- Théng bdo vé viéc nguwoi siv dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Chi cuc
Qudn ly dit dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Buoc 14

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop
duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hing
nam:

- In Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién vé6i dat;

- Dy thao Hop dong thué dat.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 15

Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai

Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua
giai quyet trinh lanh dao So Tai nguyén va Moi
truong cap Gidy ching nhan quyén sur dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién VO’l dat.

16 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 16

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong

- Ca}p Gidy chung nhan quyen su dung dat,
quyen so hiru tai san gan lién voi dat.

- Ky hop dong thué dat doi voi truong hop thué
dat.

16 gi0 lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 17

Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cia S TN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh; Chuyén ho so kém theo

12 gi¢ lam viéce

12 gi¢ lam viéc
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ban sao Gié:ly ching nhan da cap dén Vian phong
bang ky dat dai dé ceip nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

Budce 18

- BO phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;
- BO phan HC-TH cua Trung tam PV

Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té
chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

184 gio' 1am
viée

264 gio lam viéc

2. Dang ky dat dal, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan
lién véi dat 1an dau do6i véi ngudi goc Viét Nam dinh cwr ¢ nwée ngoai (1.012754)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

2.1. Pding ky dit dai, tai sdn gdn lién véi dit lan ddu déi véi ngwoi géc Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi (Thoi gian
thwe hién 20 ngay lam viéc)

Thur tw
cong
viée

Pon vi/bg phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua So
TN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/t6 chirc;

- S6 hoa ho so (néu co), chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (¢rir truong hop hé so nép truc
tuyén) cho Vian phong Diang ky dat dai (DKDD) cua
S& TN va MT xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai

Gui lay v kién cua Uy ban nhan dan cap xa

16 gio lam viéc

24 gio lam viéc

Budc 3

Uy ban nhan dan céap xa

Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Piéu 33 Nghi
dinh s 101/2024/ND-CP

48 gid lam viéce

64 gio 1am vigc

Budc 4

Uy ban nhan dan cap xa

Niém yét cong khai theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
33 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP

15 ngay khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thu tuc hanh chinh

Budc 5

Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hiér} cac cong viéc quy djnh tai diém b, ¢, d
khoan 5 Diéu 32 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

40 gio lam viéc

64 gid lam viée
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- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duoc cap Gidy chimg nhén quyén suir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dét theo quy dinh cua phap
luat vé& dat dai dbi voi truong hop nguoi sir dung dat,
chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat co nhu cau cap Gidy
chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hiru tai san
gin lién voi dat.

Budc 6

Phong Quan ly d6 thi hodc Phong
Kinh té va Ha tang

Gui ¥ kién bang vin ban vé viéc du diéu kién ton tai
nha &, cong trinh xay dung (d6i v6i truong chimg
nhan quyén s& hitu nha &, cong trinh xdy dyng ma
khong ¢ gidy to quy dinh tai diém o khoan 1 Piéu
28 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.)

24 ¢10 lam viéc

40 gi0 lam viéc

Budce 7

Vin phong Ding ky dat dai

- Bo phén TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh céng tinh dé tra cho nguoi yéu cau
dang ky d6i vai truong hop khong du diéu kién cap
Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gin lién véi dat.

- Truong hop du dleu kién cap Gidy chimg nhan
quyén str dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budc 8

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh cho
nguoi su dung dat;

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong Dang ky dat dal

Khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh

Budc 9

Vin phong Dang ky dat dai

Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién vé6i dat vao hd so dia Chll’lh co so dit liéu dat dai;
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ ctia S TN&MT tai Trung tdam PV Hanh
chinh cong tinh.

12 gio lam viéce

12 gio lam viéce
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Buoc 10

- B6 phan TN&TKQ cua So&
TN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh.

- X4c nhan trén phén mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuc -
va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét

160 gio 1am
viéc

240 gio lam viéc

* Ghi chii: Truong hop khong phdi thwe hién ldy ¥ kién ciia co quan cé chitc ndng quan Iy vé xdy dwng cdp huyén thi
thoi gian thuc hién tai Budc 6 duoc cong thém vao Budc 3.
2.2. Cip Gidy chiing nhin quyén siv dung dat, quyén s¢ hivu tai sin gan lién véi dat Iin diau dér voi nguoi géc Viét
Nam dinh cw & murde ngodi (truong hop di ding ky dat dai, tii sin gan lién véi dit) (Thoi gian thure hién 03 ngay 1am viéc)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian

- B0 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

Bude 1 | tinh; - S6 hoa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd | 02 gio 1am viée
- B phan HC-TH cua Trung tdam PV | so giéy (trir trieong hop ho so np triee tuyén) cho Vin phong Ping
Hanh chinh cong tinh. ky dat dai (DKDD) ctia S& TN va MT xir 1y hd so.
Buéc 2 | Vin phong Ding ky dit dai - Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat 04 gi lam viee
dai sang co quan thué
- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh cho nguoi su dung | Khong tinh vao
. . X dat; thoi gian giai
Buge 3| Chi cuc thu - Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat di hoan thanh nghia vu tai | quyét thu tuc
chinh cho Vin phong Piang ky dét dai hanh chinh
- Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh, trir truong hop duge Nha nudce cho thué dit thu
Budc 4 | Vin phong Dang ky dat dai tién thué dat hang nam: 06 gio lam viée
- In Gidy ching nhén quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat
Buéc 5 | Chi cuc Quan Iy dat dai - Dy thao Hop ddng thué dt. 08 g6 lam viéc
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- Trinh S§ TNMT Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

- Cép Giéy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién voi dat.
- Ky hop dong thué dat d01 v6i truong hop thué dat.

Budc 6 | S¢ Tai nguyén va Méi truong - Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua So | 04 gio lam vige
TN&MT tai Trung tim PV Hanh chinh cong tinh; Chuyén hd so kém
theo ban sao Gidy ching nhan di cap dén Van phong Diang ky dat
dai dé cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dif liéu dat dai.
- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong | - X4c nhan trén phﬁn mém mot clra;
Budc 7 | tinh; - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi -

- B§ phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh.

(néu co).

T6ng thoi gian giai quyét

24 gio’ lam viéc

2.3. Dang ky dit dai, tai san gin lién voi dit dong thoi cdp Gidy chirng nhidn quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai

sdn gin lién véi dit lan dau doi véi ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwée ngodi (Thoi gian thuwe hién 23 ngay lam viéc)

Thu tw Thoi gian doi voi
cong Don vi/by phan thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung siu, ving
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
- Bo phan TN&TKQ cita S& TN&MT tai | 81 Phiéu hen tra cho ¢d nhan/to chuc;
A \ . At - S6 hda ho so (néu cd), chuyén ho so trén
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; A A A oo A X . TN TN
Budc 1 N 1A \ A \ phan mém mot ctra va ho so gidy (e | 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh . A . £ <
chinh cong tinh truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Van
) phong Pang ky dat dai (PKDPD) cua So
TN va MT xur ly ho so.
Buée 2 | Van phong Dang ky dét dai Out fay ke cua Uy ban nhan & &4 | 16 gio 1am vige | 20 gio lam vige
Budc 3 | Uy ban nhan dan cép xa Thyc hign cdc cong viee quy dinh tai Dicu 48 gio lam viéc 56 gio lam viéc

33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
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Bwoc 4

Uy ban nhan dan cap xa

Niém yét cong khai theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 33 Nghi dinh s0
101/2024/ND-CP

15 ngay khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh

Budc 5

Vin phong Dang ky dat dai

- Trich luc ban d6 dia chinh d6i voi noi da
6 ban dd dia chinh.
- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém b, ¢, d khoan 5 Diéu 32 cta Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP.

20 gio lam viéc

48 gi0 lam viéc

Budc 6

Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té
va Ha tang

Gui v kién bang vin ban vé viée du diéu
kién ton tai nha &, cong trinh xay dung
(d6i v6i truong chimg nhan quyén sé hiru
nha &, cong trinh xay dung ma khong c6
gidy t& quy dinh tai diém o khoan 1 Diéu
28 cuia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.)

24 gid lam viéc

40 gio lam viéc

Buoc 7

Vin phong Pang ky dit dai

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duoc cap Gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat theo quy dinh ctia phap luat vé dét
dai d6i voi truong hop ngudi str dung dat,
chu so hiru tai san gin lién voi dét c6 nhu
cau cap Glay chiing nhén quyen sur dung
dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dt dai.

16 gi0 lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 8

Chi Cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dét;

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van
phong Pang ky dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 9

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan
thué v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh,
trur truong hop dugc Nha nude cho thué dat

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc
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thu tién thué dat hang nam:

- In Glay ching nhan quyen str dung dat,
quyen sO htru tai san gan lién véi dat,
chuyén Chi cuc quan Iy dat dai trinh So
TNMT cip Gidy ching nhén.

- Dy thao hop dong thué dat.

- Trinh S6 TNMT Cép Giéy ching nhan
quyen sur dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién voéi dat.

Budc 10 | Chi cuc Quan ly dat dai 24 gi¢d lam viéc 32 gid lam viéc

- Ky hop dong thué dat dbi véi trudong hop
thué dat.

- Cap Glay chirng nhan quyen su dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat.
- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
Budc 11 | S¢ Tai nguyén va Moi trudong phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT tai Trung | 24 gio lam viée 32 gio lam viée
tam PV Hanh chinh cong tinh; Chuyén ho
so kém theo ban sao Gidy ching nhan da
cdp dén Vian phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s&
dit ligu dat dai.

- BO phan TN&TKQ cua S6¢ TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cOng tinh;

- B6 phan HC-TH ctia Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca - -
nhan/té chirc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Budc 12

Tong thoi gian gidi quyét 184 gilgclam 264 gio lam viéc

* Ghi chu:
- Truong hop khéng phdi thuwce hién ldy ¥ kién ciia co quan c6 chire ndng qudn 1y vé xdy dung cdp huyén thi thoi gian thire
hién tai Budc 6 duwoc cong thém vao Buoc 3.
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3. Ping ky dat dai lan dau do6i véi truwong hop dwoc Nha nudéc giao dat dé quan ly (1.012756)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Doi véi To chiic trong nudc, t6 chiic kinh té quy dinh tai khodn 1 Diéu 7 ciia Lugt Pit dai (Thoi gian thure hién 20 ngay

lam viéc)

Thur tuw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui
phleu hen tra cho ca nhan/t6 chc; ‘
- So hoa ho so (neu co), chuyen ho so trén phéan

Budce 1 | tinh; 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
S , . mém mot ctra va ho so gidy (trir triwong hop ho
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh. so nép triee tuyén) cho Vin phong bang ky dat
dai (DKDD) cua S& TN va MT xtt 1y hd so.
Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dja
chinh, co s& dit liéu dat dai;
Bude 2 | Van phong Pang ky dat dai Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan | 156 gior lam viée | 236 gior lam viée
TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh céng tinh
- Bo phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 3 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to - -

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

chtc va thu phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

160 i lam
VleC

240 gio lam viéc

4. Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat trong cac tru’O’ng hop chuyen d01
quyen sur dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dién, d01 thira, chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyen
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung dat, _quyén s¢ hiru tai san gin lién véi
dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xay dung kinh doanh két cau ha ting (1.012765)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

4.1. Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dit trong cdc truwong hop chuyén déi
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quyén sir dung dat nong nghi¢p ma khong theo phwong dn don dlen, déi thira, chuyen nhuwong, thira ké, tgng cho quyen
str dung dit, quyén sé hivu tai sdn gdn lién véi dat, gép von bang quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai san gén lién véi dit
(Thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc)
a) Truong hop T6 chifc ndp tai Bé phin TN& TKQ ciia S¢ T4i nguyén va Méi truong tai Trung tim Phuc vu HCC tinh

Thu tw
cong
viéce

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/t chirc;

- So hoa hd so (neu cd), chuyen ho so trén phan
mém mot ctra va ho so gidy (trir truong hop ho
so nép triee tuyén) cho Van phong bang ky dat
dai (DKDD) cua S¢ TN va MT xtt Iy hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Pt dai dbi voi truong hop
thuc hién quyen cua nguoi su dung dat, cua chu
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

48 gio lam viéc

124 gid lam viéce

Budc 3

Cuc thué tinh

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i
véi trudong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phép luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh cho Van phong Bang ky
dét dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Vin phong Pang ky dit dai

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap d6i Gidy chimg nhén quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat hodc xac

28 gi0 lam viéc

52 gid lam viée
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nhan thay dbi vao gidy chirg nhan di cap.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC
cho B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

Budc 5

- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam
viéce

160 gito 1am viéc

b) Truwong hop cd nhin ngp tai B phin TN&TKOQ ciia Trung tim HCC cip huyé

n

Thir tu
cong
viée

Don vi/by phan thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian doi voi
Thoi gian X4 vung sau, ving
xa, kho khan

Buodc 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/t chuc;

- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (¢rir truong hop ho so ndp truc
tqyé'n) cho Chi nhanh VP BKDD cép huyén xir ly
ho so

04 gi0 lam viéc 04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pit dai dbi v6i truong hop thyc hién
quyen ctia ngudi str dung dat, ctia chi so hitu tai
san gan lién véi dat.

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai.

40 gio lam viéc 124 gio lam viéc

Budc 3

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
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v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Théng bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai.

thu tuc hanh chinh

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan duoc théng bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- X4c nhan thay d6i trén gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dit
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
Bo phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cép
huyén.

- Trudng hop Cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir
dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién voi dat Dy
thao GCN va to trinh chuyén cho Vian phong Dang
ky dat dai.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 5

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai ,quyé't
TTHC cho Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéce

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Cap nhat ngiy thang cip gidy chimg nhan, s6 vao
s, sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai
quyét TTHC cho B9 phan TN&TKQ cua Trung
tam HCC cép huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

B phan TN&TKQ cua Trung tim
HCC cap huyén

- Xac n}lan trén phﬁn rpém mot cua; ,
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chice
va thu phi, 1& ph1 (néu co).

Tong thoi gian giai quyet

80 gio lam viéc

160 gio’ lam viéc

* Ghi chu:

- Truwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Budc 5 duoc cong thé‘m vao Buoc 4; o .
4.2. Cho thué, cho thué lai quyén su dung dat trong dw an xdy dung kinh doanh két cdu ha tang (Thoi gian thuc




hién 5 ngay lam viéc)
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Thir ty Thoi gian d6i voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién NoOi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sau, vung
viéc xa, kho khan

A A , . | - Kiém tra, huéng dan, ti¢p nhan ho so, giri phiéu
- BO phag TN&TIFQ cua ‘SO hen tra cho ca nhai/té chucp P
TN&MT tai Trung tam PV Hanh
Budc 1 | chinh cong tinh; - S0 h6a hd so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cita Trung tdm PV mot ctra va ho so gidy (¢rir trueong hop hé so ndp truc
Hanh chinh cong tinh tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai (PKDPD) cua
) S& TN va MT xur 1y ho so.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Lut Dit dai ddi véi truong hop thyc hién
quyen cua nguoi st dung dat, cua chu so hitu tai san
gin lién voi dat.
- Thyce hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP.
Budc 2 | Van phong DPang ky dat dai hLCr:L?It)a?;gl ;2§Ii?eghj; Cclil;i]irtllsllr)ggrtl}%udeatthclllueylea? 50 36 gio lam viéc 116 gio lam viée
- Xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching
nhan da cép ctia chu dau tu du an.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.
- B6 phan TN&TKQ cua S&
TN&MT tai Trung tdm PV Hanh | - X4c nhén trén phr:in mém mot ctra;
Budc 3 | chinh cong tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc - -

- B§ phan HC-TH cta Trung tdim PV
Hanh chinh cong tinh.

va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio’ lam viéc

120 gio’ 1am viéc

5. Ban hoic gop von bang tai sian gin lién voi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim
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(1.012820) (Thoi gian thwc hién 10 ngay lam viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
a) Truwong hop To chirc ngp tai Bo phan TN&TKQ ciia So Tai nguyén va Moi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC

tinh
Thur tw Th;; %;::Fg‘:‘;:m
A A A oA A A . e e ’
cq{\lg Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
- Bo phan TN&TKQ cia S¢ | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
: . cho ca nhan/t6 chic;
TN&MT tai Trung tam PV
. \ , N - S6 hoa hd so (neu c6), chuyén ho so trén phan mém mot o qa a e e
Budc 1 | Hanh chinh cong tinh; 04 gio lam viéc | 04 gio lam vige
- B phan HC-TH ciia Trung ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nép triec tuyén) cho
tam PV Hanh chinh cong tinh. 1\;alrllc‘)psh(;)ng Ding ky dat dai (DKPD) ctia S¢ TN va MT xur
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
’ Luat Dat dai dbi voi trudong hop thuc hién quyén cua nguoi
Buédc 2 | Van phong Béang ky dat dai sir dung dat, ciia chu s hitu tai san gan lién voi dat. 16 gio lam viéc | 32 gid lam viéce
- Thuc hién lay y kién cua S¢ Xay dung, So K& hoach va
Dau tu.
- Cho v kién vé viéc xay dung theo dung quy hoach xay s g a P X
. | 86 Xay dung va S& Ké hoach va | dung chi tiét va du an dau tir da duoc phé duyét, chap thuan | 0> "84 lam viéc khing tinh vao
Budce 3 A £ thoi gian thuc hién thi tuc hanh
bau tu (néu co) o ’ chinh
- Chuyén y kién vé€ Van phong DPang ky dat dai.
’ - Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai di€ém b khoan 3 Diéu
Budc 4 | Van phong Pang ky dat dai 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. 16 gio lam viéc | 40 gio lam viée
- Trinh ho6 so dén S¢ Tai nguyén va Moi truong.
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Cuc Thué tinh.
Bude 5 | S& Tai nguyén va Méi trromg - Cyc Thué tinh xac dinh tién thué dat phai nop theo quy Khong tinh vao thoi gian gidi

dinh, ban hanh théng bao tién thué dat gui cho ngudi sir
dung dat.

quyét thii tuc hanh chinh
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- Ky Hop dong thué dat d6i vdi bén mua, bén nhan gop von
bang tai san gan lién véi dat thue.

Budc 6

S¢ Tai nguyén va Moi trudong

- Théng béolcho’ Cuc Thué tinh vé viéc hé]: hiQu luc ctua hop
dong thué dat doi voi bén ban, bén gop von bang tai san;
- Chuyén hop dong thué dat dén Van phong Pang ky dat
dai.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 7

Vin phong Pang ky dét dai.

Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 8

Cuc thué tinh

- Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Vin phong Pang ky dat dai

Khéng tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh

Budc 9

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan duoc théng bao cuia co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vy tai chinh:

- Cép Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén s0 hitu tai
san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi vao gidy chimg
nhan da cap.

- Cép nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho BoO phan
TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai Trung tam PV Hanh chinh
cong tinh.

20 gio lam viéc

36 gid lam viéc

Budc
10

- B6 phan TN&TKQ cua So
TN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung
tam PV Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho céa nhan/t6 chirc va thu
phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam
viéc

160 gio lam viéc
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b) Truwong hop cd nhin ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thu tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc
tt{yén) cho Chi nhanh VP DKDD cip huyén xir 1y
ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée

Buoc 2

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pat dai ddi voi truong hop thuc hién
quyen clia nguoi st dung dat, ctia cha so hiru tai
san gan lién v6i dat.

- Thuc hién 14y ¥ kién cta co quan c6 thAm quyén
vé quan 1y xay dung va quan 1y dau tu (khéng tinh
vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh)

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Chuyén ho so dén phong Tai nguyén va Mbi
truong.

16 gio lam viéc

40 gi0 lam viéc

Budc 3

Phong Tai nguyén va Méi truong

- Xéc dinh gia dat.
- Ky Hop dong thué dat dbi voi bén mua, bén nhan
gop von bang tai san gin lién V01 dat thué

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Buoc 4

Phong Tai nguyén va Méi truong

- Thong béao cho Chi cuc Thué vé viéc hét hiéu luc
ctia hop dong thué dat d6i vai bén ban, bén gop von
béng tai san.

- Chuyén hop dong thué dat t6i Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai.

16 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budce 5

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Gui Phleu chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Buoc 6

Chi Cuc thué

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Théng bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong
Ding ky dét dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thiui tuc hanh chinh

Budc 7

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Sau khi nhan duogc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- X4c nhan thay doi trén gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.
- Truong hop Cap ddi Giay ching nhan quyén su
dung dit, quyén s& hitu tai san gan l1en v6i dat Dy
thao GCN va to trinh dé nghi cap glay chung nhén
chuyen cho Van phong Bang ky dat dai.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 8

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 9

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Cap nhat ngay thang cp gidy chimg nhan, sd vao so,
sao lwu Gidy chirng nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phan TN&TKQ cta Trung tam HCC
cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée

Budc
10

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhzfm trén phﬁn mém mot cua; 7
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (neu cO).

Tong thoi gian gidi quyet

80 gio lam viéc

160 gio’ lam viéc

* Ghi chu:

- Truong hop khéng phdi thue hién ky Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat thi thoi
gian thuc hién tai Buoc 8 duoc cong thém vao Budc 7.
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6. Xé6a ding ky cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xdy dung kinh doanh két cAu ha ting
(1.012766) (Thoi gian thwc hién 03 ngay lam viéc)

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian doi voi

Thu tw ~ s A
A e A 1A ‘A As A A N Xa vung sau,
cqlAlg Don vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
viéc <
j khan
. o - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
-Bop han TN&TKQ cua S6 TN&MT hen tra cho ca nhfn/té chu’f P
. t?l Trung tam PV Hanh chinh cong | _ So hoéa ho so (neu cod), chuyen ho so trén phan PO o is o ea
Budce 1 | tinh; 04 gid lam viéc 04 gio lam viéc
N A \ . mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cne tinh nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
&t (DKDD) ciia S& TN va MT xit 1y hd so.
- Xac nhan xo0a ,cho thué, cho thué lai vao Giay
ching nhén da cap cua chu dau tu dy an.
- Thu hoi Giay ching nhin da cap cho bén thué,
Buéc 2 | Vin phong Dang ky dat dai Ehggga;ilat chinh 1§ vio hd so dia chin, co so dg | 20 €10 1am viée | 100 gierlam viée
liéli dat dai; Chuyén Két qua giéi quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh cong tinh.
- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT ‘ ‘
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | - Xac nhan trén phan mém mot cura; 7
Budc 3 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc - -

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

va thu phi, 18 phi (néu co).

T(;ng thoi gian glal quyét

24 gio 1am viéc

104 gio’ l1am viéc

. Bang ky bién dong dbi véi tru’O’ng hop dodi tén hoac thay doi thong tin Ve ngu’m st dung dat, chi sé hiru tal
san gan lién véi dat; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyeén s¢ hiru tai san gan lién véi dat hoac cé thay doi quyen
d6i voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (1.012768)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
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 7.1. Ding ky bién dpng doi véi trwong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi si dung dat, chii s¢ hitu tai sin
gan lién voi dat (Thoi gian thuc hi¢n 05 ngay lam viéc)
a) Truwong hop To chirc ndp tai Bo phdn TN&TKQ cua S6 Tai nguyén va Moéi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC

tinh
Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan

Budce 1

- BO phan TN&TKQ cua S TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- Sé hoa hd so (néu cd), chuyén ho so trén phén
mém mot ctra va ho so gidy (¢rir trweong hop ho so
nép triee tuyén) cho Vian phong bang ky dat dai
(DKDD) ciia S6 TN va MT xur 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Dicu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Cép Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay

Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai dbi trén Gidy chtng nhan da cap. 36 gio lam viéc | 116 gid lam vige
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dir
liu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
Bd phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh.
- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | - X4c nhan trén phﬁn mém mot clra;
Budc 3 | tinh; - Tra két qua giai qu,yét TTHC cho ¢4 nhan/td chire - -

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

40 gio lam viéc

120 gio lam viéc
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b) Truwong hop cd nhéin nop tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thi ty Thoi gian d6i voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

Bo phian TN&TKQ cta Trung tdm | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot
HCC cép huyén ctra va ho so gidy (trir truong hop hoé so nop truc
tuyéh) cho Chi nhanh VP DKDD cip huyén xur 1y
ho so.

04 gi0 lam viéc 04 gio lam viéc
Budce 1

- X4c nhan thay d6i trén gidy ching nhan di cap.

- Cép nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dir
liéu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.
- Truong hop. Cap ddi Giay ching nhén quyén st
dung dét, quyén sé hitu tai san gan hen v6i dat. Dy
thao GCN va t& trinh dé nghi cip glay chirng nhan
Chuyen cho Van phong bang ky dat dai.

Budc 2 | Chinhanh Vin phong Pang ky dat dai 16 gio lam viéc 56 gid lam viéc

Ky Gidy chting nhan; Chuyén Két qua giai quyét

Bute 3 | Van phong Dang ky dat dai TTHC cho Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.

16 gio lam viéc 56 gi0 lam viéc

Cap nhat ngay thang cap gidy chung nhén, 50 V40 so
sao lwu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén.

Budc 4 | Chinhanh Vin phong Pang ky dat dai 04 gi0 lam viéc 04 gi0 lam viéc

- Xac nhan trén phén mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chure - -
va thu phi, 1€ phi (neu cO).

Bd phan TN&TKQ cua Trung tam

Buoe 3 HCC cip huyén

Tong thoi gian gidi quyét 40 gio lam viéc | 120 gio lam viéc

* Ghi chu:
- Truwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Budc 3 duoc cong thém vao Buoc 2.
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7.2. Ding ky bién dong doi vdi trwong hop giam dién tich thiva dit do sat 16 tw nhién (Thoi gian thwe hién 10 ngay
lam viéc)
a) Triwong hop Té chivc ngp tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tdm Phuc vu HCC

tinh
Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan
_B6 phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
: A . . A hen tra cho ca nhan/t6 chuec;
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
. - - So hoa hd so (neu o), chuyen hd so trén phan T e s e
Bude 1 | tinh; 04 gio lam viéc 04 gid lam viéc
N 1A , A mém mdt cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh. nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
(DKDD) ciia S& TN va MT xur 1y hd so.
- Do dac, xac dinh lai dién tich thira dat.
- Cép Giay ching nhan quyen str dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac nhan thay
Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai fi(é;;e;lhgéazhiﬁﬁri‘?] I\ig?)nh%asifag.ia chinh, co so dit 76 gid lam viéc 156 gio lam viéc
liu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ ctua S6 TN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh.
- B6 phan TN&TKQ cia S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | - X4c nhan trén phin mém mot cta;
Budce 3 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc - -
- B phan HC-TH cua Trung tdm PV | va thu phi, 1& phi (néu co).
Hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét 80 gio' 1am viée | 160 gio 1am viéc
b) Truwong hop cd nhdn nop tai B phdn TN&TKQ cua Trung tim HCC cd'p huyén
Thir tur Thoi gian d6i voi
cong DPon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, ving
viéc xa, khé khan
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Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira)
va ho so gidy (trir truong hop ho so nép truc tuyén)
cho Chi nhanh VP DKPD cip huyén xtt Iy h so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buodc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- X4c nhan thay d6i trén gidy chimg nhan di cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.
- Truong hop Cap d6i Giay ching nhan quyén su
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat Dy
thao GCN va to trinh dé nghi cap giéy chung nhéan
chuyen cho Vin phong Bang ky dat dai.

56 gio lam viéc

80 gid lam viée

Budc 3

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dal

16 gio lam viée

72 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai

Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, sO vao so
sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Bo phan TN&TKQ ctia Trung tam HCC
cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée

Budce 5

B phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhém trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (neu cO).

Tong thoi gian giai quyet

80 gio lam viéc

160 gio’ lam viéc

* Ghi chu:

- Trwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Budc 3 duoc cong thém vao Budc 2.




dit hodc cé thay déi quyén doi vdi thira dit lién ké (Thoi gian thwe hién 07 ngay lam viéc)

tinh
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7.3. Ping ky bién dong doi véi trwong hop thay déi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sdn gan lién véi

a) Triwong hop Té chivc ngp tai Bé phin TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tdm Phuc vu HCC

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cta SO TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong
tinh;

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- Sé hoa hd so (néu co), chuyén ho so trén phén
mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
(DKDD) ciia S& TN va MT xur 1y hd so.

04 gid lam viéc

04 gid 1am viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khodn 3 Dicu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Cip Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat hodc x4c nhéan thay
d6i trén Gidy chtng nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
liu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh cong tinh.

52 gio lam vige

132 gio lam viéc

Budce 3

- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho c& nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

56 gio lam viéc

136 gio lam viéc
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b) Truwong hop cd nhéin nop tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Théi gian ddi voi

Thur tw A LA ~ s A
~__ | Don vi/by phan thuc s n ‘A N X4 vung sau,
cong oA NoOi dung cong viéc Thoi gian . .
n hién vung xa, kho
viéc <
j khan
- Kién} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, g1 phi€u hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua | nhan/to chuec; 04 gio lam T e
A X A 04 gid lam viéc
Buée 1 Trung tim HCC cap | - S6 hoa ho so, chuyen hé so trén phan mém mdt clra va hd so glay viéc
huyén (tru truong hop hé so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh VP DKDPD cip
huyén xtr Iy hd so.
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 37,
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Xac nhan thay do1 trén gidy chimg nhan da cap. ,
) . < . - Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; 1
Budc 2 Clvn nha’mhA Vap phong Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua Trung 24 g9 lam 64 gio lam viéc
Dang ky dat dai £ viéc
tam HCC cap huyén.
- Truong hop Cap d6i Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyen
sO hitu tai san gan lién vé6i dat Dy thao GCN va to trinh d& nghi cap
gidy chtng nhan chuyén cho Vin phong Ping ky dit dai.
Bude 3 Vgn phong Dang ky dat | Ky Giay chiung nhén; Chuyén Keét qua giai quyét TTHC cho Chi | 24 gio lam 64 giv lam viee
dai nhanh Van phong Dang ky dat dai. viéce
’ Chi nhénh Van phong Cép nhat ngay thang cap glay chimg nhan, s6 vao so, sao luu Gidy | 04 gio lam 04 gios 1am viéc
Budc 4 Dine k¢ dat dai chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phéan viée
&%y TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.
B6 phan TN&TKQ cua | - Xdc nhén trén phan mem mot cua; 9
Buge 5 | Trung tam HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi - -
huyén (néu co).
Tong thoi gian gidi quyet 56 gio lam 136 gio’ lam

* Ghi chu:

- Truwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Budc 3 duoc cong thém vao Buoc 2.
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8. Dang ky tai san gin lién véi thira dat da dwoce cAp Gidy chirng nhan hoic ding Ky thay doi vé tai san gan lién
vaoi dat so voi ngi dung da diang ky (1.012769)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

8.1. Ding ky tai sin gan lién véi thiva dit da dwgc cdp Gidy chimg nhin (Thoi gian thire hién 10 ngdy lim viéc)
a) Truwong hop To chirc ndp tai Bo phdn TN&TKQ cua So Tai nguyén va Moéi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC

tinh
Thit tu Thoi gian ddi voi
NI LA LA ‘A . A - ‘e . x4 vung sau,
cV(;Iélcg DPon vi/by phan thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian ving xa, khé
j khan
A 1A . an - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
A BQ phan l:N&TKQ cua 50 T N&MT hen tra cho ca nhan/td chuc;
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
. . - So hoa ho so (neu co), chuyen hd so trén phan A ia T
Budcl | tinh; 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- B¢ phan HC-TH ciia Trung tim PV mém mét cira va hd so gidy (¢rir truong hop ho so
Hanh chinh cone tinh nép triec tuyén) cho Vin phong bang ky dat dai
g tnhl (PKDD) ctia S& TN va MT xir Iy hd so.
- Thuc hiét} cong viéc theo quy dinh tai diém b
. < \ < 4Ry Ao khoan 3 Di€u 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. A A
Buéc 2 | Van phong Dang ky dat dai G Phleu chuyen thong tin de xdc dinh nghfa vu 40 gid lam viéce 104 gio lam viéce
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat.
- Xac dinh va thong béao thu nghia vu tai chinh doi
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
. £ o0 theo quy dinh cua phap luat. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
Buge 3 | Cuc thue tinh - Théng bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thii tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky
dat dai.
Sau khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué vé
Budc 4 | Van phong Bang ky dat dai vi¢c hoan thanh nghia vu tai chinh: 36 gid lam viéc 52 gid lam viéc

- Cap Gidy chtrng nhan quyén sir dung dét, quyén
sO hiru tai san gan lién vai dat.
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- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh.

- Bo phan TN&TKQ cta S6 TN&MT

tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | - Xé4c nhan trén phan mém mot cira;

Budce 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td - -
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | chuc va thu phi, I¢ phi (néu co).
Hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyet 80 gio lam viéc | 160 gio lam viéc
b) Truwong hop ca nhan nop tai Bé phidn TN&TKQ cua Trung tim HCC cap huyén
Thur tw Th;; %;::?g‘:g::m
A A A oA A A . e e ’
cq?g Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
Kiém tra, huong qde:m, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
.| Bo phan TN&TKQ ciia Trung tam | "aghocamhaniochies - 1 o4 giojam viee | 04 gior lam viée
Budce 1 £ A - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira
HCC cap huyén <A X . \ A . £
va ho so gidy (true truong hop ho so nop truc tuyén)
cho Chi nhanh VP BDKBD cap huyén xtr 1y ho so.
- Thyce hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan
, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét | 3 Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. T s A
Buge 2 dai - Gui Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu 32 gio lam vige 104 gio lam vige
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vdi dat.
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh do6i
voi truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh theo ]
Budc 3 | Chi cuc thué quy dinh cua phap luat. Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

- Théng bao vé viéc ngudi sur dung dat da hoan thanh
nghia vuy tai chinh dén Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

thu tuc hanh chinh
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Budc 4

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- X4c nhan thay d6i trén gidy chimg nhan da cip.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dit
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6
phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.

- Truong hop Cép doi Gidy chimg nhan quyén st
dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan hen v6i dat Dy
thao GCN va to trinh dé nghi cap gidy ching nhan
chuyen cho Van phong Pang ky dat dai.

24 gid lam viéce

24 gid lam viéc

Budc 5

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéce

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
dai

Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, sO vao so
sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua Trung tam HCC

cap huyén.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 7

B phdn TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac n}}afm trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chirc
va thu phi, 1€ phi (neu cO).

Tong thoi gian giai quyet

80 gio lam viéc

160 gio’ lam viéc

* Ghi chu:

- Truwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Budc 5 duoc cong thém vao Budc 4.
8.2. Ding ky thay doi vé tai sin gdn lién véi dit so véi ngi dung da ding ky (Thoi gian thuwe hién 07 ngay lam viéc)
a) Triwong hop Té chirc ngp tai Bé phin TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tém Phuc vu HCC

tinh
Thr tw Thoi gian doi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan
Buse 1 | - B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, guri phicu 04 git lam viee 04 gi lam viee

Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh;

hen tra cho ca nhan/to chuc;
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- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | - Sé hoa ho so (néu co), chuyén ho so trén phén
Hanh chinh cong tinh. mém mot ctra va hd so gidy (¢rir trwong hop ho
so' ndp true tuyén) cho Vin phong biang ky dat
dai (PKPD) cta S& TN va MT xtr Iy hd so.

- Thuc hién cong viée theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.

Budc 2 | Vin phong Dang ky dat dai - Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia | 32 gio lam viéc 88 gior lam viéc
vu tai chinh vé dat dai (ddi v6i truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luat).

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai

. £ . chinh theo quy dinh cua phap luat. Khong tinh vao thoi gian gidgi quyét thii
Bude 3 | Cuc thué tinh - Thong béo vé viéc ngudi sir dung dat di hoan tuc hanh chinh
thanh nghfa vu tai chinh cho Van phong Dang ky
dat dai.

Sau khi nhan dugc thong bao cta co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap Gidy ching nhan quyen str dung dét, quyén
sO hiru tai san gan lién v&i dat hodc xdc nhan thay
Bu6c 4 | Vin phong Pang ky dit dai d6i vao gidy chimg nhan da cap. 20 gi0 lam viéc 44 g16 lam viéc
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s&
dir lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC
cho Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai
Trung tim PV Hanh chinh cong tinh.

- B6 phan TN&TKQ cuia S TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to - -
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co0).

Budc 5

Tong thoi gian gidi quyét 56 gio' 1am viéc 136 gio 1am viée
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b) Truwong hop cd nhéin nop tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i véi xa
vung sau, vung xa,
khé khin

Budce 1

B0 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir trueong hop hé so
nép trwec tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cip
huyén xtr Iy hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

- Thue hién cong viée theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé& dét dai (d6i v6i truong hop phai
thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua
phap luat).

16 gio lam viéc

48 gio lam viée

Budc 3

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat dd hoan
thanh nghia vy tai chinh d&én Chi nhanh Vin
phong Ping ky dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Buoc 4

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- X4c nhan thay doi trén gidy chirng nhan d cap.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC
cho B9 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap
huyén.

- Trudng hop Cap d6i Gidy chimg nhan quyen
sit dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi

16 gio lam viéc

40 gio lam viée
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dat Dy thao GCN va to trinh dé nghi cap giéy
chirng nhan chuyén cho Van phong Pang ky dat
dai.

Budce 5

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong DPang ky dat
dai.

16 gio lam viéc

40 gio lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, 50 VAo
50, sao luu Gidy chig nhan; Chuyén Két qua giai
quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cta Trung
tam HCC cip huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phén TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén

- Xac nhan trén phén mém mot cura;
- Tra két qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

56 gio lam viéc

136 gio lam viéc

* Ghi chu:

- Truwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Buoc 5 duoc cong thém vao Buoc 4.
8.3. Ding ky bién djng do gia han thoi han sé hitu nha ¢ ciia té chire, cd nhén nwéc ngoai theo quy dinh vé nha é
(Thoi gian thuc hién 7 ngay lam viéc)

Thoi gian doi voi

Thur tw ~ A
A T A pa < ne A oA e x4 vung sau,
cong Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian vimg Xi Kkhé
viéc <
j khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai | hen trad cho ca nhan/td chuc;
Buse 1 Trung tdam PV Hanh chinh cong tinh; - So hoa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan 04 gioy 1am viéc 04 gios 1am vide
- B6 phan HC-TH cua Trung tim PV | mém mot ctra va ho so gidy (trir trieong hop ho i i
Hanh chinh cong tinh. . so ngp triec tuyén) cho Vian phong bang ky dat
dai (DKDD) cua So TN va MT xtt Iy ho so.
Buéc 2 | Vin phong Dang ky dét dai - Cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, | = o, o viac | 132 gio lam vige

quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat hoac xac
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nhan thay dbi vao gidy chirng nhan di cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC
cho B0 phan TN&TKQ cia S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

Budc 3

- B phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh;

- B§ phan HC-TH cta Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
churc va thu phi, 1€ phi (néu co).

T6ng th0’1 gian giai quyét

136 gio’ lam viéc

56 gl(r lam viéc

9. Dang ky bién dong thay doi quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat do chia, tach, hop nhit,
sap nhap to chirc hodc chuyén ddi mé hinh t6 chirc (1.012770) (Thoi gian thuwc hi¢n 08 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tir:

Thir ty Thoi gian d6i voi
cong Pon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, khé khan

- Bo phan TN&TKQ cita S6 TN&MT | | KICH:I tra, hu’O‘ngA dat;, tle’p .nhan ho so, gui phiéu
: n . , A hen tra cho ca nhan/té chuc;
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong L4 1A L 2 1A A A
. - - SO hoa hd so (n€u cb), chuyén hd so trén phan T e T e
Budc 1 | tinh; A ae oy 1A & N . 2 04 gio lam viéc 04 gid lam viéc
A A , A mém mot ctra va ho so giay (trie truong hop ho so
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV | ) s \ < ;1A .
Hanh chinh cong tinh ngp tryc tuyén) cho Van phong Dang ky dat dai
) (PKDD) cia S TN va MT xur 1y ho so.
- Thuc hiél} cong vi¢e theo quy dinh tai di€ém b
khoan 3 Bic¢u 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budce 2 | Van phong Dang ky dat dai - Lap T0 trinh trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong | 40 gio lam viée 112 gio lam viée
(461 vi truong hop Nha nudce cho thué dat thu tién
thué dat hang nam)
- X4c dinh gia dat. VP SR
Budc 3 | S& Tai nguyén va Méi truomg - K hop dong thué dét véi té chirc 1 phap nhan | K101 tinh vao thoi gian giai quyet thi

moi.

tuc hanh chinh
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Budc 4

Vin phong Ding ky dét dai

Guri Phicu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (461 véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat).

08 gio lam viéc 08 gio lam viéc

Budce 5

Cuc thué tinh

- Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap lut.

- Thong bao vé viéc ngudi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong PBang ky
dat dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Buoc 6

Vin phong Ping ky dit dai

Sau khi nhan duoc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyén
s0 hiru tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay
ddi vao gidy chung nhan da cap.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit
liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B4 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh

12 gio lam viéc 20 gi0 lam viéc

Budc 7

- B6 phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tdim PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

T6ng thoi gian gidi quyét

64 gio' lam Vlec 144 gm’ lam viéc

10. Ping ky bién dong doi véi truong hop thay doi quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién v6i dat theo
thoa thuan caa cac thanh vién ho gia dinh hoac ciaa vg va chong, quyen st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viée Van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen
chuyen nhwgng quyen su’ dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, s dung tai san cong, nhan
quyén sir dung dat, quyen SO hu’u tai san gan llen v6i dit theo két qua giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cao vé dat dal,
nhan quyén sir dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dit do xir ly tai san thé chap l1a quyen str dung dat, tai san gan
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lién voi dat da dwoc ding ky, bao gom ca xir Iy khoin no cé ngudn goc tir khoan ng' xiu ciia to chire tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai (1.012772)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

10.1. Piing ky bién dpng déi véi truwong hop thay doi quyen st dung dat quyén sé hitu tai san gin lién véi dat theo
thoa thudn ciia cdac thanh vién hj gia dinh hodc cua vy va chong, nhgn quyén s dung dit, quyen SO’ hivu tai san giin lten
véi dit theo két qua gidi quyet tranh chdp, khteu nai, to cdo vé dit dai; nhdn quyen sir dung dit, quyén S0 hitu tai san gin
lién véi dat do xu ly tai san thé chap la quyen sir dung ddt, tai san gdn lién véi dat da dwoc ding ky, bao gom cd xir 1y khodn
no cé nguon goc tir khodn no xéu ciia té chirc tin dung, chi nhanh ngén hang nwéc ngoai (Thoi gian thwe hién 8 ngay lam

viéc)
a) Truwong hop Té chirc ndp tai Bé phin TN& TKO ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC
tinh
Thir tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan
A 1n o - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
;;%EEE; fgn&g\lj %ﬁ:;i Sc%ﬁgélg/llé phiéu hen tra cho c4 nhan/t6 chc; . ‘ ' '
Buse 1 | tinh: - So hoa ho so (neﬁl o), chu}zen hd so tre}rll phzn 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
N 1A , A mém mot cira va ho so gidy (trir truong hop ho
i{]a‘?r(i)hp illirrlﬁll_l ci)-r;l:gl_iizﬁa Trung tim PY so ndp truec tuyén) cho Van phong bang ky dat
' dai (PKDD) cua S6 TN va MT xtr Iy ho so.
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Biéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.
Budc 2 | Vian phong Pang ky dat dai - Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia | 32 gio lam viéc | 96 gid 1am viée
vu tai chinh vé dit dai (d6i v6i truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat).
, - Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh Khéne tinh vio thoi vi 5
Buée 3 | Cuc thué Tinh dbi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai | 08 [ VA0 TROL g1an St qitye

chinh theo quy dinh ctia phap luéit.

thii tuc hanh chinh
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- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Van phong Béang
ky dat dai.

Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chting nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat hodc xac

28 gio lam viéc

44 gid lam viéce

Budc 4 | Van phong Pang ky dat dai nhan thay d6i trén gidy ching nhan da cp.
- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co SO
dir liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT
tai Trung tdam PV Hanh chinh cong tinh
- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budc 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to i i

- B§ phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

chtrc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

64 gio' lam

144 gio' 1am viéc

viéc
b) Truwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén
Thir tu Thoi gian ddi voi
cong Don vi/b§ phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, ving
viéc xa, kho khan
- Kiém tra, hu(')'ng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
| B6 phan TN&TKQ ciia Trung | Tachocdnhaniochie; = oy i viee | 04 gior lam vido
Buéc 1 | . % o - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira
tam HCC cap huyén \ 1A X . . A . £
va ho so gidy (¢rir truong hop ho so ngp truc tuyen)
cho Chi nhanh VP BDKDPD cap huyén xir 1y ho so.
Budc 2 Chi nhanh Van phong Pang ky | - Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 24 gio lam viee | 84 gior lam vide

dat dai 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
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- Gui P}}iéq chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai (do1 voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luat).

Budce 3

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi
v6i truong hop phai thyce hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap lut.

- Thong bao vé viéc ngudi st dung d4t da hoan thanh
nghia vy tai chinh dén Chi nhdnh Vin phong Ping
ky dat dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- X4c nhan thay doi trén gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B
phan TN&TKQ cua Trung tim HCC cép huyén.

- Truong hop Cép d6i Gidy ching nhin quyén sir
dung dat, quyén s hitu tai san gén lién v6i dit Dy
thao GCN va to trinh dé nghi cap gidy chimng nhan
chuyen cho Van phong Bang ky dat dai.

16 gio lam viéc

28 gio lam viéc

Budce 5

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai.

16 gio lam viéc

24 gio lam viéce

Budoce 6

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, s vao so,
sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua Trung
tam HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho c& nhan/td chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Téng thoi gian giai quyét

64 gio' lam
viéc

144 gio lam viéc

* Ghi chu:
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- Trwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Budc 5 duwoc cong thém vao Buorc 4.
10.2. Diing ky bién dong doi vdi trwong hop quyén siv dung dit xdy dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho viéc
vdn hanh, khai théc sit dung cong trinh ngam, quyén sé hivu cong trinh ngam (Thoi gian thwe hién 15 ngay lam vigc)

a) Triwong hop Té chirc ngp tai B phin TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tém Phuc vu HCC

Thu tw
cong
viéce

Pon vi/b phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Thoi gian

Budc 1

- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chc;

- So hoéa ho so (neu co), chuyen ho so trén phan
mém mot ctra va hd so gidy (71 truong hop ho so
nép truc tuyén) cho Vin phong bing ky dat dai
(PKPD) cia S& TN va MT xu 1y hd so.

04 gio lam viéc 04 gid lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Biéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctua phéap
luat).

64 gio lam vigc 128 gio 1am viée

Budc 3

Cuc thué tinh

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky
dat dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap Giay ching nhén quyen str dung dat, quyén
s& hiru tai san gin lién voi dat hodc xac nhin thay

52 gi0 lam viéc 68 gio lam viéc
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do6i vao gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dit
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B§ phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh céng tinh

- B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong

- Xé&c nhan trén phan mém mot cua;

Budce 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc - -
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV | va thu phi, 1€ phi (néu c0).
Hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét 120 gilg’clam 200 gio lam viéc
b) Trwong hop cd nhin ndp tai Bé phin TN& TKO ciia Trung tém HCC cip huyén
T gl
cong Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoti gian viing xa, kho
viéc <
j khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hcq tra chq ca nhén/t@ ch{rc; . .
. Bo phan TN&TKQ cua Trung tim | - S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt | 04 gio lam viée 04 gio lam viéc
Budce 1 x N sy 1A \ \ 2 .
HCC cap huyén ctra va ho so gidy (tru truong hop ho so np tric
tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xu ly
ho so.
- Thuc hiér} cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37,9Nghi dinh so ?101/2024/ND—CP.
. . - . - ., 4% 1. | - Gui Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy s e e e
Budc 2 | Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tai chinh vé d4t dai (d5i voi trromg hop phai thue 80 gio lam viéc | 144 gid lam viée
hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap
luit).
Bude3 | Chi cyc thué - X4c dinh va thong bédo thu nghia vu tai chinh déi | Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

thii tuc hanh chinh
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theo quy dinh cua phap luat.

- Théng bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Vin
phong Ping ky dit dai.

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan duoc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Xé4c nhan thay d6i trén gidy chting nhan di cap.
- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cia Trung tim HCC cip
huyén.

- Truong hop Cap d6i Gidy ching nhan quyen su
dung dat, quyén sé hitu tai san gan hen v6i dit Dy
thao GCN va to trinh dé nghi cap glay ching nhan
chuyen cho Van phong Dang ky dat dai.

16 gi0 lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 5

Vin phong Ding ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai ’quyé't
TTHC cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

16 gi6 lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Cép nhat ngay thang cap gidy chung nhan, sO vao
50, sao luu Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai
quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cta Trung
tam HCC cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 7

Bo phé}n TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio lam viéc

200 gio lam viéc

cong theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy, siv dung tai sin coéng (Thoi gian thuwe hign 10 ngay lam viéc)

* Ghi chu:

- Truwong hop khéng phdi thue hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Buoc 5 duoc cong thém vao Buorc 4.
10.3. Dang ky bién dong doi voi trwong hop ban tai sdn, diéu chuyén, chuyén nhuwong quyén sw dung dat la tai san
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Thir tu Thaoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian Xa vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- B6 phan TN&TKQ cia S& |- Kiém tra, hu(mg dan, tiép nhan ho so, gtri phi€u hen
. A . tra cho ca nhan/to chuc;
TN&MT tai Trung tam PV Hanh
. , A a1 - S6 hoa hd so (néu co), chuyén ho so trén phan mém oA oA
Budc 1 | chinh cong tinh; 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
A 1n , . | mot cira va ho so gidy (trir trieong hop ho so nép truc
- B0 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh céne tinh tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai (PKDD) cua
g tna. S& TN va MT xt Iy h so.
- Thgc hién cong viéc t}}eo quy dinh tai diém b khoan
, 3 Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai - Guti Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai | 48 gio lam viéc | 104 gio lam viée
chinh vé dat dai (d6i1 véi truong hop phai thuc hi¢n
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh do6i
’ L voi tmmg h0'p p,ha1 tlAu,rc hién nghia vu tai chinh theo Khong tinh vao théi gian gidi quyét
Budc 3 | Cuc thué tinh quy dinh cua p}lap luat. , thii tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh :
nghia vy tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc thong bdo cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
, - Cap Giay ching nhan quyén su dung dat, quyén so
Budc 4 | Van phong Dang ky dat dai hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhén thay doi | 28 gio lam viéc | 52 gio lam viée
vao Giay chung nhan da cap.
- Cap ’nhét, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s¢ dit
li¢u dat dai.
- B0 phan TN&TKQ cua S& .
TN&MT tai Trung tdm PV Hanh | - Xac nhén trén phan mém mot cua; 7
Budc 5 | chinh cong tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc - -

- B0 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh.

va thu phi, 1€ phi (néu co).
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Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam
viéce

160 gito 1am viée

11. Ping ky bién dong doi voi doi véi treong hop thanh vién cia h{ gia dinh hodc ca nhan dang sir dung dat
thanh 13p doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép (1.012793) (Thoi
gian thwc hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Théi gian ddi voi
xa vung sau, vung
xa, kho khan

Buoc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho c4 nhan/td chc;

- So hoa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan
mém mot cira va hd so gidy (trir tricong hop hé so
nép trwec tuyén) cho Van phong Ping ky dat dai
(DKPD) cia S& TN va MT xu 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat).

40 gio lam viéc

104 gio lam viée

Budc 3

Cuc Thué tinh

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap lut.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Dang ky
dat dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Buoc 4

Vin phong Pang ky dit dai

Sau khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén
sO htru tai san gan lién voi dat hodc x4c nhéan thay
dbi trén gidy ching nhan da cap.

36 gio lam viéc

52 gio lam viéc
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- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai.

Budc 5

- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh. .

- Xac nhan trén phr;in mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chiic
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc | 160 gio l1am viéc

12. Ping ky bién dong ddi véi trwdng hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cap Gidy chirng nhén cho tirng
thira dat theo quy hoach xay dung chi tiet cho chi dau tu du an c6 nhu cau (1.012794) (Thoi gian thwe hién 5 ngay lam

viéc)
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thir tw Thaoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc 7 , ‘ , xa, kho khan

A e - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phic¢u
i ].30 phan T}\I &TRQ cua 50 ,TN&MT hen tra cho ca nhgn/té chug P
tai Trung tdam PV Hanh chinh cong
Buoc 1 | tinh: - So hoa hd so (neu o), chuyen hd so trén phan 04 git lam viee 04 git lam viee
- B6 phan HC-TH cita Trung tim PV mém mot cira va hd so gidy (trir trudng hop hd so
Hanh chinh cong tinh nop tryc tuyén) cho Vin phong bang ky dat dai
' (PKDD) cua S¢ TN va MT xu Iy ho so.
- Thuc hiér} cong viéc theo quy dinh tai diém b
Buéc 2 | Van phong Dang ky dét dai klgﬁflfhifglijefgtﬁggﬁ;‘é v zgizn‘ilﬂfg};gzu 16 gio Tam viee | 72 gi¢ lam viee
tai chinh vé dat dai.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh
Bude 3 | Cuc thué tinh theo quy dinh cua phap luat. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét

- Théng bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky
dat dai.

thu tuc hanh chinh
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Vin phong Dang ky dét dai

Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

Buge 4 - Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so di 20 gi6 lam vigc 44 gi6 lam vigc
liu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai Trung tm
PV Hanh chinh céng tinh.
- B6 phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh céng | - X4c nhén trén phan mém mot cira;
Budce 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc - -

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

va thu phi, 1€ phi (né€u o).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio 1am viéc

120 gio 1am viéc

13. X6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi trweée ba (1.012795) (Thoi gian thuwe hién 1 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién t:

a) Truwong hop To chirc ngp tai Bo phdn TN&TKQ cua So Tai nguyén va Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC

tinh
Thur tw Thaoi gian doi véi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéce xa, khé khan
- Bé phan TN&TKQ cita S TN&MT | - Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, gui phiéu
. A X , A hen trd cho ca nhan/t6 chuc;
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
. - - So héa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan e e e e
Budc 1 | tinh; 02 gio lam viéc 04 gio lam viéc
N 1A , A mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
) (BKDD) cua S6 TN va MT xu 1y ho so.
- Cép Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén e en T ea
Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai sO hitu tai san gan lién véi dat hodc Xac nhan thay 06 gio lam vige 84 g1 lam vige

d6i trén Gidy chting nhan da cap;
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- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dir
liéu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
Bd phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh.

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

.- Xéc nhan trén phan mém mét cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/t6 chuc
va thu phi, 1€ phi (néu o).

Tong thoi gian giai quyét

08 gio lam viéc

88 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhéin nop tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thur tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

Bude 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trwong hop ho so ndp truc
tL{yén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xu 1y
hod so

02 gio lam viéc

04 gio lam viée

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

- Xé4c nhan thay doi trén Giay chtng nhan da cap.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ ciia Trung tim HCC cép huyén.

06 gio lam viéc

84 gid lam viéc

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- X4c nhan trén ph?ln mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chuc
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

08 gio lam viéc

88 gio lam viéc
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14. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan cé tham quyén (1.012815) (Thoi
gian thwce hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

a) Trwong hop Té chirc ndp tai B phin TN& TKOQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi truong tai Trung tam Phuc vu HCC

Thu tw
cong
viée

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT
tai Trung tim PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh. .

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho c4 nhan/td chc;

- So héa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan
mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép truec tuyén) cho Van phong Ping ky dat dai
(PKPD) ciia S& TN va MT xu 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dit dai

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Biéu 37, Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat).

48 gio lam viéc

112 gio lam viéc

Budce 3

Cuc thué tinh

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua phép luat.
- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat dd hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong bang ky
dat dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cép Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay
ddi vao gidy ching nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dit

28 gid lam viéc

44 ¢id 1lam viéc
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lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh.

- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT o
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong | - Xac nhan trén phan mém mét cta;

Budc 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chir - -
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | va thu phi, 1& phi (néu c9).
Hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét 80 gio 1am viée | 160 giv 1am viée
b) Trwong hop cd nhan nép tai Bé phin TN& TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén
Thir tu Thaoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phin thuwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/tod chuc;

Bo phan TN&TKQ cta Trung tdim HCC | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phadn mém mét | 04 gid 1am viée | 04 gid 1am viée
cap huyén ctra va hd so gidy (trir triwong hop hé so ndp triee
tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xir
Iy ho so.

Budce 1

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé& dét dai (d6i vé6i truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat).

Budc 2 | Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai 40 gio lam viéc | 104 gio lam viéc

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i v6i trudng hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat. Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
- Thong béo vé viée nguoi str dung dat da hoan thii tuc hanh chinh

thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai.

Budc 3 | Chi cuc thué
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Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan duoc thong béo cia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- X4c nhan thay ddi trén gidy chimg nhan d3 cip.
- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s&
dir lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC
cho B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap
huyén.

- Truong hop Cap d6i Gidy chimg nhén quyen
str dung dat, quyén so hiru tai san gin hen VOl
dat Dy thao GCN va to trinh dé nghj cép glay
chimg nhan chuyén cho Vin phong Dang ky dat
dai.

16 gio lam viéc

24 gi0 lam viéc

Budc 5

Vin phong Ping ky dat dai

Ky Gidy chirng nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai

Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, sO vao
50, sa0 luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai
quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ ciia Trung
tam HCC cap huyén

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén

- Xac nhan trén ph'?m mém mot cla; 9
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
churc va thu ph1 1¢ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyet

80 gio lam viéc

160 gio’ lam viéc

* Ghi chu:

- Trwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Budc 5 dwgc cong thém vao Buoc 4.
15. Ping ky dat dai, tai san gin lién v6i dat doi voi truong h0'p ho gia dinh, ca nhin dang sir dung dat khong
ding muc dich d3 dwoee Nha nuéce giao dit, cho thué dit, cong nhin quyén sir dung dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014
(1.012813) (Thoi gian thwc hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
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Thir tw
cong
viéc

Don vi/b§ phan thuc hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian

Théi gian ddi voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

Bo phé}n TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so nép truc
tL{yén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xur 1y
ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Gui van ban xin y klen co quan quan ly vé quy
hoach va xay dung cap huyén cho y kién vé su phu
hop v6i quy hoach sir dung dét cip huyén hoic quy
hoach chung hoac quy hoach phan khu hoac quy
hoach xdy dung hodc quy hoach nong thon.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 3

Phong Quan ly d6 thi hoac Phong
Kinh té va Ha tang

Cho v kién vé su phu hop voi quy hoach st dung
dat cAp huyén hodc quy hoach chung hodc quy
hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hoac quy
hoach nong thon.

05 ngay lam viéc khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).

24 gid lam viéce

80 gid lam vige

Budce 5

Chi cuc thué

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Thong béo vé viéc nguoi su dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong
Ping ky dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thiu tuc hanh chinh

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé
vi€c hoan thanh nghia vu tai chinh:

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc
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- X4c nhan thay doi trén gidy chtimg nhan di cap.

- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.
- Truong hop Cap d6i Giay ching nhén quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gan hen v6i dat Dy
thao GCN va to trinh d& nghi cap glay chirng nhan
Chuyen cho Van phong bang ky dat dai.

Ky Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét

Budc 7 | Van phong Dang ky dat dai TTHC cho Chi nhanh Vin phong Péng k{ da ¢ dal 16 gio lam viéc 24 g10 lam viéc
Cép nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, 50 vao so
. — < \ < . .z . . | sa0 luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét o qa A o qa A
Budc 8 | Chinhanh Van phong Bang ky dat dai TTHC cho B9 phan TN&TKQ ctia Trung tam HCC 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
cap huyén.
R R , R - X4c nhan trén phén mém mot ctra;
Budc 9 BO p he,}n TN(?LTKQ cua Trung tam | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chuc - -
HCC cap huyén \ OOV Oy
va thu phi, 1€ phi (n€u co).
Tong thoi gian gidi quyét 80 gio lam viéc | 160 gio lam viéc
* Ghi chu:

- Truwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tai Buoc 7 duoc cong thém vao Buoc 6.

16. Ping ky, cap Gidy chirng nhin d6i voi thira dat c6 dién tich ting thém do thay déi ranh giéi so véi Gidy
chirng nhén da cap (1.012781)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

16.1. Doi véi truwong hop thira dit goc da cé Gidy chitng nhén, phin di¢n tich ting thém do nhin chuyén quyén sir
dung mot phin thiva dat di dwoc cdp Gidy chirng nhan (Thoi gian thuwe hign 10 ngay lam viéc)

Thir tw Thy?; gl{::lngi‘;lm'l
A . A A A A A A .o . 9
cq?g Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
7 khan
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Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so nép truc
tL{yén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xir 1y
ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
Uy ban nhén dan cap xa noi c6 dat dé niém yét cong
khai vé viéc 1am thu tyc cap Gidy chimg nhan quyén
str dung dit, quyen 8O htru tai san gan lién véi dat cho
nguoi nhan chuyén quyén.

- Gtri thong bao dé nghi dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai ching o dia phuong (Pdi voi
truong hop khong 1o dia chi cua nguoi chuyén
quyén dé thong bao).

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 3

- Uy ban nhan dan cap xi dbi voi trudong
hop niém yét cong khai;

- Phuong tién thong tin dai chung tai
dia phuong voi1 truong hop phai dang
tin

Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cip xa
hodc Pang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
ching

30 ngay lam vi¢c khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (d6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh)

24 g10 lam viéc

64 gi0 lam viéc

Budc 5

Chi cuc thué

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vian phong
Ping ky dét dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh
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Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vuy tai chinh:

- Quyét dinh huy Glay chtng nhan d3 cp (Trudng
hop bén chuyén quyén khong nop Gidy ching nhan
da cap)

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai;

- Du thao GCN va to trinh dé nghi cap glay chung
nhan chuyen cho Van phong Dang ky dat dai.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budce 7

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

16 gid lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budce 8

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, sd vio so,
sao lru Gidy chimng nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phan TN&TKQ ctia Trung tam HCC
cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhém trén phé“m rpém mot cua; 7
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chure
va thu phi, 1€ phi (neu o).

Tong tho’1 gian giai quyet

80 gio' 1am viéc

160 gio lam viéc

16.2. Déi véi truwong hop thiva dit goc di cé Gidy chieng nhian, phan dign tich dat ting thém chwa dwoc cdp Gidy
chirng nhdn (Thoi gian thwc hién 23 ngay lam viéc)

Thoi gian d6i voi

Thur tw x s A
N chA A ‘A A n ‘A N x4 vung sau,
cv(;lélcg Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, khé
) khan
- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, giri phiéu hen
n . \ tra cho ca nhan/to chic;
Budc 1 Bo phan TN&TKQ cta Trung | _ S6 hoa h6 s0, chuyén ho so trén phan mém mot ctira va | 04 gio lam viée 04 gio lam viée

tam HCC cap huyén

ho so gidy (trir truong hop hé so nép triec tuyén) cho
Chi nhanh VP DPKDPD cip huyén xir 1y hd so.
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Budce 2

Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai

- Thuc hién cong Viég theo quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. ’
- G1r1 ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat

16 gio lam viéc

64 gio lam viéc

Budc 3

Uy ban nhan dan cap xa

Thuc I}ién cac cong vigc quy dinh ta_}i biéu 33 cﬁa} Nghi
dinh s0 101/2024/ND-CP doi véi phan dién tich dat tang
thém

80 gio lam vige

80 gio lam vige

Budc 4

Uy ban nhan dan cap xa

Niém yét cong khai theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

15 ngay lam viéc khong tinh vao thoi

gian gidi quyét th

u tuc hanh chinh

Budce 5

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i véi truong hop phai thuc hi¢n
nghia vu tai chinh)

24 gi¢ lam viéc

32 gid lam viéc

Budc 6

Chi cuc thué

- Xéc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat.

- Guri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
hodc dugc ghi ng nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Vian
phong Piang ky dit dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Buoc 7

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Sau khi nhan dugc théng bao ciia co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai;

- Dy thao GCN va to trinh dé nghi cap gidy chimg nhan
chuyen cho Vian phong Dang ky dat dai.

40 gio lam viée

56 gio lam viéc

Budc 8

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét TTHC
cho Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai.

16 gio lam viéce

24 gio lam viéce

Buoc 9

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Cap nhat ngay thang cap giay chung nhan, 50 vao s0, 8a0
lwu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyet TTHC
cho B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 10

B6 phdn TN&TKQ cua Trung
tam HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

184 git 1am viéc

264 gio 1am viéc
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. 17. Pang ky, cap sz‘iy chirng nhéan d6i véi trueong hop ca nhén, h) gia dinh da dwoc cap Giﬁy ching nhin mjt
phan dién tich vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dié€n tich con lai cia thira dat chwa dwgce cap Giay
chirng nhan (1.012782)

- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tu:

17.1. Truwong hop tai thoi diém cap Gidy chieng nhén trudc ddy nguoi si dung dit khong co gidy 1o vé quyen s dung
dit quy dinh tai Bleu 137 ciia Ludt Pit dai hodc c6 gidy to vé quyén sie dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Ludt it dai nhung

khéng c6 nhu cdu xdc dinh lai dién tich dit ¢ (Thoi gian thwc hién 20 ngay lam viéc)

Thu tw Thoi gian doi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viée xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, giri phiéu
. Bo phan TN&TKQ cua Trung tam heri m,l Ch(;) ca nhan/go cliuc; A A A A 04 gl9 lam 04 gio lam viéc
Bude 1 z n - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat ctra viéc
HCC cap huyén 1A X \ \ A . £
va ho so gidy (trur triong hop ho so nop tryc tuyén)
cho Chi nhanh VP DKBD cap huyén xtr 1y ho so.
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan
| Chi nhanh Van phong Bang ky dat | > Dict 7, Nepidinh s0 JOLROZMND-CR. = 1 g4 oi 1 L
Budc 2 dai - Gui lay y kién cua Uy ban nhan dan cap xa noi co vice 112 gio lam viéc
dat v€ hién trang su dung dat, tinh trang tranh chap i
dat dai.

Bude 3 Uy ban nhan dan ¢ ép <3 Xaf nhian ve hién trang st dung dat, tinh trang tranh | 32 gl.(f lam 48 gid lam viee

chap dat dai. viée

Buéc 4 Chl nhanh Van phong Dang ky dat thl Phlfu Ehuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai | 24 gl'(f lam 24 git am viée

dai chinh vé dat dai. viéc
, - Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i Khing tinh vio thii sian widi awvét
Buodc 5 | Chi cuc thué vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh & gtan st quy

theo quy dinh ctia phap luét.

thui tuc hanh chinh
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- Thong béo vé viéc ngudi str dung dat da hoan thanh
nghia vuy tai chinh dén Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir
lidu dét dai;

- Dy thao GCN va to trinh dé nghi cap gidy chimg
nhan chuyen cho Van phong Dang ky dat dai.

16 gio lam
viéc

24 gi0 lam viéc

Budc 7

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

16 gio lam
viéc

24 gio lam viéc

Budc 8

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, sd vao so
sao luu Gidy ching nhin; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B§ phan TN&TKQ cua Trung tam HCC

cap huyén.

04 gio lam
viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cta Trung tdm
HCC cap huyén

- Xac nhan trén ph'?ln mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho céd nhan/td chtic
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Téng thoi gian giai quyét

160 gio’ lam
viée

240 gio lam viéc

dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Dt dai va c6 nhu cdu xdc dinh lgi dién tich dit 6 (Thoi gian th

17.2. Trwong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhin trude ddy nguwoi siv dung dit cé gidy to vé quyén siv dung dit quy

we hién 20 ngay lam viéc)

Thir tyr Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéce xa, kho Khan

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chc;
Buse 1 Bo phan TN&TKQ cua Trung tam | - SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mat 04 gid Iam viee 04 gid Iam viee

HCC cip huyén

cua va hé so gidy (trir truong hop fzé SO nop truc
tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xu ly
ho so.
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Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

Kiém tra ho so cap gidy ching nhan trudc day, néu
du diéu kién xac dinh lai dién tich dat & thi chuyén
hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu 44 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP kém theo hd so cdp gidy ching
nhan trudc ddy dén Phong Tai nguyén va Moi
truong

40 gio lam viéc

64 gio lam viéc

Budce 3

Phong Tai nguyén va moi truong

- Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac
diém a, b va c khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cla
Luat Dat dai.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

56 gio lam vige

88 gio lam vige

Budc 4

Chi cuc thué

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguol su dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 5

Phong Tai nguyén va moi trudng

Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Dy thao to trinh, in Gidy chimg nhén quyén st dung
dat tai san gan lién véi dat trinh Uy ban nhan dan
cap huyen cap Gidy ching nhan

24 ¢i0 lam viéc

32 gio lam viéc

Budc 6

Uy ban nhan dan cap huyén

Cap Gidy chimg nhén quyén str dung dat, tai san gin
lién vai dat cho toan b dién tich cua tera dat.

24 ¢i0 lam viéc

32 gio lam viéc

Budc 7

Phong Tai nguyén va moi truong

Chuyen ho S0 va Gidy chimg nhén quyén st dung
d4t, tai san gin lién véi dat da cAp dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Chuyén Két qua
giai quyet TTHC cho B phan Tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cta Uy ban

nhan dan cap huyén

12 gio lam viéce

20 gid lam viéc
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Budc 8

B6 phdn TN&TKQ cua Trung tdm
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét

160 gio lam
viée

240 gio 1am viéc

18. Cap ddi gidy chirng nhan da cip (1.012783)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

18.1. Cip c’ié?i Gidy chirng nhdn dd cdp trong cdc truong hop quy dinh tgi diém a, b, ¢, d, d, e, g, h khodn 1 Diéu 38
cua Nghi dinh so 101/2024/ND-CP (Thoi gian thuc hi¢én 5 ngay lam viéc).
a) Truwong hop To chirc ngp tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén va Moi truwong tai Trung tam Phuc vu HCC

tinh
Thur tw Thoi gian doi voi
cong Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan
- B6 phan TN&TKQ cita S& TN&MT | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gii phicu
: . . . A hen tra cho ca nhan/t6 chuec;
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
, ; - So héa hd so (neu co), chuyen ho so trén phan A ia A ia
Bude 1 | tinh; 04 gio lam viéc 04 gi¢d lam viéc
N 1A , . mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cone tinh nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
g tni. (DKDD) ciia S& TN va MT xi Iy hd so.
- Thuc hién ‘céc cong vige quy dinh tai diem a, b
Khoan 4, Diéu 38, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai - Gui Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu | 16 gio lam viéc 72 ngay
tai chinh vé dat dai (do61 voi truong hop phai thuc
hi€n nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat).
- X4c dinh va thong bédo thu nghia vu tai chinh doi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh )
Buéc 3 | Cuc thué tinh theo quy dinh cua phap luat. Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Dang ky
dat dai

thu tuc hanh chinh
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Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

Budc 4 | Van phong Dang ky dat dai - Cép nhat, chinh 1§ vao h 4 so dia chinh, co s& dit 20 gio lam viéc 44 gid lam viéc
liu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai Trung tm
PV Hanh chinh cong tinh
- B6 phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh céng | - X4c nhén trén phan mém mot cira;
Budce 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc - -
- B phan HC-TH ctia Trung tam PV | va thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Hanh chinh cong tinh. .
Tong thoi gian gidi quyét 40 gio lam viéc | 120 gio lam viéc
b) Truwong hop cd nhdn nop tai B phdn TN&TKQ cua Trung tim HCC cd'p huyén
Thir tyr Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéce xa, kho kKhan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chc;
Buse 1 Bo phé}n TN(?LTKQ cua Trung tam | - 786 h‘(')a ‘Ahck) 50, A’chuyé:n h@)‘so trén phﬁ‘ﬁn méAm mot 04 gid am viee 04 gi am viee
HCC cap huyén cua va ho so giay (trw truong hop ho so ngp truc
tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xu ly
h6 so.
- Thyuc hi¢n cac cong viéc quy dinh tai diéma, b, ¢
Khoan 4, Diéu 38, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
Budc 2 | Chinhanh Vin phong Diang ky dat dai | - Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | 08 gid lam viéc 56 gio lam viéc
tai chinh vé dat dai (ddi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luit).
Bude 3 | Chi cyc Thué - X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i | Khéng tinh véo thoi gian gidi quyét

voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

thii tuc hanh chinh
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theo quy dinh cua phép luét.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong
Ding ky dit dai

Budc 4

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dix
liéu dat dai;

- Dy thdao GCN va to trinh dé nghi cap g1ay chung
nhan chuyen cho Van phong bang ky dat dai.

08 gid lam viéc

32 gio lam viée

Budc 5

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong bang ky dat dal

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Cép nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, sO vao so
sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 7

B6 phdn TN&TKQ cua Trung tdm
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio 1am viéc

120 gio 1am viéc

18.2. Cip déi Gidy chitng nhén da cip trong trwong hop thay d(fg' kich thwéc canh, dién tich, s6 hiéu thiva do do dac
lap ban do dia chinh, trich do dia chinh thiwra dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi (Thoi gian thwc hién 10 ngay lam

viéc)
a) Truwong hop Té chirc nép tai Bé phidn TN& TKO ciia S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tim Phuc vu HCC
tinh

Thir tw Thoi gian dbi voi

cong Pon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung

viéce xa, kho khan

- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT .2 . XX A 1A Y

Budc 1 | tai TI;ung tam PV%émh chinh céng | . Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu 04 gio lam viéc 04 gio lam viéce

tinh;

hen tra cho ca nhan/to chuc;
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- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Sé hoa ho so (néu cd), chuyén ho so trén phén
mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép triec tuyén) cho Vin phong bang ky dat dai
(PKPD) cia S& TN va MT xt 1y hd so.

Buoc 2

Vin phong Dang ky dat dai

Gui Phiéu ghuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (do1 voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phdp luat).

40 gi0 lam viéc 80 gio lam viéc

Budc 3

Cuc thué tinh

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Dang ky
dét dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai Trung tm
PV Hanh chinh céng tinh.

36 gid lam viéc 76 gid lam viéc

Budc 5

- B6 phan TN&TKQ cta SO TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong
tinh;

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén ph'?ln mém mot cta;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (né€u o).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc | 160 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhéin nop tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cdp huyén

Thur tw
cong
viéce

DPon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kh6 khan

Thaoi gian
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Budc 1

Bo pheip TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira
va hd so gidy (trir trwong hop hé so ndp truec tuyén)
cho Chi nhanh VP DKPD cap huyén xtr Iy hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai (d61 véi truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phép luit).

40 gio lam viée

104 gio lam viée

Budc 3

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo
quy dinh cua phap lut.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung d4t da hoan thanh
nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Buoc 4

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

Sau khi nhan dugc thong bio cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai;

- Dy thao GCN va tod trinh dé nghi cap gidy ching
nhan chuyen cho Vian phong bang ky dat dai.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 5

Vin phong Ding ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

16 gi6 lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

Cép nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, sO vao so
sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B6 phan TN&TKQ ctua Trung tdim HCC
cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 7

B phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc
va thu phi, 1€ phi (néu o).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio 1am viéc

160 gio lam viéc
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19. Téch thira dat, hop thira dit (1.012784)

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tu: ] ]

19.1. Truwong hop tach thira dat, hop thira diat ma khong thay doi nguwoi swr dung dat (Thoi gian thwce hién 15 ngay
lam viéc)

a) Triwong hop Té chirc ngp tai B phin TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tém Phuc vu HCC

tinh
Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho kKhan

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
- So hoa ho so (neu co), chuyen ho so trén phan

- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tim PV Hanh chinh cong

Budce 1 | tinh; 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH ciia Trung tim PV mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
Hanh chinh cong tinh nép triec tuyén) cho Vin phong bang ky dat dai

(PKPD) cta S& TN va MT xtt 1y hd so.

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat Dat dai va quy dinh cua Uy ban nhén dan
tinh dé xac dinh diéu kién tach thua dat, hop thira
dat; kiém tra cac thong tin vé ngudi sir dung dat,
ranh gio1, dién tich, loai dét cua cac thira dat trén
hd so luu trit, hd so do ngudi sir dung dat ndp.

- X4c nhan du diéu kién tach thira dét, hop thira dat
Budc 2 | Vin phong Piang ky dat dai kém céc thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach | 116 gio lam viéc 196 gio 1am viéc
thira dét, hop thtra dat, ddng thoi xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dét (Trir truong hop Ban
v& tach thira dt, hop thira dat do Van phong dang
ky dat dai thuc hién).

- Cip Giay ching nhan quyen st dung dit, quyen
so hiru tai san gan lién véi dat dbi vai cac thira dat
sau tach thira, hop thira.
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- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ di
liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B§ phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh. .

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio 1am viéc

200 gio lam viéc

b) Trwong hop cd nhin ndp tai Bé phin TN& TKO ciia Trung tdm HCC cip huyé

n

Thir tw Thoi gian doi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;
Buse 1 B6 phian TN&TKQ cia Trung tdm | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot 04 git lam viee 04 gi lam viee

HCC cip huyén

cura va hé so gidy (trir truong hop fz& SO nop truc
tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cép huyén xtir Iy
h6 so.

Budc 2

Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
ctia Luat P4t dai va quy dinh ctia Uy ban nhéan dan
tinh dé xac dinh diéu kién tach thia dat, hop thua
dat; kiém tra cac thong tin vé ngudi sir dung dat,
ranh gioi, dién tich, loai dét cua cac thira dét trén
ho so luu trit, hd so do ngudi sir dung dat ndp.

- Xé4c nhan du diéu kién tach thira dét, hop thua dat
kém céc thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat, déng tho1 xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (trir trudng hop Ban

96 gio lam viéc

168 gio lam viéc
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vé& tach thira dt, hop thira dat do Van phong dang
ky dat dai; Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
thuc hién).

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dja chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.

- Dy thdo GCN va to trinh dé nghi cp g1ay chung
nhéan chuyen cho Van phong Dang ky dat dai.

Budc 3

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dal

16 gio lam viéc

24 gid lam viéce

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, sO vao so
sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cip huyén

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 5

B6 phdn TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

Tong thoi gian gidi quyét

120 gio 1am viéc

200 giv' 1am viéc

19.2. Truwong hop tich thira dat, hop thira dat ma c6 thay doi nguoi sir dung dit (Thoi gian thuc hign 5 ngay lam vigc)
a) Truong hop To chirc ngp tai Bo phadn TN&TKQ cua So Tai nguyén va Moi truwong tai Trung tam Phuc vu HCC

tinh
Thir tw Th;; g:‘ilng(:;lu véi
A . A A oA A A oA e . ,
cv(;Iélcg Dom vWbo phan th hien NO1 dung cong vice Thot gian vung xa, kho

khan

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh. .

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho c4 nhan/to chirc;

- So hoa hd so (neu o), chuyen hd so trén phan
mém mét cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
ngp truc tuyén) cho Vin phong Ping ky dat dai
(PKPP) ciia S6 TN va MT xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dit dai

- Kiém tra hd so, d6i chiéu quy dinh tai Diéu 220

36 gio lam viéc

116 gid lam viéc
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ctia Luat Dat dai va quy dinh cia Uy ban nhan dan
tinh dé xac dinh diéu kién tach thia dat, hop thua
dat; kiém tra cac thong tin vé ngudi sir dung dat,
ranh gidi, dién tich, loai dét cua cac thira dat trén
hé so luu trit, hd so do ngudi sir dung dat ndp.

- Xé4c nhan du diéu kién tach thira dét, hop thua dat
kém céac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thura dat, hop thtra dat, déng tho1 xac nhan vao Ban
v& tach thira dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban
v& tach thura dét, hop thira dat do Vian phong dang
ky dat dai thuc hién); Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tm PV Hanh chinh cong tinh

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B§ phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio 1am viéc

120 git’ lam viéc

b) Trwong hop cd nhin ndp tai Bé phin TN& TKO ciia Trung tdm HCC cip huyé

n

Thoi gian doi voi

Thur tw ~ s A
A A A . n Ae A A e e Xa vung sau,
cong DPon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
) khan
- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, giri phicu
A 1A , .| hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
Budce 1 Bo p haAn TNngKQ cua Trung tam | _ S6 hoa hd 80, chuyén ho so trén phr:m mémmotcira | 04 gid lam viée 04 g10 lam viéc
HCC cap huyén
va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp triec tuyén)
cho Chi nhanh VP BDKBPD cap huyén xir ly ho so.
Budc 2 Chi nhanh Vin phong Diang ky dét | - Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cta 36 gio lam viee 116 gi lam viee

dai

Luat Pat dai va quy dinh ctia Uy ban nhén dan tinh
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dé xac dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat;
kiém tra cac thong tin vé ngudi st dung dat, ranh
gid1, dién tich, loai dét cua céc thira dit trén hd so
Iy trit, hd so do ngudi st dung dat ndp.

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
kém cac thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira
dat, hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban vé&
tach thira dat, hop thira dat (trir truong hop Ban vé
tach thira dat, hop thira dat do Van phong dang ky
dat dai; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién); Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan
TN&TKQ cta Trung tim HCC cip huyén.

Budce 3

B phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- X4c nhan trén phin mém mot cta;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cad nhan/t6 chuc
va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

Tong thoi gian gidi quyét

40 gio’ lam viéc

120 gio 1am viéc

20. Cap lai Giay chirng nhan do bi mat (1.012786)

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

20.1. Truwong hop bi mit gidy chirng nhan (Thoi gian thuwce hign 10 ngay lam viéc)
a) Truwong hop To chivc ndp tai B phin TN&TKQ ciia S6 Tai nguyén va Moi trwong tai Trung tim Phuc vu HCC

tinh
Thit o i vimg sin,
A . A A *A A A oA e 3 ,
cv(;gcg Don vi/b§ phan thuwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho

khan

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua S&
TN&MT tai Trung tdim PV Hanh
chinh cOng tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- S hoa hd so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén) cho Vin phong PBang ky dat dai (DKDD) cua
S¢ TN va MT xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gi6 lam viéc
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Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan di cap ma
ngudi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi
dat khai bao bi mét trong hd so dia chinh, co so dit
lidu dét dai.

- Trudong hop Gidy chimg nhan da cap chua sir dung
ban dd dia chinh hosc trich do ban ban dd dia chinh
thira dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 37 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Giri théng bao dé nghi thuc hién ding tin 03 lan
trén phuong ti€n thong tin dai chiing & dia phuong

48 gi0 lam viéc

112 gio lam viéc

Budc 3

Phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong

Thuyc hién ding tin 03 1an trén phuong tién thong tin
dai chung & dia phuong

15 ngay (khong tinh vao thoi gian giai
quyeét thu tuc hanh chinh)

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

- Hay Gidy ching nhén da cap, cap lai Cap Giay
ching nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat.

- Cap nhat, chinh 1y ho so dija chinh, co s& dir liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B9
phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh.

28 gio lam viéc

44 gio lam viée

Budc 5

- B0 phan TN&TKQ cua S&
TN&MT tai Trung tdim PV Hanh
chinh cOng tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

160 gio' 1am viée

b) Truwong hop cd nhdn nop tai Bo phdn TN&TKQ cua Trung tim HCC cd'p huyén

Thu ty
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i voi
x4 vung sau,
vung xa, kho

khén
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Budc 1

Bo phép TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (trir trieong hop hé so np triec tuyén)
cho Chi nhanh VP bKbb cap huyén xur 1y ho so.

04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

- Kiém tra thong tin vé gidy chimg nhén ma nguoi st
dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat khai bao
bi mat trong hd so dia chinh, co sd dir liéu dat dai.

- Trudng hop Gidy chimg nhan di cap chua sir dung
ban d6 dia chinh hogc trich do ban ban db dia chinh
thira dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 37 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cp x4 noi
c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chung
nhan.

16 gio lam viéc 64 gi0d lam viéc

Budc 3

Uy ban nhan dan cap xa

Niém yét cong khai vé viéc mat Glay ching nhin da
cap tai tru s Uy ban nhan dan cap xa va dlem dan
cu noi co dat trong thoi gian; dong thoi t1ep nhéan
phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc
mat Gidy chu’ng nhén da cap.

15 ngay (khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 4

Uy ban nhan dan cap xa

Lap bién ban két thuc cong khai va guri vé Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

24 gid lam viéce 40 gid lam viéc

Budc 5

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;

- Dy thao Quyét dinh huy GCN di cap; to trinh dé
nghi cap gidy ching nhan va GCN chuyén cho Vin
phong Pang ky dit dai.

16 gio lam vi¢e 24 gid lam viéc

Budc 6

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gjéy ching nhan, prét dinh huy GCN di cap;
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

16 gio lam viéc 24 gi¢ lam viéc
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Chi nhanh Vin phong Ping ky dat

Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so,
sao luu Gidy chung nhan; Chuyén Két qua giai quyeét

Buge 7 dai TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua Trung tam HCC 04 gi6 lam vige 04 gi6 lam vige
cap huyén. ‘ ‘
N , ~ | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Budc 8 g(é gl:%n EE%EKQ cua Trung tam | _ Tra két qua giai ql}yét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chirc - -
p byt va thu phi, 1€ phi (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét 80 gio lam viéc | 160 gio lam viée
20.2. Truong hop Trang bé sung ciia Gidy chirng nhin di cdp bi mét (thoi gian thwe hién 10 ngay lam vigc)
a) Triwong hop Té chivc ngp tai B phin TN&TKQ ciia Sé Tai nguyén va Méi truwong tai Trung tém Phuc vu HCC
tinh
Thir ty Thoi gian doi vi
A e A 1A . A A A ‘A N Xa vung sau,
cvtzgég Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian vimg xa, khé
* khan
N 1A s - Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, giri phi¢u
. ].30 phan T}\I &TKQ (fua S0 TN&MT hen tra cho ca nhégn/té chﬁg); s
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong X1 1A X 2. 1A A A
Buéc 1 | tinh; - 50 hoa ho so (néu ¢0), chuyén ho sotrén phan | o4 oo 13 vise | 04 gioy lam vie
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV mem mot cua va ho so glay (‘tru’ tru;ang h;o P Ah 039
Hanh chinh cong tinh ngp truc fuyen) cho Van phong bang ky dat dai
) (PKDD) cua S TN va MT xur Iy ho so.
- Kiém tra thong tin cta Trang bo sung trong hd so
dia chinh, co s& dit liéu dét dai.
- Cap lai Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat dat v0i cac
Budc 2 | Vian phong Pang ky dat dai thong tin c3p nhit clia Giay chimg nhdn d cap va 76 gid lam viéc 156 gio lam vige

thong tin trén Trang bd sung.

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit
lidu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B0 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh cong tinh.
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Budc 3

- B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh. .

- X4c nhan trén phén mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/t6 chuc
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio 1am viéc

b) Trwong hop cd nhin ndp tai Bé phin TN& TKO ciia Trung tém HCC cip huyén

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot
ctra va hd so gidy (trir trieong hop hé so ndp truc
tL{yén) cho Chi nhanh VP DKDD cip huyén xir 1y
ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Kiém tra thong tin ctia Trang bd sung trong hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai;

- Dy thao Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién voi dat dat v0i cac
thong tin cap nhat cua Glay ching nhan da cap va
thong tin trén Trang b sung kém to trinh dé nghi
cap gidy chimg nhan chuyén cho chuyén cho Vin
phong Piang ky dit dai.

56 gio lam viéc

128 gio lam viée

Budc 3

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhdnh Van phong Pang ky dat dai.

16 gid lam viéc

24 gi¢ lam viéc
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Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, sd vio so,
sao luu Giay chuing nhan; Chuyén Két qua giai quyét

Budc 4 | Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai TTHC cho B9 phan TN&TKQ ctia Trung tam HCC 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
cap huyén.
N , ~ | - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Buge 5 | D0 phan TN&TKQ cua Trung tm | p 0y« s oiai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc i i

HCC cip huyén

va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian glal quyet

80 gio lam viéc | 160 gio lam viéc

thuc hién dw an da dwoc cap giay chirng

21. Ping ky dat dai ddi v6i truong hop chuyén nhwong duw an bat dong san (1.012788)

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

21.1. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la to chive kinh té cé vén dau tw nwéc ngodi va dit dé

(Thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc)

Théi gian ddi voi

Thur tw ~ s A
NI chA A < ne A ‘A N X4 vung sau,
cong Don vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
- B¢ phan TN&TKQ ctia S6 TN&MT | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gii phicu
: . - . n hen tra cho ca nhan/t6 chuec;
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong
. ; - So héa hd so (neu o), chuyen hd so trén phan A ia 1A ia
Bude 1 | tinh; 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
X 1A , . mém mat cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cang tinh ngp truc tuyén) cho Vin phong bang ky dat dai
) (DKDD) ciia S6 TN va MT xur 1y hd so.
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy
) dinh cua Luat Dat dai doi vc"ri truong hop thuc hién
Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai quyén cua nguoi st dung dat. 40 gi0 lam viéc 104 gio lam viée
- Gui Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.
Bude 3 | Cyc thué tinh - X4c dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho | Khong tinh vao thoi gian gidi quyét

ngudi sir dung dat.

thiu tuc hanh chinh
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- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky
dat dai.

Sau khi nhan duoc thong bao clia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién voi dat hodc xac nhén thay

Budc 4 | Van phong Pang ky dat dai d6i trén Gidy chting nhan da cap. 34 gio lam viée 52 gio lam vige
- Cép nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dir
liéu dét dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung tdm
PV Hanh chinh cong tinh.
- BO phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong | - X4c nhan trén phﬁn mém mot cira;
Budce 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc - -

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyet

80 glo’ lam viéc

160 gio lam viéc

. 21.2. Truwong hop bén nhgn chuyen nhwong dw dn khéng phii la té chive kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai va dit
dé thwe hign dw dn chwa dwoc cép gidy chirng nhin (Thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc)

Thoi gian ddi voi

Thur tw ~ O n
N A 1A " ne A L. x4 vung siu,
C(flAlg Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian ving xa, khé
viéc <
j khan
. B¢ phan TN&TKQ cia S& |- KlerP tra, hu’O’nAg diln, t}ep nhan hod so, gui phiéu
. n . hen tra cho ca nhan/té chirc;
TN&MT tai Trung tam PV Hanh X1 1A L, P A A
. . Ao - S0 hoa ho so (n€u cd), chuyén ho so trén phan mém e oA
Budc 1 | chinh cong tinh; Ar o 1A X . . 2 . 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
A 1A , N mot ctra va ho so gidy (tru truong hop ho so nop truc
- B phan HC-TH cua Trung tam PV ) < \ < R g ,
Hanh chinh cong tinh tuyen) cho Van phong Pang ky dat dai (DKDPD) cua
) S¢ TN va MT xtr ly ho so.
Budc 2 | Van phong Pang ky dat dai - Kiém tra Ban trich do dia chinh phan dién tich dat | 16 gid lam viéc 40 gi0 lam viéc
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chuyén nhuong cua duy an, trir truong hop ban trich
do dia chinh do Van phong dang ky dat dai thyc hién.
- Gui Phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai.

Budc 3

Cuc thué tinh

- Xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi
st dung dat;

- Théng bao vé viéc ngudi sir dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat
dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Buoc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bdo ctia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

- In Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién voi dat.

- Hoan thién hd SO, chuyén dén Chi cuc Quan ly dat
dai.

16 gio lam viéc 32 gid lam viée

Budc 5

Chi cyc Quan ly dat dai

Lap to trinh, Dy thao Quyét dinh trinh S¢ Tai nguyén
va Moi truong cap Gidy chimg nhan quyen st dung
dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat

16 gio lam viéc 32 gid lam viéc

Budc 6

S¢ Tai nguyén va Moi truong

Cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién v4i dat

16 gio lam viéc 32 gio lam viéc

Buoc 7

Chi cuc Quan ly dat dai

Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat dai dé
Cap nhat vao ho so dija chinh, co s& dit liéu dat dai;
Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ cta S TN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh.

12 gio lam viéc 20 gio lam viéc

Budc 8

- B6 phan TN&TKQ cua S&
TN&MT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyet TTHC cho c& nhan/td chtic
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc | 160 gio lam viéc
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21.3. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn la to chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi thi vigce ding ky dit
dai dwoc thuwe hién trong trinh tw, thii tuc giao dit, cho thué dit theo quy dinh tai Quyét dinh nay.
22. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap (1.012790)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

22.1. Truwong hop gidy chirng nhén cép lin diu cé sai sot (thoi gian thuwe hién 10 ngay lam viéc)

Thir ty Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- B6 phan TN&TKQ cita S& TN&MT | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
: A X . . hen trd cho ca nhan/t6 chuec;
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong
. - - So hoa hd so (neu o), chuyen hd so trén phan T e T e
Budce 1 | tinh; 04 gid lam viéc 04 gio lam viéc
N 1A , A mém mot ctra va ho so gidy (¢rir truong hop hé so
- B§ phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cdng tinh nép truec tuyén) cho Chi cyc Quan ly dat dai cua
' S& TN va MT xtr 1y ho so.
) Thong bao cho Van phong Pang ky dat dai chuyén

Budc 2 | Chi cuc Quan ly dat dai ho so cap gidy chung nhan dén Chi cuc Quan ly dat | 08 gio lam viéc 16 gio lam viéce

dai.

. < \ < iRl A Chuyén hd so cip gidy chimg nhan dén Chi cuc o qa A T
Budc 3 | Van phong Dang ky dat dai Quén Iy dét dai 08 gid lam viéc 16 gio lam viéc
Budc 4 | Chi cuc Quan 1y dat dai Kiém tra ho so, 13p bién ban ket luan ve noi dung | ¢ o 13 viee | 40 gios 1am vige

va nguyén nhan sai sot.
Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung

Budc 5 | Van phong Pang ky dat dai nhan di cap hodc in Gidy ching nhan quyén su | 08 gid lam viée 16 gi0 lam viéc

dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat
Lap To trinh trinh S6 Tai nguyén va Moi truong xac

, : 1 aAe g nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung nhén da T . A

Budc 6 | Chi cuc Quan ly dat dai chp hodic cip Giky chimg nhan quyén sir dung dat, 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
quyén so hiru tai san gan lién véi dat.
Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg

Budce 7 | S¢ Tai nguyén va Moi truong nhan di cap hodc cap Gidy ching nhén quyén s | 16 gid lam viée 32 gid lam viéc

dung dét, quyén s¢ hitu tai san gin lién véi dt.
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Budc 8

Chi cuc Quan ly dit dai

Chuyén ho so dén Vin phong Dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B phan
TN&TKQ ctia S6 TN&MT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

12 gio lam viéc

20 gio lam viéc

Budc 9

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdim PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra ket qua giadi quyét TTHC cho cé nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u o).

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc

160 gio' 1am viéc

22.2. Trwong hop gidy chirng nhdn d cdp trong cdc truwong hop thwe hién ding ky bién dong dit dai c6 sai sét (thoi
gian thyc hién 10 ngay lam viéc)
a) Truwong hop To chirc ngp tai Bo phdn TN&TKQ cua So Tai nguyén va Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC

tinh
Thir tw Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, khé khan

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc;

- Sé hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phén
mém mot ctra va hd so gidy (trir truong hop hé so
nép triee tuyén) cho Vian phong bang ky dat dai
(PKPD) cita Sé TN va MT xut 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Vin phong Piang ky dét dai

- Kiém tra, 12p bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Xac nhan n6i dung dinh chinh trén Gidy ching
nhan da cap hodc cap Gidy ching nhén quyén st
dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat.

76 gio lam viéc

156 gio lam viéc
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- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ cta S6¢ TN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

Budce 3

- B0 phan TN&TKQ ctua S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé& nhan/to chiic
va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

1600 1am viéc

b) Truwong hop cd nhéin nop tai Bé phin TN&TKQ ciia Trung tim HCC cip huyén

Thur tw
cong
viéc

Don vi/by phin thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trwong hop ho so ndp truc
tqyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xur 1y
ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra; lap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Xé4c nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chung
nhén da cap.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai; Chuyen Két qua giai quyét TTHC cho
B6 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC cap huyén.
- Truong hop Cap d6i Gidy ching nhén quyén st
dung dét, quyén so hiru tai san gan hen v6i dat Dy
thao GCN va to trinh dé nghi cap g1ay ching nhan
chuyén cho Vin phong Ping ky dit dai.

56 gid lam vige

116 gio lam viée
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Budc 3

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chirng nhan; Chuyén Két qua gidi quyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

TTHC cho Chi nhanh Vian phong Ping ky dét dai.

Cép nhat ngdy thang cip gidy chimg nhan, s6 vao s,
sao luu Gidy chimg nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Bo phan TN&TKQ ctia Trung tam HCC
cap huyén.

04 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 5

Bd phan TN&TKQ cua Trung tam

HCC cip huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/t6 chirc
va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam viéc

160 gio’ l1am viéc

* Ghi chu:

- Trwong hop khéng phdi thiee hién ky Gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi thoi
gian thyc hién tqi Budc 3 dwgc cong thém vao Buoc 2.
23. Thu hoi Glay chlrng nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chi sé

hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi (1.012791)

- Quy trinh n1 bg, quy trinh dién tu:

23.1. Truong hop Gidy chirng nhan bi thu héi va hiy la Gidy chiing nhin di cap lan diu (thoi gian thure hién 25 ngay

1am vi

éc)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

I.

Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Moi
treong

136 gio' 1am viéc

168 gio' 1am viéc

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cta SO TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chc;

- So héa hd so (neu co), chuyen hd so trén phan
mém mat ctra va hd so gidy (trir trieong hop hé so
nép truec tuyén) cho S& TN va MT xir ly hd so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

S& Tai nguyén va Moi truong

Théng bao cho Van phong Dang ky dat dai chuyén
hd so cip gidy ching nhan vé S¢ Tai nguyén va

Moi truong.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Chuyén hd so cap Gidy chimg nhan vé S¢ Tai

Budc 3 | Van phong Dang ky dét dai neuyén va Méi truong, 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo
dung quy dinh tai thoi diém cap Gidy chimg nhan.
Chuén bi hd so Trinh Uy ban nhan dan tinh (gdm ban
S& Tai nguyén va Méi truomg dién tir va ban gidy) cho Bo phan TNTKQ cua VP
Budce 4 UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh cong tinh dé | 116 gio lam vi¢c 132 gio lam viéc
UBND tinh phé duyét Quyét dinh thu héi hoic hiy
Gidy chung nhan dé cip (hoic Quyét dinh thu hdi
hoic huy Gidy chimg nhan da cap trong truong hop
duoc iy quyén).
I1. Quy trinh tai UBND tinh 32 gio’ lam viéc 56 gio lam viéc
B phan TN&TKQ cua VP UBND Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho sé,
Budc 5 | tinh tai Trung tdm PV Hanh chinh | ban, nganh va chuyén hd so cho chuyén vién VP | 04 gio lam viée 04 g16 lam viéc
cong tinh thu 1y.
Bu6c 6 | Chuyén vién VP UBND tinh ;(}fenth’l‘;t Xt [y ho so, rinh Lanh dao UBND tinh | i 15 vise | 32 gior 1am vige
Budc 7 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc 08 gi0 lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc 08 gid lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
cho Bg phdn TN&TKQ cua So TN va MT tai Trung
Bu6c 9 | Bo phan vin thu VP UBND tinh ;ﬁlhi}; E;nﬁ‘o;}c“}?fy"g?agy tclﬁﬁndgen%gi g;‘{;tp%‘l‘g:g 04 gio lam vide | 04 gio lam viée
Quyet dinh thu hdi hodc huiy Glay ching nhéan da
cap trong truong hop duoc uy quyén).
. | Quy trinh tai S6 Tai nguyén va Moi 32 gio lam viée | 56 gio 1am vige
truong : §
Bude 10 Bo phan TN&TKQ ctia S6 TN va MT | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho S& Tai 04 gi lam viee 04 gio am viee

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

nguyén va Moi truong.
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- Chuyén ho so di giai quyét dén Vin phong Ping
ky dat dai.

- Trudng hop hiy Gidy chirng nhan thi giri B6 Tai
nguyén va Mbi truong dé théng bao cong khai trén

Buédce 11 | S¢ Tai nguyén va Moi truong trang thong tin dién tir dng thoi thong bdo cong 16 gio lam viéce 24 gio lam viéce
khai trén trang thong tin dién tir ciia S&; Chuyén Két
qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cuia S&
TN&MT tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh.
- Thu hdi Gidy chimg nhan da cap.
Bud6e 12 | Vin phong Pang ky dit dai - Cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dir liéu | 12 gid 1am viée 28 gi0 lam viéc
dat dai.
- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh céng | - X4c nhén trén phan mém mot cira;
Budce 13 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc - -
- Bo phan HC-TH cutia Trung tdim PV | va thu phi, 1& phi (néu co).
Hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét 200 gio 1am viée | 280 gio 1am viée
* Ghi chu:

- Viéc cdp lai Gidy ching nhan sau khi thu héi thuc hién theo trinh tir, thu tuc, thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh
cua truong hgp bang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat lan dau.
23.2. Truwong hop thu héi va hity Gidy chitng nhéin dwoc cdp khi thwe hién thii tuc ding ky bién dpng dit dai, tai sin gin
lién véi dit (thoi gian thuc hign 25 ngay lam viéc)
a) Doi vi to chire ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia S6¢ Tai nguyén va Moi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Thir tw Thoi gian doi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, kho khan

_ B6 phan TN&TKQ ciia S¢ TN&MT hglfrr: gg ?:gﬁfni%n;gf nhén o so, giri phicu
Budc 1 |tai Trung tdm PV Hanh chinh cong 04 gio lam viéc 04 gio lam viée

tinh;

- So hoa ho so (neu co), chuyen hé so trén phan
mém mat cira va hd so gidy (¢rir trwong hop ho so
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- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

ngp truc tuyén) cho Vin phong Dang ky dat dai
(PKDD) cua S& TN va MT x1r Iy ho so.

Buodc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo
dung quy dinh tai thoi diém cap Giéy chung nhan;
- Thu héi hodc Quyét dinh huy Glay chimg nhén da
cap (truong hop nguoi duge cap gidy chung nhan
khong nop Gidy chig nhan).

- Trudong hop hity Gidy chimg nhan thi 1ap danh
sach gidy chimg nhdn bi huy giri S& Tai nguyén va
Méi trudng, Bo Tai nguyén va Moi truong dé thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tur.

- Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan TN&TKQ ctua S¢ TN&MT tai Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

196 gio lam viée

276 gio lam vige

Budc 3

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh;

- B§ phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét

200 gio’ 1am viéc

280 gio’ 1am viéc

b) Doi véi cd nhin ndp tai Bé phin TN&TKO ciia Trung tim HCC céip huyén

Thur tw Thoi gian doi véi
cong Don vi/bo phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian x4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phicu
Bd phan TN&TKQ cua Trung tam | hen trd cho cd nhan/té chtc; s o s A
% N L1 1A 2 1A R A A n 04 gio lam viéc 04 gid lam viéc
Buse 1 HCC cap huyén - S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt

ctra va ho so gidy (trir trueong hop ho so nép truc
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tuyén) cho Chi nhanh VP DPKDPD cap huyén xtr 1y
h6 so.

Budce 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Kiém tra hd so, du thao Quyét dinh thu hoi hodc
huy Gidy ching nhan di cip chuyén Vin phong
Ping ky dét dai.

- Trudng hop huy Gidy ching nhén thi 1ap danh
sach Gidy chirng nhan bj hity giri S& Tai nguyén va
Moi truong, Bo Tai nguyén va Moi truong dé thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tu.

- Cép nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

168 gio lam vige

240 gio lam viéc

Ky Quyet dinh thu hoi hodc huy Glay chirng nhan

BudGe 3 | Vin phong Piang ky dat dai da cp; Chuyén Két qua giai quyet TTHC cho Chi | 24 gid lam viée 32 gio lam viéc
nhanh Vin phong Piang ky dat dai.
Cap nhat ngay thang cap gidy chimg nhan, s6 vao so,

BuGc 4 | Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai 520 luu Gidy chimg nhdn, Chuyén Két qua giai quyet 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc

TTHC cho B phan TN&TKQ cua Trung tdim HCC
cap huyén.

Budce 5

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phén n}ém mot ctra; q
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyet

200 gio lam viéc

280 giv 1am viéc

* Ghi chii: Viéc cap lai Gidy ching nhdn sau khi thu hoi thire hién theo trinh tw, thi tuc, thoi gian gidi quyét thi tuc
hanh chinh déi véi tung truong hop Dang ky bién déng.
24. bang ky, cap Glay ching nhan ddi voi treong hop da chuyén quyén sir dung dat truwée ngay 01 thang 8 nam
2014 ma bén chuyén quyén da dwoc ciap Gidy chirng nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh
(1.012785) (thoi gian thue hién 10 ngay lam viéc)
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/bo phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan
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Buoc 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so nop truc
tL{yén) cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén xur Iy
ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Thong béo bang vin ban cho bén chuyén quyén va
Uy ban nhén dan cap xi noi co dat dé niém yét cong
khai vé viéc lam thu tyc cap Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyen sO htru tai san gan lién véi dét cho
nguoi nhan chuyén quyén.

- Pang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong (D01 voi truong hop khong rd
dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong bao).

16 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budc 3

- Uy ban nhan dan cap xa déi véi trudng
hop niém yét cong kha;

- Phuong tién thong tin dai chung d6i
véi truong hop dang tin

Niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cap x4
hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dang
tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching

30 ngay khong tinh vao thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (ddi voi trudng hop ngudi sir
dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat).

24 gio lam viéce

64 gio lam viéce

Budoce 5

Chi cuc thué

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong
Ping ky dét dai.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 6

Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai

Sau khi nhan dugc thong bao ciia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc
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- Du thao GCN va to trinh dé nghi cap giéy ching
nhan chuyén cho Vin phong Pang ky dat dai.

- Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy
ching nhan da cap thi thue hién du thao quyét dinh
hay Gidy chimng nhan da cép.

- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& di
ligu dt dai.

Budc 7

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhén; quyét dinh huy GCN da cap
(néu co); Chuyén Két qua giai quyet TTHC cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budc 8

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

Cép nhét ngay thang cap gidy ching nhén, 50 vao so
sao lru Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cip huyén

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/t6 chuc
va thu phi, 1¢ phi (neu co).

Tong thoi glan gidi quyet

80 gl(r lam viéc

160 gio lam viéc

25. bang ky, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat cho ngudi nhéan
chuyén nhwong quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha &, cong trinh xiy dung trong dw an bit dong sin (1.012787) (thoi
gian thue hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong
viéc

Don vi/b¢ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Théi gian ddi voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

- B0 phan TN&TKQ cuia S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong
tinh;

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh. .

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/t6 chc;

- So hoa hd so (neu o), chuyen hd so trén phan
mém mot ctra va hd so gidy (71 truong hop ho so
nép triec tuyén) cho Van phong bang ky dat dai
(DKDPD) ciia S6 TN va MT xuir 1y hd so.

04 gio 1am viéc

04 gio lam viéc
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Budc 2

Vin phong Dang ky dat dai

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 41 Nghi dinh
56 101/2024/ND-CP.

- Truong hop ngudi nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dét quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung
truc tiép thuc hién thu tuc ding ky, cap Glay ching
nhan ma cha dau tu chua ndp cac loai gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu 41, Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP thi trong thoi gian khong qua 024
gio lam viéc lam viéc thong bao cho chu dau tu
cung cap hd so gém céc gidy to quy dinh tai cac
diém a, b va e khoan 1 Piéu 41, Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

40 gio lam viéc

88 gid lam vige

Budc 3

- Cuc thué tinh (d6i v6i trudng hop
bén nhan chuyén nhuong 13 t6 chirc)
- Chi cyc Thué (d6i véi truong hop
bén nhan chuyén nhuong 13 ¢4 nhan)

- Xac dinh va thong béo nghia vu tai chinh vé dat
dai cho cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat, quyén s hiru nha &, cong trinh xay dung,
hang myc cong trinh xay dung.

- Thong bao vé viéc nguoi str dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong Dang ky
dat dai

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 4

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi nhan dugc thong bao cia Cuc Thué tinh hodc
Chi cuc thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat.

- Xé4c nhan thay doi trén gidy ching nhan di cip
cho chul dau tu, trong d6 phan dién tich thudc quyén
st dung chung voi ngudi khac thi dugc chinh 1y
bién dong dé chuyén sang hinh thirc sir dung chung.

36 gio lam viéc

68 gio lam viéc
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- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai; Chuyén Keét qua giai quyét TTHC cho B
phan TN&TKQ ctia Trung tam HCC cap huyén.

- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT

tai Trung tdim PV Hanh chinh cong | - Xac nhan trén phén mém mot clra;

Budc 5 | tinh; - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc - -
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | va thu phi, 1& phi (néu co).
Hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét 80 gio' 1am viéc | 160 gio 1am viéc
26. Cung cap dir liéu dat dai (1.012789) (thoi gian thuc hién: theo Hién trang thong tin, dir liéu)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
Thoi gian _
Théng tin, di¥ | Théng tin, i li¢u t:gl‘;“&gb?g};;aé‘é
Thur tw li€u c6 san khong c6 san

cong viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

trong co s¢ dir

xem xét, tim kieém,

; trong coso dit | oy o tng h
li¢u quoc gia | li¢u quoc gia ve fﬁn(']t?c’h hogz'lc (123’
v dét dai dét dai phan tich hoac Ty
y Kkién

- B6 phan TN&TKQ cta S6 TN&MT
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;
- B0 phan HC-TH cua Trung tdm PV

Tiép nhan hd so theo quy dinh,
hen tra két qua, chuyén ho so

Budc 1 | Hanh chinh cong tinh.; dén Vian phong Pang ky dat | 02 gio lam viée 04 gid lam viéc 04 gid lam viéc
- Van phong Pang ky dat dai; dai hogc Chi nhanh Van phong
- B phan TN&TKQ cua Trung tdm | Dang ky dat dai
HCC cap huyén.
. | Van phong Pang ky dét dai hogc Chi | L1& ¢y dir litu dat dai, cung | oo g3 Vi | 20 gio lam viee | |10 10 lamviee
Budc 2 , - . g S cap dir li¢u dat dai theo yé€u cau
nhanh Van phong Dang ky dat dai , . %
cua chu st dung dat
Buéc3 | Bo phan TN&TKQ ctua S6& TN&MT | - X4ac nhan trén phan mém mat i i i

tai Trung tdam PV Hanh chinh cong tinh;

cua;
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- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.;

- Van phong DPang ky dat dai;

- B0 phan TN&TKQ cua Trung tdm
HCC cap huyén.

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chuc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét

08 gio' 1am viéc

24 gio lam viéc

120 gio 1am viéc




Phy lyc 111 '

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
~ THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP HUYEN ,
(Kem theo Quyeét dinh so 2645 /QD-UBND ngay 14 thang 10 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai s
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thtc dau gia
quyén str dung dat, khong ddu thau lia chon nha dau tu thuc
hién du 4n c6 st dung dat d6i véi truong hop thude dién
chap thuan chi truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo
quy dinh ctia phap luat vé du tu ma ngudi xin giao dat, thué
dat 1a c4 nhan

1.012771

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thuc déu gia
quyén st dung dat, khong d4u thau lya chon nha dau tu thue
hién dy an c6 str dung dat ddi véi trudng hop khong thude
dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo quy dinh cta phap luit vé dau tu ma ngudi xin giao
dat, thué dét 1a ca nhan

1.012773

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat di véi trudng hop
thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ma ngudi xin
chuyén muc dich sir dung dét 13 c4 nhan

1.012774

Cho phép chuyén muc dich str dung dat d6i véi trudng hop
khong thudc dién chap thuan chu treong dau tu, chip thuin
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dat dai ma ngudi
Xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ho gia dinh, cd nhan

1.012775

Quyét dinh sb 2268/QD-UBND ngay 22 thang 8
nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhén déan tinh vé
vigc Cong bd danh muyc tha tuc hanh chinh trong
linh vuc Dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy
nha nudc cua S¢ Tai nguyén va Moi truong (thude
tham quyen giai quyet cua So Tai nguyén va Moéi
truong, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan
dan cép x4 trén dia ban tinh Thira Thién Hué)
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STT

Tén Quy trinh

Mai s
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguoi sir dung
dat la h$ gia dinh, c4 nhan

1.012776

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich sir dung dat do thay d6i can ctr quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat ma nguoi st dung dat 13 ho gia dinh, ca nhan

1.012777

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dt, cho phép
chuyén muc dich st dung dét do sai sot vé ranh gioi, vi tri,
dién tich, muc dich st dung gitra ban dd quy hoach, ban d6
dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét va s6 liéu ban giao dat trén
thuc dia ma nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, cd nhan

1.012778

Giao dit, cho thué dat tir quy dat do t6 chirc, ngudi gbe Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, to chuc kinh té c6 von dau tu
nude ngoai str dung dat quy dinh tai Pidu 180 Luat Dét dai,
do cong ty nong, 1am truong quan ly, str dung quy dinh tai
biéu 181 Luat Pat dai ma nguoi xin giao dét, cho thué dat
1a cd nhan

1.012779

Giao dat & c6 thu tién st dung dat khong thong qua dau gia,
khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 st
dung dat d6i vé6i ca nhan 1a can bo, cong chuec, vién chuec, si
quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc
phong, cong nhan va vién chic qudc phong, si quan, ha si
quan, céng nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va
ngudi 1am cong tac khac trong t6 chiic co yéu huong luong
tir ngan sach nha nude ma chua duge giao dat ¢, nha &; gido
vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai

1.012780

Quyét dinh s6 2335/QD-UBND ngay 04 thang 9
nam 2024 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong
bd danh muc tha tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo
sung trong linh vuc Pat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nude cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong (thudc tham quyen giai quyét cua SO Tai
nguyén va Mdi truong, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban tinh)
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STT

Tén Quy trinh

Mai s
TTHC

Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan nhung chua
c6 dit ¢, nha ¢ tai noi cong tac hoac chua dugc hudng chinh
sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cta phap luat vé nha &;
c4 nhan thuong tr tai x3 ma khong c6 dit ¢ va chua dugc
Nha nuéc giao dat ¢ hodc chua duoc huong chinh sach hd
trg vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢; ca nhan
thuong trd tai thi trin thudc ving co dleu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khian ma khong c6 dat & va chua duge Nha nude giao dat &

10

Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong lan bi€n ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan

1.012806

11

Gia han str dung d4t khi hét thoi han sir dung dat ma nguoi
xin gia han st dyng dat l1a ca nhan, cong dong dan cu

1.012807

12

bicu chinh thoi han st dung dat ctia dy 4n dau tu ma nguoi
st dung dat 1a ca4 nhan, cong dong dan cu

1.012809

13

St dung dat két hop da myc dich ma ngudi st dung 1a ca
nhan

1.012810

14

Dang ky dat dai, tai san gan hen v6i dat, cap Glay ching
nhan quyen st dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat 1an dau ddi v6i ca nhan, cong ddng dan cu, ho gia dinh
dang str dung dat

1.012814

15

Xéc dir}h lai dién tich dat & ciia ho gia dinh, cd nhan da duoc
cap Gidy chirng nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004

1.012817

16

Dinh chinh Giay chung nhén da cap lan dau co sai sot

1.012796

Quyét dinh s6 2268/QD-UBND ngay 22 thang 8
nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh vé
viéc Cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh trong
linh vyc Dét dai thudc pham vi chitc ning quan ly
nha nudc cua S¢ Tai nguyén va Moi truong (thude
tham quyén giai quyét cia S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan
dan cip xa trén dia ban tinh Thira Thién Hué)
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STT Tén Quy trinh ,?/;aHsg Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
Quyét dinh s6 2335/QD-UBND ngay 04 thang 9
nam 2024 ctiia Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong

Thu hoi Glay chimg nhan di cap khong ding quy dinh cua bb danh myc thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bo
17 phap luét dat dai do nguoi s dung dat, chu so hitu tai san 1012818 | SUng trong linh vuc Pat dai thudc pham vi chirc
gan lién v6i dat phat hién va cap lai Gidy ching nhin sau ' nang quan ly nha nude cua So Tai nguyén va Moi
khi thu hdi truong (thudc thim quyen giai quyét cia SO Tai
nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cip
huyén, Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban tinh)
Ping ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén
13 SO hiru tai san gan lién voi dat dbi véi truong hgp tang cho 1012816 Quyét dinh s 2268/Qb-UBND ngay 22 thang 8
quyén st dung dat cho Nha nudc hoic cong dong dan cu | nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
hoac mé rong duodng giao thong viéc Cong bd danh muc tha tuc hanh chinh trong
Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ctia ca nhan khi linh vyc Dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy
19 % , 2 1.012808 e Qa a N A N AAE e o
hét han st dung dat nha nudce cua S¢ Tai nguyén va Moi truong (thudc
L1 ek , A .z tham quyén giai quyét cua So Tai nguyén va Moi
20 | Cap lai Giay chung nhan do bi mat 1.012819 tru’O’ng, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan
1 Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén caa Chu tich 1012811 dan cap x4 trén dia ban tinh Thira Thién Hué)

UBND cép huyén
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Phin II. QUY TRINH NOQI BQ
1. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau lwa chon nha
dau tu thuc hién du 4n c6 sir dung dat ddi voi truomg hop thude dién chap thuin chii trwong dau tw, chap thuin nha
diu tu theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dat la ca nhan (1.012771)
- Thoi han giai quyét 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& ddi véi cac khu vyc khong phai la cac xa mién nii, bién
gidi; dao; vang co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ‘ngay nhan du ho so hop 18 dbi véi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; vung co d1eu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc ndng quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sit dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

. N Thoi gian d6i véi
:l“hu’ t.l'f Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye Xa vung sau, vung
cong viéc hién X
: * xa, kho khan
Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truwdng cap huyén (trinh tw ban A cors en
I hanh Quyét dinh giao dat, cho thué 96 gio l1am viéc 136 gio lam viéc
dat)
B6 phan TN&TKQ ciia Phong Tai | - Kjém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
> paan 1l Bk X g ~al phiéu hen trd cho cd nhan/té chic;
nguyén va Moi truong cap huyén tai A 1o 1A 2 1A A A A
. A X . - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém A A
Budc 1 | Trung tdam HCC cap huyén 5t cira va ho X . . A 04 gid lam viéc 04 gid lam viéc
B6 phan HC - TH cia Trung tam mot cira va ho so gidy (rruw trieong hop ho Y
HCC cAp huvén ngp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi
P byt trudong cap huyén xir 1y ho so.
Budce 2 Lar}h da? Phonig Tai nguyén va Moi | Nhan, kw:m t}rfl hq 80 (dzZen tr) va phan cong 04 gios 1am viéc 04 gidr 1am viee
truong cap huyén cho chuyén vién gidi quyét.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347880&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg

6

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dét doi véi truong hop ho so ddy dii va hop 1¢;
- Huong dan nguoi ndp hd so 1am lai hd so hodc
bd sung ho so va ndp lai cho co quan cé chirc
ning quan ly dét dai dbi voi truong hop ho so
khong dﬁy dua, khong hop 1¢;

- Ra so4t, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Buoc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit liéu d,ét dai, 1ap
trich luc ban do dja chinh thtra dat do1 véi
truong hop ho so day du va hop 1€

24 gi¢ lam viéc

36 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua gidi quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gi¢ lam viéc

Buoc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quy,ét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B9 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom ban dién tur va
ban gzay) dé UBND cap huyén phé duyét
Quyét dinh giao dat d6i v4i trudng hop xin
giao dat hodc Quyét dinh cho thué dat ddi véi
truong hop xin thué dt.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND ,cz"ip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio' lam viéc
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Bo phan TN&TKQ ctia Van phong

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho

Buoc 8 | UBND cAp huyén tai Trung tim HCC Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap huyén va | 04 gio lam viée 04 gi0 lam viéc
cap huyén chuyén ho so cho chuyen vién Van phong thy 1y.
Bude 9 ChuAyen vién Van phong UBND cap XA’em xe‘E, XU ly ho Aso, trinh Lanh dao UBND 16 gidr lam viee 32 gio Iam viee
huyén cap huyén phé duyét.
Budc 10 IEE;Iéln dao Van phong UBND cap Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
Bude 11 Lﬁnﬁ dao UBND cap huyén Phé duyet két qua TTHC. 04 gi¢ lam viéc 04 gi¢ lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong cap
Buse 12 BA’(,) phanA van thu Van phong UBND | huyén va chuyén ket qua (ban dién tir) trén phan 04 gios 1am viéc 04 gios 1am viéc
cap huyén mém mot cua ve Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho 6 chuc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
Quy trinh cap Giay ching nhan
I quyén st dung dat, quyen sé hiru 32 gio’ lam viéc 56 gio' lam viéc
nha & va tai sdn gan lién véi dat
. B;Q phanA TN&TKQ Cufl VP UBN;D Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong NN . A A
Budc 13 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | ... A N AR e X A 02 gi¢ lam viéc 02 gio lam viéc
huyén Tai nguyén va Moi truong cap huyén
Buéc 14 | Phong Tai nguyén va Moi truong Sl?;nyfl?ughong tin dia chinh thua dat cho co | ¢ i3 vise | 14 gior lam viee
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi su dung dat.
- Gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu a X ve ‘s £ 7,
Budc 15 | Chi cuc thué tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh Khong tinh :::Z Iilclifhgé‘llz?n%m quyét thii
(trtr truong hop duge Nha nude cho thué dat :
thu tién thué dit hang nam) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Budc 16 | Phong Tai nguyén va Méi trromg Sau khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué vé

viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

08 gi¢ lam viéc

16 gi¢ lam viéc
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- Lap To trinh, in Gidy ching nhan quyen sur
dung dét, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gén lién
v6i dat trinh Uy ban nhan dén cap huyén.

- Ky Hop ddng thué dat déi véi truong hop cho
thué dat

Budc 17

Uy ban nhén dan cap huyén

Ky cap Gidy chung nhan quyen s dung dat,
quyén sO hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 18

Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Chuyen Gidy ching nhan quyén su dung dat,
quy€n sO hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Moi truong cap huyén tai Trung tam HCC
cip huyén hoic Bo phan HC - TH cta Trung
tam HCC cip huyén.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chung
nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
d4t dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai,
ho so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 19

- B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Méi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viée

240 gio 1am viée

b) Truwong hop sir dung dit thudc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moi tru’o’ng cap huyén (trlnh tu ban

hanh Quyét dinh giao dit)

96 gio' lam viéc

136 gio’ lam viéc
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Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC céip huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir triwong hop hoé so ndp truec
tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén xir Iy ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Mobi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén giao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira
dat dbi véi truong hop ho so day da va hop 18;
- Hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chic
nang quan ly dat dai dbi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1&;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

36 gio 1lam vigc

48 gid lam viéce

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day da va hop 1€

24 gio lam viéc

36 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Phong
Tai nguyén va Méi truong cap huyén phé duyet

16 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét va
ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap huyén
phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thuy 1y

Vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so
trinh UBND cap huyén (gom bdn dién tir va bén
gidy) & UBND cap huyén phé duyét Quyét
dinh giao dat

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc
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11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh giao
dat)

32 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 8

B¢ phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong thu y.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Budc 12

B0 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho ‘Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qua (ban dién tir) trén phan
mém mdt ctra vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cAp huyén dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu co).

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

I

Quy trinh cip Gidy chirng nhan
quyeén sir dung dat, quyén s& hiru
nha & va tai san gan lién voi dat

32 gio lam viéc

56 gio lam viéc

Budce 13

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viée

Budce 14

Phong Tai nguyén va Moi truong

Lap to trinh, in Gidy chirng nhan quyen sir dung
dat, quyen 50 hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhén dan cép huyen

14 gio lam viéc

30 gio lam viéc

Budce 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chimg nhan quyen st dung dat,
quyén s6 hitu nha & va tai san gan lién véi dat

08 gio lam viéc

16 gid lam viéc
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Buoc 16

Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Chuyen Gidy chtng nhan quyen sir dung dat,
quyén so htru nha ¢ va tai san gan lién véi dat
dén Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Moi trudng cdp huyén tai Trung tim HCC
cap huyén hodc Bo phan HC - TH cua Trung
tam HCC cap huyén.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia;

- Chuyen h6 so kém theo ban sao gidy chiig nhan
da cap dén Chi nhanh Vin phong bang ky dat dai
dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, hod so
dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 17

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén.

- Xac nhén trén phan mém mot cia;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

¢) Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén
va Moi trweong cap huyén (trinh

I tw ban hanh Quyét dinh giao 96 gio' lam viéc | 136 gio' lam viéc
dat, cho thué dat)
B6 phan TN&TKQ cita Phong Tai | - Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen
A NAAT s z +., | tra cho ca nhan/t6 chuc;
nguyén va Moi truong cap huyén | S6 hoa ho 80, chu én ho so trén phan mém mot cira
Budc 1 | tai Trung tam HCC cép huyén Y P 04 gio lam viéc 04 gio lam viée

Bo phap HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

va ho so gidy (¢rir truong hop ho so nop truec tuyén)
cho Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén xur
1y ho so.
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Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va
MGoi truong cap huyén

Nhén, kiém tra hd so (dién i) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén giao Chi nhanh Van phong diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s dir lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i vi truong hop
ho so day du va hop 1é;

- Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so hodc bo
sung hd so va ndp lai cho co quan cé chirc ning quan
Iy dat dai di v6i truong hop hd so khéng day du,
khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gid lam viéc

48 gid lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai

Cung cép thong tin vé co s¢ dif liu dat dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho
so day du va hop 1€

24 gid lam viéc

36 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Duy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Phong Tai
nguyen va Moi trudng cap huyen phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budoc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét va ky
Vin ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoce 7

B phan van thu/ Chuyén vién thu
ly

Vao sb van ban, dong dau, ky 6, chuyén ho so trinh
UBND cap huyén (gom ban dién tir va bén gzay) dé
UBND cap huyén phé duyét Quyét dinh giao dat d6i
v6i truong hop xin giao dat hoac Quyét dinh cho thué
d4t d6i véi trudong hop xin thué dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cép huyén
(trinh ty ban hanh Quyeét dinh
giao dat, cho thué dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio 1am viéc

Budc 8

Bo phan TN&TKQ cua Van
phong UBND cap huyé¢n tai Trung
tam HCC cap huyén

Kiém tra, tiép nhdn hd so, giri phiéu hen tra cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén va chuyén ho so
cho chuyén vién Van phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée
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Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND
cap huyén

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND cép
huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cfip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 12

B6 phén van thu Van phong
UBND céap huyén

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén ket qua (ban
glay) cho Trung tam Hanh chinh cong cap huyén va
chuyen két qua (ban dién tir) trén phan mém mét cira
v€ Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén dé
thong bao cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu
tai chinh (néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

111

Quy trinh cap Glay ching nhin
quyén st dung dit, quyen SO
hiru nha ¢ va tai sin gin lién véi
dat

32 gio lam viéc

56 gio lam viéc

Budce 13

B6 phan TN&TKQ cua VP
UBND cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viée

Budc 14

Phong Tai nguyén va Mai truong
cap huyén

T chirc viée xac d,inh gia dét cu thé, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Buoc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Phé duyét quyét dinh gia dit cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh

Budc 16

Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué

06 gio lam viéc

14 gi¢ lam viéc

Budce 17

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.

- Guri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh (trtr trudng hop
duge Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang
nim) dén Phong Tai nguyén va Moi trudng.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thii tuc hanh chinh
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Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué veé viéc

hoan thanh nghia vu tai chinh:
Bude 18 Phong Tai nguyén va Mai truong | - Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen str dung dat,
cap huyén quyén s6 hitu nha ¢ va tai san gin lién voi dat trinh Uy | 08 gid lam viée 16 gio lam viéc
ban nhan dan cap huyén.

- Ky Hop dong thué dat ddi vai truong hop cho thué dét

Ky cap Gidy chimg nhén qu}{én su dung dat, quyén

Budce 1 q han déan cap huyé RN T P 10 [am vig 16 gid lam vi¢
udc 19 | Uy ban nhan dan cap huyén s hitu nha & va tai san gan lién véi dat 08 gi0 lam viéc 6 gi0 lam viéc

- Chuyén Gidy chimng nhén quyen sur dung dat, quyén
sO hitu nha & va tai san gan lién v6i dat dén Bo phéan
TN&TKQ cua Phong Tai nguyén va Moi trudong cap
huyén tai Trung tdim HCC cép huyén hodc B phan
HC - TH cua Trung tim HCC cap huyén. 08 gio lam viéc 08 gio lam viéc
- T6 chirc ban giao dat trén thuce dia;

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy ching nhan da
cap dén Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh Iy co s dif lidu dat dai, hd so dia chinh.

Phong Tai nguyén va Moi truong

Budc 20 X A
cap huyén

- B6 phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cap | - o
huyén tai Trung tdm HCC cap | - X4&c nhan trén phan mém mot cura;

Buoe 21 huyén; ' - Tra két qua giai ql,lyét TTHC cho ca nhan/té chirc ) i
- B0 phan HC - TH cua Trung tam | va thu phi, 1¢ phi (néu c0).
HCC cap huyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio 1am viée | 240 gio 1am viée

2. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen Sur dung dat, khong diu thau Ira chgn nha
dau tw thuc hién du an c6 sir dung dat doi voi truong hgp khong thudc dién chap thuén chii trwong dau tw, chap thuén
nha diu tw theo quy dinh cua phap luat vé diu tw ma nguwoi xin giao dat, thué dit 1a c4 nhan (1.012773)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é d6i véi cac khu vie khong phai 13 cac xd mién nii, bién



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347880&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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gi6i; dao; ving ¢6 dicu kién kinh t€ - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dac biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ‘ngay nhan du héd so hop 1¢ d6i véi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung co dleu kién kinh té - xa hoi kho khin;
vung co dleu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khin (Khong bao gom thoi gian giai quyet clia co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi glan giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thot gian giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dat).

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

a) Truong hop nguoi sit dung dit

hai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dit:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thaoi gian doi véi
X4 vung sau, ving
xa, khé khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén
va Mbi truong cip huyén (trinh
tw ban hanh Quyét dinh giao dat,
cho thué dat)

96 gio lam viéc

136 gio' lam viée

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudong cip huyén
tai Trung tim HCC cép huyén

B6 phan HC - TH cia Trung tdm
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen tra cho ca nhan/to chc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va hod so gidy (¢rir truong hop ho so
ngp truec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
trudng cap huyén xir 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh
thira dat ddi voi truong hop hd so diy da va
hop 1¢;

36 gid lam viéc

48 gio lam viéc
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- Hudng dan ngudi ndp ho so lam lai ho so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan co
chire nang quan ly dat dai d6i véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai

Cung cap thong tin vé co s dir lidu dé} dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi
truong hop hd so diy di va hop 1¢

24 gio lam viéce

36 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu
ly

Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén hod
so trinh UBND cip huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh giao dat ddi véi truong hop xin
giao dat hodc Quyét dinh cho thué dat ddi voi
truong hop xin thué dat.

04 gi6 lam viéc

04 g10 lam viéc

1T

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyeét dinh
giao dat, cho thué dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc 8

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tdm
HCC cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu
ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xpm xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc
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Lanh dao Vin phong UBND cip

Bude 10 | an Kiém tra, phé duyét ky vao hé so. 04 gio lam viée 04 gid lam viée
Bude 11 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 g10 lam viéc 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ket
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
’ B6 phan van thir Van phong UBND cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tir) trén o o
Bude 12 Ao huvén phian mém mot cura ve Phong Tai nguyén va | 04 gio lam viée 04 gio lam viéc
phuye Moi trudong capv huyén dé thong bao cho t6
ch}'rc, ca nhan dé thyc hi¢n nghia vu tai chinh
(néu co).
Quy trinh cap huyén (trinh tuw
| €ap Gidy chimg nhan quyén sw 32 gio lam viée | 56 gio 1am vige
dung dat, quyén s¢ htru nha ¢ va
tai san gan lién véi dat
, BO phan TN&TKQ cua VP UBND | o 4 1 & qua gidi quyét TTHC cho Phong e e
Budc 13 | cap huyén tai Trung tam HCC cap | ... A N AR e % n 02 gio lam viéc 02 gio lam viéc
huyén Tai nguyén va Moi trudng cap huyén
Buéc 14 | Phong Tai nguyén va M6i truong gf;gf}?utéhong tin dia chinh thua dat cho co |0 io 1o viee | 14 gio lam viee
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngudi st dung dat.
- Gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy a X v . ... £, .1 =
Budc 15 | Chi cuc thué tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh Khong tinh ‘;::Z ltt’:ifz’lhgg;t’;né;: ai quyet th
(trtr truong hop duge Nha nude cho thué dat :
thu tién thué dit hang nam) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Sgu khi nhan dugc thong béo cua co quan thué
v€ viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:
Buge 16 | Phong Tai nguyén va M6i truong | - Lap TO trinh, in Gidy ching nhan quyen su

dung dit, quyen 50 hiru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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- Ky Hop dong thué dat doi vi truong hop cho
thué dat

Budc 17

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén sO hitu nha ¢ va tai san gan lién vai dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 18

Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Chuyen Gidy chimg nhan quyén su dung dat,

quyén sO hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén BO6 phin TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai Trung
tam HCC cip huyén hodc Bo phan HC - TH
ctia Trung tim HCC cép huyén.

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy ching
nhan d3 cap dén Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat
dai, ho so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Buéce 19

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi truong cip huyén
tai Trung tam HCC cap huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tdm
HCC cip huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viée

240 git 1am viéc

b) Truwong hop sw dung dit thugc truwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian doi véi
xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moi trlro’ng cap huyén (trlnh tu ban
hanh Quyét dinh giao dat)

96 gio' lam viéc

136 gio’ lam viéc
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Budce 1

B phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém
mot cira va ho so gidy (i trieong hop hé so
nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va
Mo6i truong cap huyen xtt 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién tiF) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudng cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh
thira dat d6i voi truong hop hd so day du va
hop 1¢;

- Hudng dan ngudi nop ho so 1am lai ho so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6
chire nang quan ly dat dai d6i véi truong hop
h6 so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dé} dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d61 véi
truong h0’p hd so day du va hop 16

24 gi0 lam viéc

36 gio lam viée

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Léanh dao
Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam vi¢e

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B¢ phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho
so trinh UBND cép huyén (gém bdn dién tir

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc
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va ban gidy) dé UBND cap huyén phé duyét
Quyét dinh giao dat

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh giao
dat)

32 gio lam viéc

48 gir 1am viée

Budc 8

Bd phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Véan phong thy
ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xét, xu 1y hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéce

32 gio lam vige

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao sd van ban, dong déu, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tr) trén
phan mém mot cura vé Phong Tai nguyén va
Moi truong cdp huyén dé théng bao cho to
chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

111

Quy trinh cap Gléy chung nhan
quyén st dung dat quyen s¢ hiru
nha & va tai san gin lién voi dat

32 gio' lam viéc

56 gio lam viéc

Budc 13

B phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gi0 lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 14

Phong Tai nguyén va Moi truong

Lap t0 trinh, in Gidy chtrng nhin quyen str dung
dat, quyén s hitu nha & va tai san gin lién voi

14 gio lam viéc

30 gio lam viée
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dat trinh Uy ban nhén dan cip huyén.

Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san gan lién véi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buéce 16

Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Chuyen Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat dén BO phan TN&TKQ cia Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hodac BY phan HC
- TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T chie ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chimg
nhan di cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit lidu
dét dai, h so dia chinh,

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 17

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tdm
HCC cap huyén.

- X4c nhan trén phén mém mét clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té
churc va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc

240 gio' lam viéc

¢) Truwong hop ngwoi sie dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian ddi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Mobi truwong cAp huyén (trinh tu ban
hanh Quyét dinh giao dit, cho thué
dat)

96 gio lam viéc

136 gio' lam viéc
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Budce 1

B phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém
mot cira va ho so gidy (i trieong hop hé so
nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va
Mo6i truong cap huyen xtt 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién tiF) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudng cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh
thira dat d6i voi truong hop hd so day du va
hop 1¢;

- Hudng dan ngudi nop ho so 1am lai ho so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6
chire nang quan ly dat dai d6i véi truong hop
h6 so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dé} dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d61 véi
truong h0’p hd so day du va hop 16

24 gi0 lam viéc

36 gio lam viée

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Léanh dao
Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam vi¢e

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B¢ phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho
so trinh UBND cép huyén (gém bdn dién tir

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc
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va ban gidy) d¢ UBND cap huyén phé duyét
Quyét dinh giao dat dbi véi truong hop xin
giao dat hodc Quyét dinh cho thué dat d6i véi
truong hop xin thué dét.

IT

Quy trinh tai UBND ,cﬁp huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat)

32 gio lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong thu

ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cip
huyén

Xem xét, xur 1y hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tr) trén
phan mém mot cua ve Phong Tai nguyén va
Mbi truong cap huyén dé thong bao cho to
chtrc, ¢4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai cap Glay ching nhén
quyén sir dung dat quyén s¢ hiru
nha ¢ va tai san gan lién véi dat

32 gio lam viéc

56 gio' 1am viéc

Budc 13

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
cp huyén tai Trung tam HCC cip
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Budc 14

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Phé duyét quyét dinh gia dat cy thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Budc 16

Phong Tai nguyén va Moi truong cp
huyén

Chuyén thong tin dia chinh thura dat cho co
quan thué

06 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Budc 17

Chi cuc thué

- Xé4c dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dét.

- Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac dugc ghi no nghia vy tai chinh
(trir trudng hop duoc Nha nudce cho thué dit
thu tién thué dit hing nim) dén Phong Tai
nguyén va Mai truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Buéce 18

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

Sau khi nhan duoc thong bao ciia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Lép to trinh, in Gidy chimg nhén quyen sur
dung dat, quyen sO hitu nha 6 va tai san gan lién
v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Ky Hop dong thué dat d6i véi truong hop cho
thué dét

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 19

Uy ban nhén dan cap huyén

Ky cap Gidy chtng nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan | lién véi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 20

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cip
huyén

- Chuyen Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén sO hitru nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén BO phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Mo6i truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B9 phan HC
- TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T chirc ban giao dat trén thyc dia;

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy ching
nhan di cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit lidu
dat dai, ho so dia chinh.

Budce 21

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén.

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/td
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

3. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truomg hop thude dién chdp thuin chii trwong dau tw, chap

thuin nha dau tw theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dét 1a ca nhan

(1.012

774)

- Thot han giai quyét 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 ddi vai cac khu vie khong phai la cac xa mién nui, bién
gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so hop 18 dbi véi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; vung co dleu kién kinh té - x hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khian (Khong bao gom tho1 gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cia O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién sur dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sur dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat).

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

a) Truong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

I

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moéi truong cap huyén (trinh tu ban

96 gi' 1am viée

136 gio 1am viéc
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hanh Quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat)

Budce 1

B phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc;
- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir triweong hop ho so
ngp tric tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén xtr Iy hd so.

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién twr) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budoce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong
dang ky dit dai cung cip thong tin vé co so
dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dat d6i véi truong hop hd so day du va
hop I¢;

- Hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai ho so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6
chure nang quan ly dat dai d6i véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viéc

48 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s6 dir licu dé} dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so dy du va hop 1€

24 gid lam viéc

36 gid lam viéce

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudng cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Mbi trudng cip huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Budoc 7

B phan van thu/ Chuyén vién thu 1y

Vao s6 vin ban, dong dau, ky 50, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) d¢ UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cép huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dat)

32 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Véan phong thu
ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cip
huyén

Xpm xét, xu 1y hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gid lam viée

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tr) trén
phan mém mét cira vé Phong Tai nguyén va
Moi truong cép huyén dé thong béo cho t6
chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh cip Gidy chirng nhin
quyén st dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai sdn gan lien voi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Budce 13

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Budce 14

Phong Tai nguyén va Méi truong

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

06 gid lam viéc

14 gio lam viéc

Budc 15

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dat.

- Gri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh
(trir trudng hop dugc Nha nudce cho thué dit
thu tién thué dat hang nim) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 16

Phong Tai nguyén va Moi truong

Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Lap To trinh, in Gidy chimg nhan quyen s
dung dat, quyen sO htru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dét trinh Uy ban nhan dan cép huyén.

- Ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop cho
thué dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 17

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chtng nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan | lién voi dat

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 18

Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Chuyen Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén BO phan TN&TKQ cia Phong
Tai nguyén va Mbi truong cap huyén tai
Trung tdm HCC cép huyén hodc B6 phan HC
- TH ciia Trung tim HCC cap huyén.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chimng
nhan di cip dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu
dét dai, h so dia chinh,

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 19

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chirc va thu phi, 1€ phi (néu c0).
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- B6 phan HC - TH cua Trung tdm
HCC cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

b) Trwong hop hinh thire sir dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung dit 1a giao dat khong thu tién sir

dung dat:
Thir tw . \ . ‘A A A - Thoi gian thue Iiho’l s1an do Ym
n A Don vi/Ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc <A : x4 vung sau, vung
cong viéc hi¢n

xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén
va Méi truomg cip huyén (trinh
tw ban hanh Quyét dinh chuyén
muc dich sir dung dit)

96 gio' lam viéc

136 gio 1am viéc

Bude 1

Bd phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén
tai Trung tam HCC cap huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/té churc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va hod so gidy (trir truong hop hé so
nép triee tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Mo1
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén giao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira
dat d6i voi truong hop ho so ddy du va hop 1¢;
- Hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc
ning quan 1y dat dai ddi véi truong hop hod so
khong dﬁy du, khong hop [€;

- Ra soat, kiém tra hd so;

36 gid lam vige

48 gio lam viéc
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- Kiém tra thuc dia.

Buoc 4

Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dlé‘c dai, lap
trich luc bén‘ do Qia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop 1€

24 ¢i0 lam viéc

36 gio lam viée

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Léanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Buoc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap huyén
phé duyet

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 7

Bd phan van thu/ Chuyén vién thu
ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so
trinh UBND c4p huyén (gom ban dién tir va ban
gidy) d¢ UBND cap huyén phé duyét Quyét
dinh chuyén muc dich st dung dat

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyeét dinh
chuyén muc dich sir dung dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budce 8

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xé&t, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gid lam viéce

Buéce 10

Lanh dao Vin phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 12

B0 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, déng dau, ky s, chuyén két qua
(ban gidy) cho ‘Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qua (ban dién tir) trén phan
mém mot clra vé Phong Tai nguyen va Moi
truong cip huyén dé thong béo cho t6 chirc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c9).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc




31

I

Quy trinh cap Glziy ching nhén
quyén str dung dat quyén s¢ hiru
nha ¢ va tai san gan lién véi dat

32 gio lam viéc

56 gio' 1am viéc

Budce 13

B6 phén TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Moi truong

Lap t0 trinh, in Gidy ching nhin quyen sir dung
dat, quyen sO htru nha ¢ va tai san gan lién vé6i dat
trinh Uy ban nhan dan cap huyen

14 gio lam viéc

30 gio lam viéc

Budce 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sO hiru nha & va tai san gan lién voi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 16

Phong Tai nguyén va Moi trudng;

- Chuyen Gidy ching nhan quyén str dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién vé6i dat
dén Bo phan TN&TKQ ciia Phong Tai nguyén
va Moi truong cdp huyén tai Trung tim HCC
cap huyén hoic Bo phan HC - TH cua Trung
tam HCC cap huyén.

- T chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy ching
nhan da cap dén Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai,
ho so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 17

- Bo phan TN&TKQ cta Phong Tai
nguyén va Moi trudng cAp huyén
tai Trung tam HCC cap huyén;

- B0 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén.

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td
churc va thu phi, I¢ phi (néu c06).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian d6i voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truedng cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh chuyén muc dich
sit dung dat)

96 gio' 1am viée

136 gio 1am viéc

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho c4 nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir trieong hop hé so
nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co s dit lidu dét dai, lap trich luc ban d6
dia chinh thira dat ddi véi truong hop ho so
day du va hop 1¢;

- Hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so
hoic bo sung hd so va ndp lai cho co quan co
chirc nang quan ly dat dai ddi véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viée

48 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cip thong tin‘vé co so dir ligu dét dai,
lap trich luc ban ‘dé diz} chinh thira dat doi
voi1 truong hop ho so day du va hop 1€

24 ¢10 lam viéc

36 gio lam viée
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Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Duy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiérp tra, xac nhan du thao két qua giai
quy€t va ky Van ban trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B06 phan van thu/ Chuyén vién thy 1y

Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) & UBND cép huyén phé duyét
Quyét dinh chuyén muc dich sir dung dat

04 g10 lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cap huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh
chuyén muc dich sir dung dat)

32 gio lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cta Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Moi trudng cap
huyén va chuyén hd so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xu 1y ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budce 10

Lanh dao Vian phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lianh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 g10 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budce 12

B6 phan van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién
tr) trén phin mém mot clra vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén dé théng
bao cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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111

Quy trinh cip Gidy chirng nhin
quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san gan lién véi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Budc 13

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

T6 chie viée xac dinh gia dat cu the, trinh
Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Phé duyét quyét dinh gia dat cy thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budc 16

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

Chuyén thong tin dia chinh thura dat cho co
quan thué

06 gio lam viéc

14 g16 lam viéc

Budc 17

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dat.

- Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy
tai chinh hodc duoc ghi n¢g nghia vu tai
chinh (trtr truong hop dugc Nha nudc cho
thué dat thu tién thué dat hing nim) dén
Phong Tai nguyén va Méi trudng.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 18

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Lap to trinh, in Gidy chimg nhén quyén sur
dung dat, quyen s0 hitu nha ¢ va tai san gin
lién véi dét trinh Uy ban nhan déan cap huyén.
- Ky Hop d6ng thué dat di voi truomg hop cho
thué dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 19

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Giay ching nhan quyén str dung dat,
quyén sd hiru nha ¢ va tai san gan lién véi
dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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- Chuyen Gidy chtng nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén B phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B9 phan
HC - TH cua Trung tim HCC cép huyén. 08 gio lam viéc 08 gio lam viée
- T4 chirc ban giao dat trén thue dia;

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy ching
nhan da cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s dit liéu
dét dai, h so dia chinh.

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap

Budc 20 A
huyén

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai

. heuyen va Mot tI’lfO’Ilg cap huyén tai | _ Xac nhén trén phin mém mot cia;
Budc 21 | Trung tAm HCC cap huyén,; L1k R X , - -
AT 1A . ~ |- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca
- BO phan HC - TH cua Trung tm | 1< chive va thu phi, 1¢ phi (néu c6)
HCC cép huyén. phL, 1 b :

Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gio 1am viée | 240 gio 1am viée

4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi voi treong hop khong thudc dién chip thuin chi truong dau tu,
chap thuin nha dau tw theo quy dinh ciia phap luit vé dit dai ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ho gia
dinh, ca nhan (1.012775)

- Thot han giai quyét 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 ddi vai cac khu vue khong phai la cac xa mién nui, bién
gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so hop 18 dbi véi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; vung co dleu kién kinh té - xd hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khian (Khong bao gom tho1 gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cia O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién sur dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién
nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat).

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347906&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian d6i voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truedng cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dit)

96 gio' 1am viée

136 gio 1am viéc

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho c4 nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir trieong hop hé so
nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra h6 so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co s dit lidu dét dai, lap trich luc ban d6
dia chinh thira dat ddi véi truong hop ho so
day du va hop 1¢;

- Hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so
hoic bo sung hd so va ndp lai cho co quan co
chirc nang quan ly dat dai ddi véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viée

48 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cip thong tin‘vé co so dir ligu deit dai,
lap trich luc ban ‘dé diz} chinh thira dat doi
voi1 truong hop ho so day du va hop 1€

24 ¢10 lam viéc

36 gio lam viée
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Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Duy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiérp tra, xac nhan du thao két qua giai
quy€t va ky Van ban trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B phan van thu/ Chuyén vién thy 1y

Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cip huyén ph¢ duyét
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

1T

Quy trinh tai UBND cép huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Moi trudng cip
huyén va chuyén h so cho chuyén vién Vin
phong thu Iy.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gio 1am viéc

04 gi¢d lam viéc

Bude 12

B0 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién
tir) trén phan mém mot cira vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén dé thong
béo cho td chire, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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111

Quy trinh cip Gidy chirng nhin
quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san gan lién véi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Budc 13

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Mdi truong

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

06 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Budce 15

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dit.

- Guri théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai
chinh (trtr truong hop dugc Nha nudc cho
thué dat thu tién thué dat hang nim) dén
Phong Tai nguyén va Mdi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Buoc 16

Phong Tai nguyén va Moi truong

Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Lap T trinh, in Gidy ching nhan quyén sur
dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gin
lién v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén.
- Ky Hop dong thué dat ddi voi truong hop cho
thué dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 17

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chtng nhan quyén sur dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién véi
dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 18

Phong Tai nguyén va M6i truong;

- Chuyen Gidy chimg nhan quyén sur dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B§ phan
HC - TH ciia Trung tdm HCC cép huyén.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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- T6 chic ban giao dét trén thyc dia.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy ching
nhan di cip dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s di liéu
dat dai, ho so dia chinh.

Budce 19

- B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio l1am viée

240 git 1am viéc

b) Truwong hop hinh thirc sir dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung dit 1a giao dat khong thu tién sir
dung dat:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truwdng cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh chuyén muc dich
sir dung dat)

96 gio lam viéc

136 gio' l1am viée

Buodc 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chuc;
- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir triwong hop ho so
ngp tric tuyén) cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng cip huyén xir 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong

36 gio lam viée

48 gio lam viée
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dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i voi truong hop hd so day du va
hop 1¢;

- Hudng dan ngudi nop ho so 1am lai ho so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6
chure nang quan ly dat dai d6i véi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dé} dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi
truong hO’p hd so day du va hop 1¢

24 gid lam viéc

36 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Léanh dao
Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B9 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cap huyén phé duyét
Quyét dinh chuyén muc dich sir dung dat

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND c{lp huyén
(trlnh tw ban hanh Quyet dinh
chuyén muc dich sir dung dét)

32 gio’ lam viéc

48 gio lam viéc

Budc &

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen trd cho
Phong Tai nguyén va M6i truong cap huyén va
chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong thu

1y.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc
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Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xét, xur Iy hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi6 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 12

Bo phan van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong déu, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tr) trén
phan mém mot cua vé Phong Tai nguyén va
Moi truong cdp huyén dé théng bao cho to
chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

I

Quy trinh cip Gidy chirng nhin
quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san gan lién voi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Budce 13

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Méi truong

Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen str dung
dat, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san gan lién voéi
dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

14 gio lam viéc

30 gid lam viéc

Budce 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chtng nhan quyen su dung dat,
quyén s6 hiru nha & va tai san gan lién véi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 16

Phong Tai nguyén va Moi truong

- Chuyen Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén sO hitu nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén B phan TN&TKQ ciia Phong
Tai nguyén va Mbi truong cap huyén tai

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Trung tim HCC cap huyén hoic Bo phan HC
- TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia;

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chimg
nhan di cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit lidu
dét dai, hd so dia chinh,

Buoc 17

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tdm
HCC cap huyén.

- X4c nhan trén phén mém mét clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té
churc va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

¢) Truwong hop ngwoi sit dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dét tinh

theo gid dit cu thé:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian ddi voi
xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
MGoi trwong cap huyén (trinh tw ban

I hanh Quyé t dinh chuyén muc dich 96 gio lam viéc 136 gio lam viéc
st dung dat)
A \ . .. | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
BO p }1 an ‘TN(?L.TKQ Cua; PhongA; Ta¥ phiéu hen tra cho c4 nhan/to chirc;
nguyén va Moi truong cap huyén tai L1 r 1A 21 A A A A
. A £ R - S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém T A T A
Buéc 1 | Trung tdam HCC cap huyén Ae oy 1A X . . A 04 gi¢ lam viéc 04 gi¢ lam viéc
B phan HC - TH ciia Trung tim mot cira va ho so gidy (¢rir truong hop ho so
HCC cAp huvén ngp truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
P Lye Moi truong cap huyén xu 1y ho so.
Budc 2 Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Nhén, kiém tra ho so (dién fir) va phan cong 04 gid am viee 04 gios 1am viée

trudng cap huyén

cho chuyén vién gidi quyét.
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Buoc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cp huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dit dai cung cip thong tin vé co so
dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh
thira dat d6i vai truong hop ho so day du va
hop 1¢;

- Hudng dan nguoi nop ho so 1am lai ho so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6
chirc ning quan 1y dat dai doi véi trudong hop
hd so khong day du, khong hop 1é;

- Ra so4t, kiém tra hd so;

- Kiém tra thyuc dia.

36 gio lam viéc

48 gio lam viée

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dir licu dé} dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi
truong hop ho so day da va hop 1€

24 gi¢ lam viéc

36 gid lam viée

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budoce 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phe duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B9 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh chuyén muc dich st dung dat

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cz‘ipr huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh
chuyén muc dich sir dung dat)

32 gio' lam viéc

48 gior 1am viée

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén va

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc
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chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu
ly.

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cip
huyén

Xpm xét, xu 1y h so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tr) trén
phan mém mot cua vé Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén dé théng bao cho to
chtrc, c4 nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh cip Gidy chirng nhin
quyén sir dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai sdn gan lién véi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Budce 13

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Méi trudng cp
huyén

T6 chirc viée xac dinh gia dat cu the, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Phé duyét quyét dinh gia dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 16

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co
quan thué

06 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Budc 17

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat.

- Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh
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(trir truong hop duge Nha nudc cho thué dat
thu tién thué dat hang nam) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Buéce 18

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

Sau khi nhan duoc thong béo ciia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Lép to trinh, in Gidy chimg nhén quyen sur
dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Ky Hop dong thué dat d6i véi truong hop cho
thué dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 19

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy ching nhéan quyen su dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san gan lién véi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 20

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

- Chuyen Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat dén BO phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B phan HC
- TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T chire ban giao d4t trén thuc dia;

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chimg
nhan di cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu
dét dai, h so dia chinh,

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 21

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén.

- Xac nhan trén phr:fln mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té
chure va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc
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5. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma ngudi sir dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan (1.012776)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é d6i véi cac khu vuce khong phai 1a cac xd mién nii, bién
gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; ving c6 dieu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan; khong qué 30
ngay ké tir ‘ngay nhén du hé so hop 18 dbi véi cac x3 mién nui, bién gio1; dao; Vung co dleu kién kinh té - xa hoi khé khan;
vung co d1eu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thoi gian giai quyet cta co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan ¢ tham quyén vé khoan dugc trir vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cia o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai ndop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat).

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thaoi gian doi véi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
MBoi truomg cAp huyén (trinh tu ban
hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc
sir dung dat)

96 gio lam viéc

136 gio' lam viéc

Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/to chc;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (i trweong hop hé so
nép trwc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
Mai trudng cap huyén xir Iy hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién ti7) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co s dit lidu dét dai, lap trich luc ban d6
dia chinh thtra dat d6i vé6i truong hop ho so
day da va hop 1¢;

36 gid lam viéc

48 gio lam viéc
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- Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so
hoic bo sung hd so va ndp lai cho co quan co
chirc nang quan ly dat dai d6i véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Cung cap thong tin\vé co so dir liéu da"’l’t dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
voi1 truong hop ho so day du va hop 1€

24 gio lam viéce

36 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén
phé duy¢ét

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén

Kiérp tra, xac nhin dy thao két qua giai
quyét va ky Van ban trinh Lanh dao UBND
cap huyen phé duy¢ét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky. sd, chuyén hd
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) & UBND cép huyén phé duyét
Quyét dinh chuyén hinh thuc sir dung dét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh twr ban hanh Quyét dinh
chuyén hinh thirc sir dung dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén va chuyén hd so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Bude 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 g10 lam viéc

04 g10 lam viéc
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Budce 12

B¢ phan van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién
tr) trén phin mém mot clra vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén dé thong
bao cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Quy trinh cip Gidy chirng nhin

11} quyén sir dung df:lt, q‘uyén s6' hiru 32 gio’ lam viéc 56 gio lam viéc
nha & va tai san gan lién véi dat
. B;Q phanA TN&TKQ cua vP UBNP Chuyén két qua giai quyét TTHC cho A A
Budc 13 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap \ .- A x A 02 gio lam viéc 02 gio lam viéc
huyén Phong Tai nguyén va Moi trudong cap huyén
Bude 14 | Phong Tai nguyén va Moi truong gf;‘gfﬁlutéhong tin dia chinh thua dat cho co | 0 i o viee | 14 gior lam viee
- Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat.
- Gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu P SR
Buéc 15 | Chi cuc thué tai chinh hodic duoc ghi no nghia vu tai | [rOn8 tinh vao thoi gian gidi quyet thu
. \ \ N tuc hanh chinh
chinh (trir truong hop duoc Nha nude cho :
thué dat thu tién thué dat hang nam) dén
Phong Tai nguyén va Moi truong.
Sz}u khi nhin dugc thong bdo cua co quan thué
v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Lap To trinh, in Gidy ching nhan quyén sur
Budc 16 | Phong Tai nguyén va Moi truong dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gin

lién voi dét trinh Uy ban nhan dan cép huyén.
-KyHop dong thué dat ddi vai truong hop cho
thué dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Budc 17

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san gin lién véi
dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 18

Phong Tai nguyén va Mé1 truong;

- Chuyen Gidy chtg nhan quyén su dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén B phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B9 phan
HC - TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T4 chirc ban giao dat trén thue dia.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy ching
nhan da cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu
dét dai, ho so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 19

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cép huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/to6 churc va thu phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

b) Truong hop s dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Théi gian ddi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truwedng cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc
str dung dat)

96 gi' 1am viée

136 gio’ lam viéc

Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tdim HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho cd nhan/té chic;

04 gio 1am viéc

04 gi0 lam viéc
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Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir trwong hop ho so
nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va
Mobi truong cap huyen xir 1y hd so.

Budce 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Mai
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
truong cp huyén giao Chi nhanh Vin phong
ding ky dit dai cung cip thong tin vé co so
dir liéu dat dai, lap trich luc ban db dia chinh
thira dat doi v6i truong hop ho so day du va
hop 1¢;

- Huodng dan nguoi nop hé so 1am lai ho so
hoic bd sung hd so va ndp lai cho co quan cd
chirc ning quan 1y dat dai doi véi trudong hop
hé so khong day du, khong hop 1é;

- Ra so4t, kiém tra hd so;

- Kiém tra thyuc dia.

36 gio lam viée

48 gio lam viée

Buoc 4

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dir licu dé:[ dai,
lap trich luc ban do ‘dia chinh thira dat do1 voi
truong hop hé so day da va hop 1€

24 ¢i0 lam viéc

36 gio lam viée

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phe duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thuy 1y

Vao s0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) & UBND cép huyén phé duyét
Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat.

04 gio 1am viéc

04 gio lam viéc
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I1

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh
chuyén hinh thirc sir dung dat)

32 gio' lam viéc

48 gio lam viéc

Budc &

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu
ly.

04 gi0 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cip
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gi¢d lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tr) trén
phan mém mot cua veé Phong Tai nguyén va
Méi truong cap huyén dé thong bao cho t6
chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh tai cap Gifiy ching nhén
quyén sir dung dat quyén s¢ hiru
nha ¢ va tai san gan lién véi dat

32 gio lam viéc

56 gio' 1am viéc

Budce 13

B phéan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tim HCC cip
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gi¢ lam viéc

02 gid lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Méi truong

Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen str dung
dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gan lién voi
dat trinh Uy ban nhéan déan cap huyén.

14 gi0 lam viéc

30 gio lam viée
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Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chtng nhan quyen su dung dat,
quyén s6 hiru nha & va tai san gan lién véi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Bude 16

Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Chuyen Gidy chung nhan quyén su dung
dat, quyén sO hitu nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén B phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Mbi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B phan HC
- TH ctia Trung tim HCC cip huyén.

- T chuc ban giao dét trén thue dia;

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chimng
nhan d3 cip dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu
dét dai, ho so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 17

- BO phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tim HCC cap huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cép huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC cho c& nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giii quyét TTHC

160 gio 1am viéc

240 gio 1am viée

c) Truwong hop ngwoi su dung dat phai nop tién sir dung ddt, tien thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thur ty
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, ving
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&i truwdng cAp huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc
str dung dit)

96 gio lam viéc

136 gio' 1am viéc
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Budc 1

Bo phin TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Méi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
mém maot ctra va ho so gidy (#rir triweong
hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cip huyén xir Iy hd
SO.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién tur) va phan
cong cho chuyén vién giai quyét.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén giao Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat d6i véi trudng
hop ho so day di va hop 18;

- Hudng dan nguoi nop h6 so 1am lai ho so
hoidc bd sung ho so va nop lai cho co quan
co chirc nang quan ly dat dai ddi voi truong
hop hd so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viéc

48 gi0 lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap théng tin\vé co s& dir ligu dét dai,
1ap trich luc ban @6 dia‘ chinh thtra dat doi
v6i trudong hop ho so day du va hop 1€

24 g10 lam viéc

36 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Duy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi1 truong cap
huyén phé duyét

16 gio lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiérp tra, xac nhan du thao két qua giai
quyét va ky Van ban trinh Lanh dao
UBND cap huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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Budce 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu 1y

Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén
hd so trinh UBND cap huyén (gom ban
dién tir va ban gzay) dé UBND cap huyén
phé duyét Quyét dinh chuyén hinh thtc str
dung dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh
chuyén hinh thirc sir dung dat)

32 gio lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyé¢n tai Trung tdim HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Méi truong cp
huyén va chuyén ho so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao
UBND cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gi0d lam viéc

Budc 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi¢ lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Budc 12

B0 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién
tir) trén phan mém mot cira vé Phong Tai
nguyén va Mbi truong cip huyén dé thong
bao cho td chire, c nhan dé thyc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

I

Quy trinh tai cip Gidy chirng nhan
quyéen st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai sdn gan lién vai dat

32 gio’ lam viéc

56 gio' lam viéc

Budce 13

B phén TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Phong Tai nguyén va Moi trudong cap
huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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Budc 14

Phong Tai nguyén va Mdi truong cap
huyén

T6 chire viée xéc dinh gia dét cy thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Budce 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Phé duyét quyét dinh gia dat cy thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Budce 16

Phong Tai nguyén va Moi trudng cp
huyén

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

06 gio lam viéc 14 g16 lam viéc

Budc 17

Chi cuc thué

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh cho ngudi sir dung dat.

- Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vy tai
chinh (trtr truong hop dugc Nha nudce cho
thué dat thu tién thué dit hing nam) dén
Phong Tai nguyén va Mdi trudng.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Budc 18

Phong Tai nguyén va Mdi truong cap
huyén

Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Lép to trinh, in Gidy chimg nhan quyén sur
dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gan
lién v6i dét trinh Uy ban nhan dan cip huyén.
- Ky Hop dong thué dat ddi voi trudng hop
cho thué dat

08 gio lam viéc 16 gio lam viéc

Budce 19

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Glay chtng nhan quyén st dung
dat, quyén s6 hiru nha ¢ va tai san gan lién
voi dat

08 gio lam viéc 16 gio lam viéc

Budce 20

Phong Tai nguyén va Moi trudng cp
huyén

- Chuyen Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén s6 hiru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Méi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B phan
HC - TH cua Trung tim HCC cap huyén.
- T6 chirc ban giao dat trén thue dia;

08 gio lam viéc 08 gio lam viéc
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- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy
chimg nhan di cdp d&én Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- BO phan TN&TKQ cua Phong Tai

, heuyen va Mol trlfong cap huyén tai | Xac nhén trén phin mém mot cia;
Budc 21 | Trung tam HCC cap huyén; 1A g X , - -
AT A , ~ | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
- BO phan HC - TH cua Trung tm | 04 chic va thu phi, 1 phi (néu co)
HCC cép huyén. phL e P ‘

Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio 1am viée | 240 gio' 1am viée

6. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay ddi ciin cir quyét
dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 1a h gia dinh, ca nhin
(1.012777)

- Thoi han giai quyet 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ ddi véi cac khu vyc khong phai la cac xa mién nii, bién
gidi; dao; vang co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; vung ¢o diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua 15
ngay ké tir ‘ngay nhan du ho so hop 18 dbi véi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; vung co d1eu kién kinh té - xa hoi khé khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat).

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

Théi gian ddi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

:l’hu’ t.l'f DPon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hi¢n

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
I Moi truong cap huyén (trinh ty ban 48 gio 1am viéc 68 gio lam viéc
hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
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dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat)

Buodc 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chc;

- So hoa ho so, chuyen ho SO trén phan
mém mot cira va hd so gidy (trir truong
hop hé so nép truc tuyen) cho Phong Tai
nguyén va Moi trudong cap huyén xir Iy ho
SO.

02 gi0 lam viéc

02 gi0d lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra hd so (dién nr) va phan
cong cho chuyén vién giai quyét.

02 gio lam viée

02 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi trudng cAp huyén giao Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat d6i v6i truong
hop hé so day du va hop 18;

- Huéng dan nguoi ndp hod so lam lai ho so
hodc bd sung ho so va ndp lai cho co quan
co chure nang quan ly dat dai ddi véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

18 gio lam viéc

24 gid lam viéce

Budc 4

Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Cung cap thong tin\vé co so dir ligu dét dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thitra dat doi
vOi truong hop hd so day du va hop 1¢

12 gio lam viée

18 gio lam viée

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén phé duyé¢t

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc
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Budc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
quyét va ky Van ban trinh Lanh dao
UBND cap huyén phé duyét

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu 1y

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén
hd so trinh UBND cép huyén (gdm ban
dién tur va ban gzay) dé UBND cap huyén
phé duyét Quyet dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dit, cho phép chuyen muc dich st
dung dat)

16 gio lam viéc

24 gito' 1am viéc

Buoc 8

B6 phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén va chuyén hd so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cip
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao
UBND cap huyén phé duyét.

08 gio lam viéc

16 g10 lam viéc

Budc 10

Lanh dao Van phong UBND c?ip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gi0 lam viéc

02 gi0 lam viéc

Bude 11

Lianh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

02 gid lam viéc

02 gi¢d lam viéc

Budce 12

B6 phéan van thu Van phong UBND
cap huyén

Va0 sb vin ban, déng dau, ky s6, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién
tir) trén phan mém mat ctira vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén dé thong
bao cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

02 gio lam viée

02 gio lam viée
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I

Quy trinh cip Gidy chirng nhan
quyén str dung dat, quyéeén sé hiru
nha ¢ va tai san gan lién voéi dat

16 gio lam viéc 28 git l1am viéc

Budc 13

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdim HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén

02 gio lam viée 02 gio lam viée

Budce 14

Phong Tai nguyén va Méi truong

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

02 gio lam viée 06 gio lam viéc

Budc 15

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dat.

- Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi no nghia vy tai
chinh (trtr truong hop dugc Nha nudce cho
thué dt thu tién thué dat hang nam) dén
Phong Tai nguyén va Méi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Budc 16

Phong Tai nguyén va Méi truong

Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Lap T¢ trinh, in Gidy chimg nhan quyén sur
dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gin
lién voi dat trinh Uy ban nhan dan cp huyén.
- Ky Hop ddng thué dat dbi véi truong hop
cho thué dat

04 gio lam viéc 08 gio lam viéc

Budc 17

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Glay chimg nhin quyén sur dung
dat, quyén s6 hitu nha ¢ va tai san gan lién
Vi dat

04 gio lam viée 08 gio lam viéc

Budc 18

Phong Tai nguyén va Mo1 truong;

- Chuyen Gidy chung nhan quyén su dung
dat, quyén s6 hiru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat dén Bo phan TN&TKQ ctia Phong
Tai nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B phan
HC - TH ctia Trung tam HCC cap huyén.

04 gio lam viéc 04 gio lam viéc
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- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia.

- Chuyén hod so kém theo ban sao gidy
chimg nhin di cAp d&én Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
co s dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Budce 19

- BO phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tim HCC cap huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

120 gio 1am viée

b) Truwong hop sw dung dit thugc truwong hop giao dit khong thu tien siy dung dat:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truedng cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit)

48 gio 1am viée

68 gio lam viéc

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

B phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chc;
- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (¢rir trieong hop ho so
nép trwc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
Mdi truong cap huyén xir Iy hd so.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién t17) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
truong cap huyén giao Chi nhédnh Van

18 gio lam viéc

24 gi0 lam viéc
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phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co so dit lidu dét dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thtra dat ddi vé6i truong hop ho so
day da va hop 1¢;

- Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai hod so
hoic bo sung hd so va ndp lai cho co quan co
chirc nang quan ly dat dai ddi véi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin\vé co so dir ligu dét dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
voi1 truong h0’p hd so day du va hop 1€

12 gio lam viéce

18 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
MGoi truong cap huyén

Duy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén
phé duyét

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiérp tra, xac nhan du thao két qua giai
quy€t va ky Van ban trinh Lanh dao UBND
cap huyen phé duyét

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

B phan van thu/ Chuyén vién thy 1y

Vao s6 van ban, dong dau, ky 50, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cip huyén ph¢ duyét
Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit)

16 gio lam viéc

24 giv’ 1am viéc
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Budc 8

B phan TN&TKQ cta Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap
huyén va chuyén hd so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buéce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéce

Buoc 11

Lianh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

02 g10 lam viéc

02 g10 lam viéc

Budce 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vo sb van ban, dong dau, ky so, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién
tr) trén phin mém mot cira vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén dé thong
bao cho to chirc, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

02 gi0 lam viéc

02 gio lam viéc

I

Quy trinh cép Gii‘iy chl'rng nhan
quyén s dung dat quyen s¢ hiru
nha ¢ va tai san gan lién véi dat

16 gio lam viéc

28 gio' lam viéc

Budc 13

B phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Phong Tai nguyén va Moi trudong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 14

Phong Tai nguyén va M6i truong

Lap To trinh, in Gidy chimg nhdn quyén sur
dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gin
lién v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

06 gi0 lam viéc

14 gi6 lam viéc

Budc 15

Uy ban nhén dan cap huyén

Ky cap Gidy chirmg nhan quyén sir dung dét,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san gan lién voi
dat

04 g10 lam viéc

08 gio lam viéc
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Buoc 16

Phong Tai nguyén va M6i truong;

- Chuyen Gidy chtng nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén B phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hoac B9 phan
HC - TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T4 chirc ban giao dat trén thue dia.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy ching
nhan da cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s dit liéu
dét dai, h so dia chinh.

04 g10 lam viéc

04 gio lam viée

Budc 17

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cép huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- X4c nhan trén phin mém mot cta;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/to6 churc va thu phi, I¢ phi (n€u co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

120 gio’ lam viéc

¢) Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh

theo gid dit cu thé:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi trueong cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thu@ dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit)

48 gio’ lam viéc

68 gio lam viéc

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/to chic;

- S6 hoda hod so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir trieong hop ho so

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc




64

ngp truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MOoi truong cap huyén xir 1y ho so.

Budce 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi1
truong cap huyén giao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cép thong tin
vé co s dit lidu dét dai, lap trich luc ban d6
dja chinh thtra dat d6i v6i truong hop ho so
day du va hop 1¢;

- Huéng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so
hoic bo sung hd so va ndp lai cho co quan co
chire nang quan ly dat dai ddi véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

18 gio lam viéc

24 gio lam viéce

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin\vé co so dir liéu de”’gt dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thura dat doi
voi1 truong ho*p ho so day du va hop 1€

12 gio lam viéc

18 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Duy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén
phé duyét

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiérp tra, xac nhan dy thao két qua giai
quyét va ky Van ban trinh Lanh dao UBND
cap huyen phé duy¢t

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 7

Bd phan van thu/ Chuyén vién thy 1y

Vao s6 van ban, dong dau, ky 50, chuyén hd
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc
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11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit)

16 gio lam viéc

24 gio’ lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng cip
huyén va chuyén h so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéce

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoce 10

Lanh dao Vian phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

02 gi¢d lam viéc

02 gi¢d lam viéc

Budc 12

B0 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién
tir) trén phan mém mot cira vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cdp huyén dé thong
bao cho t6 chirc, ca nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

02 gi0 lam viéc

02 gio lam viéc

11

Quy trinh cip Gidy chirng nhan
quyén st dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai sdn gan lien voi dat

16 gior 1am vige

28 gitr 1am viéc

Budce 13

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdim HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Buoc 14

Phong Tai nguyén va Mai truong cip
huyén

T chirc Vjéc xac dinh gia dé‘g cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh
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Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Phé duyét quyét dinh gia dat cy thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh

Budce 16

Phong Tai nguyén va Méi truong

Chuyén thong tin dia chinh thura dat cho co
quan thué

02 gio lam viéc

06 gid lam viéc

Budc 17

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dét.

- Gtri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy
tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai
chinh (trur truong hop dugc Nha nudc cho
thué dat thu tién thué dat hing nim) dén
Phong Tai nguyén va Méi trudng.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budc 18

Phong Tai nguyén va Mo1 truong

Sau khi nhan duoc thong bao cta co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Lap T trinh, in Giay chimg nhan quyén sur
dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gin
lién véi dét trinh Uy ban nhan dan cap huyén.
- Ky Hop ddng thué dat dbi véi truong hop cho
thué dat

04 gi0 lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 19

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Giay chung nhan quyén str dung dat,
quyén sd hitu nha ¢ va tai san gan lién véi
dat

04 gi0 lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 20

Phong Tai nguyén va Mdi truong;

- Chuyen Gidy ching nhan quyén sur dung
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén Bo phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén hoic B¢ phan
HC - TH cuia Trung tim HCC cip huyén.

- T6 chire ban giao dét trén thyc dia.

- Chuyén hé so kém theo ban sao gidy ching
nhan da cip dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s dir liéu
dat dai, ho so dia chinh.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc




67

Buoc 21

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam

HCC cép huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viéc

120 gio 1am viéc

7. Picu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gioi,

vi tri, dién tich, muc dich st dung gura ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh glao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich str dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguwoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan
(1.012778)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 ddi vai cac khu vuc khong phai 1a cac xa mién nii, bién

gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so hop 18 dbi véi cac x3 mién nui, bién gio1; dao; vung co d1eu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
su dung dat, tién thué dat theo ‘quy dinh; Thoi gian giai quyét cua o quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hi¢n
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat).

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tEII . L )
a) Truwong hop khong lam thay doi tién su dung dat, tién thué dat da nop:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Théi gian ddi voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moéi truwong cAp huyén (trinh tu ban
hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dét, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat)

96 gio' 1am viée

136 gio lam viéc
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Buoc 1

Bd phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trieong hop hé so ndp truec
tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén xtr Iy hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Tham tre}, xem xét, xu ly ho so, du thao két qua
giai quy€t trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén phé duyet

68 gio lam viéc

108 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét va
ky Vén ban trinh Lanh dao UBND céap huyén
phé duyet

16 gi0 lam viéc

16 g10 lam viéc

Budc 5

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao so van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cép huyén (gom ban dién tir va ban
gidy) @& UBND cap huyén phé duyét Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét

04 gid lam viéc

04 gio lam viée

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dit, cho phép chuyen muc dich sw
dung dit)

32 gio lam viéc

48 gio' lam viéc

Buoc 6

B6 phéan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 7

Chuyén vién Vin phong UBND cip
huyén

Xem xét, xr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc




69

Budc 9

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budce 10

B6 phéan van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong déu, ky s6, chuyén két qua
(ban gidy) cho ‘Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qué (ban dién tir) trén phan
mém mot cua vé Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (neu co).

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh cap Giéy ching nhan
quyén st dung dat quyen sé hiru
nha & va tai sin gin lién véi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio' lam viéc

Bude 11

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viée

02 gio lam viée

Budc 12

Phong Tai nguyén va Méi truong

- Lép to trinh, in Gidy chimg nhan quyen str dung
dat, quyen sO htru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhén dan cap huyén.

- Biéu chinh Hop déng thué dat d6i véi truong hop
diéu chinh quyét dinh thué dat

14 g16 lam viéc

30 gio lam viéc

Budc 13

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chung nhan quyen sir dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san gan lién v4i dat

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Chuyen Gidy chung nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Mbi truong cAp huyén tai Trung tim HCC
cap huyén hoiac Bo phan HC - TH cua Trung
tam HCC cap huyén.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy ching nhan
da cap dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc
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dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

- B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Méi trudng cip huyén tai
Budc 15 | Trung tim HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
churc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

240 gid 1am viée

b) Truong hop 1am thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da ndép ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh

lai theo gia dit trong bang gia dat:

Thu tw

A A DPon vi/Nguoi thuc hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&i truwdng cAp huyén (trinh tw ban
I hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit)

96 gio l1am viéc

136 gio' 1am viéc

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Budc 1 | Trung tim HCC cip huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va hd so gidy (trir trieong hop ho so ndp truc
tuyén) cho Phong Tai nguyén va Mbi truong cap
huyén xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi

Budce 2 R X A
truong cap huyén

Nhén, kiém tra hd so (dién ti#) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

04 gi0d lam viéc

04 gio lam viéc
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Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Tham tra, xem xét, xur Iy ho so, du thao két qua
giai quyét trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén phé duyét

68 gio lam viéc

108 gio lam viée

Budc 4

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giéirquyét va
ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu 1y

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom bdn dién tir va bin
gidy) d¢ UBND cap huyén phé duyét Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit)

32 gio’ lam viéc

48 gior 1am viée

Budc 6

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong thu ly.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem x¢ét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cép
huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Buoc 8

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 gi¢ lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Budce 10

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban gidy) cho ‘Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qué (ban dién tir) trén phan
mém mot ctra vé Phong Tai nguyén va Moi
treong cAp huyén dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Quy trinh cip Gidy chirng nhin

11 quyén sir dung df:lt, q‘uyén s6' hiru 32 gio’ lam viéc 56 gio' 1am viéc
nha & va tai san gan lién voi dat
. B;Q phanA TN&TKQ cua VP UBN;D Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai 1 n 1 A
Budc 11 | cap huyén tai Trung tam HCC cap N z A 02 gio lam viée 02 gio lam viéc
huyén nguyén va Moi truong cap huyén
Bu6c 12 | Phong Tai nguyén va Mi truong ;}&%yen thong tin dia chinh thira dat cho coquan | ¢ o 3 viee | 14 gio lam vige
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi su dung dat.
- Giri théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai VP
Bude 13 | Chi cuc thué chinh hogic duge ghi ng nghia vu tai chinh (trir | /0™8 ik ot ;l’;fl’hgéZ’;nf‘i’“’ quyét thii
truong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién :
thué dat hang nam) dén Phong Tai nguyén va
MGoi truong.
Sau khi nhan dugc thong bdo ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:
- Lap T¢ trinh, in Gidy chimg nhan quyen str dung
Budc 14 | Phong Tai nguyén va Moi truong dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat T e T ea
trinh Uy ban nhan dan chp huyén. 08 gio lam viéc 16 gi6 lam viéc
- Diéu chinh ng dong thué dat doi voi truong hop
di€u chinh quyét dinh thué dat.
. , A an X o Ky cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, 1A ia T a
Budce 17 | Uy ban nhan dan cap huyén 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
quyén sO hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat
- Chuyen Gidy chimg nhan quyén su dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san gan lién vé6i dat
Bude 18 | Phong Tai nguyén va Moi truomg; | 9o BO phin TN&TKQ ctia Phong Téi nguyén | ¢ oqanviae | 08 gios lam viée

va Méi truong cap huyén tai Trung tim HCC
cap huyén hoac Bo phan HC - TH cua Trung
tam HCC cap huyén.
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- Chuyén h6 so kém theo ban sao gidy ching nhan
da cap dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
dé cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

Budce 19

- BO phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Méi trudng cip huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Xac nhén trén phan mém mot cira;
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chure va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc

¢) Truwong hop 1am thay ddi tién sir dung dat, tién thué dat da ndp ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh
lai theo gia dat cu thé:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Thir tw
cong viéc

DPon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Maoéi truwong cap huyén (trinh tu ban

I hanh Quyét dinh diéu chinh quyét 96 gio 1am viéc 136 gid 1am viéc
dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat)
50 phin TNATK cin Phng Tai K57 b i i .
nguyén va Moi truong cap huyén tai patuaen ¢ 2 1A A 1A A
. A % A " 7 | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém T TR
Buée 1 | Trung tam HCC cap huyén 04 gi0 lam viéc 04 gi0 lam viéc

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

mot ctra va ho so gidy (trir trueong hop hé so
nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cdp huyén xt Iy ho so.




74

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

Tham tra, xem xét, XU ly ho so, du thao két
qua gidi quyét trinh Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén phé duyét

68 gid lam viéc

108 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén

Kiérp tra, xac nhin dy thao két qua giai
quyét va ky Van ban trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét

16 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 5

B phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao sb vin ban, dong ddu, ky sb, chuyén hd
so trinh UBND cip huyén (gom badn dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cap huyén phé duyét
Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st
dung dat

04 gio lam viéc

04 gi6 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cap huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit)

32 gio’ lam viéc

48 gio 1am viéc

Budc 6

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén va chuyén hd so cho chuyén vién Vin
phong thu ly.

04 g16 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam vi¢e

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 g10 lam viéc

04 g10 lam viéc

Budce 10

B§ phan van thu Van phong UBND
cap huyén

V3o s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén va chuyén két qua (ban dién

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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tir) trén phan mém mot ctra vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén dé thong
béo cho td chire, c4 nhan dé thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

Quy trinh cap Gié‘iy ching nhin

1 quyeén sir dung dat quyén s¢ hiru 32 gio lam viéc 56 gio lam viéc
nha ¢ va tai san gan lién voi dit
. B0 phan TN&TKQ cua VP UBND Chuyén két qua giai quyét TTHC cho T en A
Bu6e 11 | cdp huyén tai Trung tam HCC cép \ .- N A Z o 02 gio lam viéc 02 gio lam viéc
huyén Phong Tai nguyén va Moi trudong cap huyén
. e inr. . z_| TO chtic viéc x4c dinh gia dat cy thé, trinh PP SR
Buée 12 Ellllogf Tai nguyén va Moi truong cap Chi tich ,Uy ban nhan dan cAp huyén ban Khong tinh :::Z Itlltliz'thgéc;;n(gzaz quyét thu
Ye hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé :
. , A an X A A n L a o ik 2 Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi
Budce 13 | Uy ban nhan dan cap huyén Phé duyét quyét dinh gia dat cu thé tuc hanh chinh
Buéc 14 PhoPg Tai nguyén va Mo truong cap | Chuyén tPong tin dia chinh thtra dat cho co 06 gio am viee 14 gior lam viée
huyén quan thué
- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh cho nguoi st dung dat.
- Guri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu A, X e . L FOr
Buéc 15 | Chi cuc thué i chinh hodc dwoc ghi no nghia vu ti | 1/10n8 tinh vao thoi gian giai quyét thi
. \ \ N tuc hanh chinh
chinh (trir truong hop dugc Nha nude cho :
thué dat thu tién thué dat hang nam) dén
Phong Tai nguyén va Méi trudng.
Sgtu khi nhan dugc thong bao cua co quan thué
v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
\ . A A N AAT e ;| - Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyén sur
Budc 16 Phong Tai nguyén va Moi truong cap dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gin

huyén

lién voi dat trinh Uy ban nhén dan cap huyén.
- Biéu chinh Hop dong thué dat doi voi truong
hop di€u chinh quyét dinh cho thué dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc
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Budc 17 | Uy ban nhan dan cép huyén

Ky cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san gin lién véi
dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Phong Tai nguyén va Moi truong cip

Buéce 18 A
huyén

- Chuyen Gidy chtng nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén Bo phan TN&TKQ ctia Phong
Tai nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén hodc Bo phan
HC - TH ctia Trung tim HCC cép huyén.

- T6 chirc ban giao dét trén thyc dia;

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy ching
nhan di cip dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s dir liéu
dat dai, ho so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

- B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Budc 19 | Trung tim HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cép huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua gidai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viée

240 git 1am viéc

8. Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chirc, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau
tw nuwéc ngoai sir dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luit Dat dai, do cong ty ndng, 1am truong quan 1y, sit dung quy dinh tai
Piéu 181 Luit Pat dai ma nguoi xin giao dit, cho thué dét Ia ca nhén (1.012779)

- Thot han giai quyét 20 ngay ké tir ngay nhan du hod so hop 18 ddi vai cac khu vue khong phai la cac xa mién nai, bién
gidi; dao; vang co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; khong qua 30
ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so hop 1¢ d6i véi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung co dleu kién kinh té - x hoi kho khan;
vung co dleu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khian (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan dugc trur vao tién
st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién sir dung



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347910&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Tl

dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; Thot gian trich do dia chinh thura dat).

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bing gia dat:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truwedng cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh giao dit, cho thué
dat)

96 gio' lam viéc

136 gio’ lam viéc

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/té chirc;
- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir triwong hop ho so
nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén xir 1y hd so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién twr) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Buoce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong
ding ky dit dai cung cip thong tin vé co so
dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dat d6i vai truong hop ho so day du va
hop I¢;

- Huéng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so
hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6
chirc nang quan ly dat dai d6i v6i truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

36 gio lam viéc

48 gio lam viéc
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Budc 4

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dé} dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi vei
truong hop ho so day da va hop 1€

24 gi0 lam viéc

36 gio lam viée

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam vi¢e

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B phan van thu/ Chuyén vién thu 1y

Vao s6 van ban, déng dau, ky sd, chuyén hd
so trinh UBND cip huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) & UBND cap huyén phé duyét
Quyét dinh giao dat ddi véi truong hop xin
giao dat hodc Quyét dinh cho thué dat doi voi
trudng hop xin thué dat.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND ,cé"lp huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat)

32 gio lam viéc

48 gir 1am viée

Budc 8

Bd phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Véan phong thu
ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xét, xu 1y hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam vige

Bude 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong déu, ky sb, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tr) trén
phan mém mét cira vé Phong Tai nguyén va

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Méi truong cap huyén dé thong bao cho t6
chure, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

Quy trinh cép Gléy chlrng nhan

I quyeén sir dung dat quyén s6 hiru 32 gio' lam viéc 56 gio lam viéc
nha & va tai san gin lién véi dit)
, Bo phan TN&TKQ cua VP UBND | -\ a4 qua giai quyét TTHC cho Phong e e
Budc 13 | cap huyén tai Trung tam HCC cap | .. AR £ . 02 gid lam viéc 02 gio lam viéc
huyén Tai nguyén va Moi truong cap huyén

Bu6c 14 | Phong Tai nguyén va Moi truong g&‘;‘gf}?utéhong tin dia chinh thua dat cho co | 0 i3 viee | 14 gior lam vige
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat.
- Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu A, X e . . £ 1

Budc 15 | Chi cuc thué tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh Khong tinh ::Z }tf:i?:hgé‘;g’;né;: ai quyet thii
(trur truong hop duge Nha nudce cho thué dat :
thu tién thué dat hang nam) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Sgu khi nhan dugc thong bao cia co quan thué
v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Lap T¢ trinh, in Gidy chimg nhan quyen s

Budc 16 | Phong Tai nguyén va Moi truong dung dat, quyen 8O htru nha ¢ va tai san gén lién e e en
v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén. 08 gi6 lam viéc 16 gi0 lam viee
- Ky Hop dong thué dat doi voi truong hop cho
thué dat

Budc 17 | Uy ban nhan dan cip huyén Ky cap Giay ching nhin quyen s dung dat, 08 gid lam viéc 16 gio lam viéc
quyén s hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
- Chuyen Gidy chung nhan quyén su dung

Buoc 18 | Phong Tai nguyén va Moi trudng dat, quyén so hiru nha 6 va tai san gan lién 08 gio lam viéc 08 gio lam viéc

v6i dat dén BO phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
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Trung tim HCC cap huyén hoic Bo phan HC
- TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T6 chirc ban giao dat trén thuce dia.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chimg
nhan di cip dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit lidu
dét dai, hd so dia chinh,

Budce 19

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tdm
HCC cép huyén

- X4c nhan trén phén mém mét clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té
churc va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

b) Trwong hop sir dung dit thujc truwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Théi gian ddi voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén (trinh ty ban
hanh Quyét dinh giao dat)

96 gio lam viéc

136 gio' 1am viée

Buoc 1

Bd phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir truong hop ho so
nép trwec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién #¥) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong

36 gio lam viéc

48 gio lam viéc
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dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s dir
liéu dat dai, 13p trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi truong hop ho so day du va hop 1¢;
- Hudng dan ngudi ndp hd so lam lai ho so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan cé chirc
nang quan ly dat dai ddi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dﬁit dai, lap
trich luc ban do dia chinh thura dat doi voi
trudng hop hd so day da va hop 1¢

24 gid lam viéc

36 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moéi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quy,é't
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyen phé duyét

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom bdn dién tir va
ban gidy) ¢ UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh giao dat

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh giao
dat)

32 gio lam viéc

48 gitr 1am viée

Budc 8

B6 phén TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huy¢én tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cip
huyén

Xpm xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc
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Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qua (ban dién tir) trén phan
mém mot cira vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho t6 chuc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c9).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh cip Gidy chirng nhin
quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san gan lién voi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio 1am viéc

Budce 13

B phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdm HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Méi truong

Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen str dung
dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat
trinh Uy ban nhan dan cp huyén.

14 gio lam viéc

30 gid lam viéc

Budce 15

Uy ban nhan déan cap huyén

Ky cap Gidy chung nhan quyen s dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san gin lién v6i dat

08 gio lam viéc

16 gid lam viéc

Budc 16

Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Chuyen Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén BO phan TN&TKQ ciia Phong Tai nguyén
va Moi truong cip huyén tai Trung tam HCC
cip huyén hoic B6 phan HC - TH cua Trung
tam HCC cap huyén.

- T6 chtrc ban giao dit trén thyc dia;

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc
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- Chuyén ho6 so kém theo ban sao gidy ching
nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai,
hd so dija chinh.

Budce 17

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tdm HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam

HCC cip huyén.

- Xac nhén trén phan mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to
churc va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

¢) Truwong hop ngwoi sie dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thr tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truwdng cap huyén (trinh tr ban
hanh Quyét dinh giao dét, cho thué
dat)

96 gio' lam viéc

136 gio’ lam viéc

Budce 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Méi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen tra cho ca nhan/to churc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém
mot cira va ho so gidy (trir truong hop ho so
nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén xir 1y ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra hd so (dién i) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va

Moi trudng cip huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so di

36 gid lam viéc

48 gid lam viéc




84

lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi truong hop ho so day du va hop 1¢;
- Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai hd so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan ¢é chirc
ning quan ly dat dai ddi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1é;

- Ra so4t, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

Buoc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dﬁit dai, lap
trich luc bén‘ do dja chinh thtra dat do1 véi
truong hop ho so day du va hop 1€

24 g10 lam viéc

36 gio lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Buoc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quy,é't
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyen phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B0 phan van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom ban dién tur va
ban gidy) d¢ UBND cap huyén phé duyét
Quyét dinh giao dat ddi véi trudng hop xin
giao dat hodc Quyét dinh cho thué dat ddi véi
truong hop xin thué dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio lam viéc

Budc &

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyen vién Van phong thy 1y.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cap
huyén

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée
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Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qua (ban dién tir) trén phan
mém mot cira vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho t6 chuc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c9).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

111

Quy trinh cap Gl%iy chirng nhin
quyén st dung dat quyen s¢ hiru
nha & va tai san gin lién véi dat

32 gio' lam viéc

56 gio 1am viéc

Budce 13

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdim HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Mai truong cap huyén

02 gid lam viéc

02 gid lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén

To chire viée xéac dinh gia dat cu thé, trinh Chu
tich Uy ban nhén dén cap huyén ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Phé duyét quyét dinh gia dat cy thé

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budc 16

Phong Tai nguyén va Méi truong cp
huyén

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

06 gio lam viéc

14 gi¢ lam viéc

Budc 17

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat.

- Gt thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh
(trtr truong hop duge Nha nude cho thué dat
thu tién thué dit hang nam) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh




86

Budce 18

Phong Tai nguyén va Moi truong cip
huyén

Sau khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Lap to trinh, in Gidy chtng nhan quyen sir dung
dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat
trinh Uy ban nhéan dan c4p huyén.

- Ky Hop dong thué dat déi véi truong hop cho
thué dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 19

Uy ban nhén dan cap huyén

Ky cap Gidy chung nhan quyen s dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san gén lién véi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 20

Phong Tai nguyén va Moi truong cp
huyén

- Chuyen Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Moi trudng cdp huyén tai Trung tam HCC
cip huyén hoic B6 phian HC - TH cua Trung
tam HCC cip huyén.

- T6 chire ban giao dét trén thyc dia;

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chimg
nhédn di cap dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai,
hd so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 21

- B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mai trudng cap huyén tai
Trung tim HCC cap huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cép huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

240 gio lam viéc

9. Giao dit ¢ c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong diu thau Iwra chon nha dau tw thuc hién du a an

co str dung dit ddi véi ca nhan Ia can b0, cong chire, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chire quoc
phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguwoi lam cong tac co’ yéu va nguoi




87

lam cong tac khac trong to chirc co' yéu hwdng lwong tir ngin sich nha nuwéc ma chwa duoc giao dat &, nha &; gido vién,
nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién giéi, hai ddo thudc ving c6 dicu kién kinh té - xa hoi kho khin, viing cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin nhung chua c6 dat &, nha & tai noi cong tic hodc chua dwge huéng chinh sach hd
tro' vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhin thuong tri tai x4 ma khong co dat ¢ va chwa dwoc Nha nuée
giao dat 0 hoac chua dwgc huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cia phap luit vé nha &; ¢4 nhan thuwong tra tai
thi tran thudc viing cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khin ma khong
c6 dat & va chua dwoe Nha nudérc giao dat ¢ (1.012780)

a) Thot han giai quyet 85 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢ (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan
¢ chirc nang quan 1y dat dai vé xéac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; thoi gian giai quyét cta co quan co thAm quyén vé
khoan duoc trur vao tién st ~dung dat, tién thué dat theo quy dinh; thoi gian giai quyét cta O quan thué vé xac dinh don gia
thué dat, sb tién sir dung dt, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy
dinh; thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; thoi gian ngudi str dung dat thoa thuan dé thuc hién tich
tu dat nong nghi¢p, gbp quyén su dung dét, diéu chinh lai dat dai; thoi gian trich do dia chinh thira dat; thoi han Hoi dong x&t
duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia quyén sir dung dét theo quy dinh cua Uy ban nhan déan cap tinh). Trong d6
thoi gian cu thé cia timg budc tha tuc nhu sau:

- Thoi han Uy ban nhan dan cép x4 thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia quyén sir dung dat 1a 30 ngay
ké tir ngay két thiic thoi han nop don xin giao dit;

- Thoi han Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong déu gia quyén sir dung dét theo quy dinh cta Uy
ban nhan dan cép tinh;

- Thoi han Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so theo quy dinh ctia Uy ban nhén dan cp tinh trinh Uy ban nhan dan cap
huyén noi c6 dat 1a 10 ngay ké tir ngay xac dinh dugc ca nhan du diéu kién giao dat;

- Thoi han Uy ban nhéan dan cip huyén giao co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén chu tri, ph01 hop véi cac
co quan, don vi 6 lién quan tham dinh hd so giao dat ddi véi timg ca nhan 1a 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢;

- Thoi han Uy ban nhan dan cap xa hoan thién hd so giri co quan c¢6 chirc ning quan 1y dat dai cap huyén dé trinh Uy
ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh giao dat cho ca nhan du diéu kién 13 15 ngay ké tir ngay co6 bao cao két qua tham
dinh ho so cua co quan co chirc nang quan 1y dat dai cap huyén.

* Pbi v6i cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:


https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=347882&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thir tw N Thoi gian dbi véi
A . ‘e ‘n Ae A ‘n Thoi gian . . A \
cong DPon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc <A X4 vung sau, vung
‘A thuc hién v
vieéc j j xa, kho khan
| Quy trinh tai UBND cap xa 320 gio lam viéc | 320 gio lam viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, giri phiéu
A 1A \ hen tra cho ca nhan/té chuc;
Buée 1 c]?lo X};han TN&TKQ cua UBND |_ S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phén mém mot | 04 gid lam viéc 04 gio lam viée
p ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so nop truc
tuyén) cho Lanh dao UBND cép x4 xir 1y hd so.
Buéc 2 | Lanh dao UBND cép xi Nhén, kiém tra ho so (di¢n 1) va phin cong cho | o4 o s viac | 04 gits Tam vice
chuyén vién giadi quyét.
Tham muu Lanh dao UBND cép x4 tham tra, xem 300Ag10 lam VI‘FC 300 Agw lam V}FC
) 4 (Khoéng bao gom | (Khong bao gom
. A i Lo~ xet, xtr ly h6 so va thanh 1ap Ho1 dong xét duyét | o .- . I
Buéce 3 | Chuyén vien UBND cép xa thoi gian giai | thoi gian giai
giao dat khong dau gia quyén st dung dat, du thao X s . S .
Két qua gidi quyét. quy¢t trichdodia | quyét trich do dia
chinh thira dat) chinh thira dat)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa quyet va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cép | 08 gio lam viée 08 gio lam viéc
huyén phé duyét két qua.
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh
. B6 phén van thu/ Chuyén vién thu | Lanh dao UBND cip huyén (gom ban dién tir va A A
Buoe 3 Iy ban gidy) d¢ UBND cép huyén phé duyét Quyét 04 gi6 lam vige 04 gi6 lam vige
dinh giao dat ddi v4i truong hop xin giao dat.
II Quy tAr.mh t‘al Ph? ng Ta} nguyen 320 gio' lam viéc | 360 gio lam viéc
va Moi truong cap huyén : :
B6 phan TN&TKQ ciia Phong Tai | | Klenql tra, huodng de}n, tiep nhén ho so, gui phiéu
PSR X ~_ | hen trd cho UBND cap xa;
nguyen va Mol truong cdp huyén | S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
Budc 1 | tai Trung tdam HCC cap huyén ’ y P i 04 gi0 lam viéc 04 gio lam viéc

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp triee
tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén xur 1y ho so.
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Nhan, kiém tra hd so (dién ti¥) va phan cong cho
chuyén vién giai quyeét.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Tham tra ho so giao dat dbi véi timg ca nhan, xem
xét, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyet

300 gio lam viéc

340 gio lam viée

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét va ky Vin ban trinh Lanh dao UBND cép
huyen phé duyét két qua

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen hd so trinh
Lanh dao UBND cap huyén (gom ban dién tir va
ban gidy) & UBND cap huyén phé duyét Quyét
dinh giao dat ddi véi trudng hop xin giao dat.

04 gi0 1am viéc

04 gio lam viéc

40 gio’ lam viéc

80 gio' 1am viée

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

Xem xé&t, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND cép
huyén phé duyét.

24 gid lam viéc

64 gio lam viéc

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(dién tir va ban gidy) cho B¢ phan TN&TKQ cua
UBND cap xa.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 2 Lafl.h da,‘lo Phﬂong Tfu nguyén va
MGi truong cap huyén

Bude 3 Ch}}yen‘wen IZhong :Fal nguyén va
Moi trudng cap huyén

Bude 4 LaP.h de:lo Ph(ong Tfu nguyén va
Moi truong cap huyén

Bude 5 B:Q phan van thu/ Chuyén vién thy
Iy

III | Quy trinh tai UBND cip huyén

B6 phan TN&TKQ cua Van

Budce 6 | phong UBND cap huyén tai Trung
tam HCC cap huyén

Bude 7 CA’huyenAwen Van phong UBND
cap huyén

Bude 8 Lanlﬁl dao Van phong UBND cap
huyén

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén

. B6 phan van thu Vian phong

Buoe 10 | UBND cép huyén

Buse 11 BA’Q pPan TN&TKQ cua UBND
cap xa.

- Xac nhan trén ph(:fm mém mét cira;
- Tra ket qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/to chirc
va thu phi, 1€ phi (né€u o).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

680 gio lam viéc

760 gio lam viéc
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10. Giao dt, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién ma ngwoi xin giao dat, thué dat l1a

- Thot han giai quyét: 20 ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so hop 1&. P6i voi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; viung cé diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan; ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan thi thoi gian thyc hién d6i v0i tung thu
tuc hanh chinh tang thém 10 ngay (Khong bao gom thoi gian giai quyet clia co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xéac dinh
gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trir vao tién str dung dat, tién
thué dat theo  quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s6 tién str dung dat, tién thué dat
phai nop, mién, giam, ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi stir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:
a) Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, khé khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
MBoi truomg cAp huyén (trinh tu ban
hanh Quyét dinh giao dat dong thoi
giao khu vire bién, Quyét dinh cho
thué¢ dat dong thoi giao khu vue
bién)

96 gio' lam viéc

136 gio lam viéc

Budc 1

B phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH ctua Trung tam
HCC cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/td chuc;
- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir triwong hop ho so
ndp truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai cung cip thong tin vé co sO

36 gio lam viéc

48 gio lam viéc
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dir lidu dét dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dt d6i voi trudng hop hd so day du va
hop 1¢;

- Huéng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6
chire nang quan ly dat dai d6i v6i truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dir licu dé,t dai,
1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat doi voi
truong hcrp hd so day du Va hop 1€

24 gid lam viéce

36 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Mobi truong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Mbi trudng cip huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quy,é't
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phe duyét

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 7

B phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho
so trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir
va ban gidy) ¢ UBND cip huyén phé duyét
Quyet dinh giao dat dong thoi giao khu vyc
bién hoic Quyet dinh cho thué dat dong thoi
giao khu vyc bién.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND Ciip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh giao
dat dong thoi giao khu vuwe bién,
Quyét dinh cho thué dat dong thoi
giao khu vue bién)

32 gio' lam viéc

48 gior 1am viée
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Budc 8

B phan TN&TKQ cta Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Mot truong cap huyén va
chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong thu

ly.

04 gio lam viéc

04 gio 1am viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xur ly hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gi¢ lam viéc

Buéce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 11

Lianh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Viao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két
qua (ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén va chuyén ket qua (ban dién tir) trén
phan mém mot cta vé Phong Tai nguyén va
Moi truong cdp huyén dé thong bao cho to
chirc, ca nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh
(néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

I

Quy trinh cép Gii‘iy chl'rng nhan
quyén s dung dat quyen s¢ hiru
nha ¢ va tai san gan lién véi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio 1am viéc

Budc 13

B phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéce

02 gid lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Mdi truong

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

06 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Budc 15

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat.

- Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc dugc ghi no nghia vu tai chinh
(trir trudng hop duge Nha nudce cho thué dit
thu tién thué dat hang nim) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh
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Sau khi nhan duoc thong bao ciia co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:

- Lap To trinh, in Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyen sO htrunha ¢ va tai san gan lién
v6i dat trinh Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop cho
thué dét

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

Ky cap Gidy chirng nhan quyen sur dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan | lién vé6i dat

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc

- Chuyen Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat dén BO phan TN&TKQ cia Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cép huyén hodc Bo phan HC
- TH cua Trung tim HCC cép huyén.

- T chire ban giao dét trén thyc dia.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chimg
nhan di cip dén Chi nhanh Van phong Ding
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu
dat dai, ho so dia chinh.

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Buédce 16 | Phong Tai nguyén va Moi truong
Budc 17 | Uy ban nhan dan cép huyén
Budc 18 | Phong Tai nguyén va Moi truong;
- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén tai
Budc 19 | Trung tam HCC cap huyén
- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc

b) Truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

Thur tw

n A Pon vi/Nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian d6i voi
x4 vung sau, vung
xa, khé khan
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Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén (trinh ty ban
hanh Quyét dinh giao dit dong thoi
giao khu vire bién)

96 gio' 1am viée

136 gio 1am viéc

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tim
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir truong hop ho so
nép truec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén xir 1y ho so.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién i) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
liéu dét dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi voi truong hop ho so day du va hop 18;
- Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so hoic
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan cé chirc
nang quan ly dat dai ddi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢&;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gid lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cép thong tin vé co so dir liu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thtra dat doi véi
truong hop hd so diy du va horp 1€

24 gid lam viéc

36 gid 1am viée

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viée

32 gid lam viéc
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Budc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, x4c nhan duy thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B phan van thu/ Chuyén vién thy 1y

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom bdan dién tir va
ban gidy) & UBND cip huyén phé duyét
ngét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc
bién

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND cép huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh giao
dat dong thoi giao khu vuc bién)

32 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi trudong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gi¢ lam viéc

Buéce 10

Lanh dao Vian phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong céap
huyén va chuyén ket qué (ban dién tir) trén phan
mém mot clra vé Phong Tai nguyen va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh cép Gié‘iy chl'rng nhan
quyén s dung dat quyen s¢ hiru
nha ¢ va tai san gan lién véi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc
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Budc 13

B phén TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdim HCC cap
huyén

Chuyén két qué giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gi0 lam viéc

02 gi¢ lam viéc

Budc 14

Phong Tai nguyén va Mdi truong

Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen sir dung
dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat
trinh Uy ban nhéan dan cip huyén.

14 gio lam viéc

30 gid lam viéc

Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san gan lién v6i dat

08 gidr 1am viée

16 gio lam viéc

Buoc 16

Phong Tai nguyén va M6i truong;

- Chuyen Gidy chimg nhan quyen sir dung dat,
quyen sO htru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén Bo phan TN&TKQ ctia Phong Tai nguyén
va Mbi truong cap huyén tai Trung tim HCC
cAp huyén hodc Bo phan HC - TH cta Trung
tam HCC cép huyén.

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;

- Chuyén h6 so kém theo ban sao gidy ching
nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong bang ky
d4t dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai,
hd so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 17

- B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chuc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc

240 gio’ lam viéc

¢) Truwong hop ngwoi st dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢én

Théi gian ddi voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va Moi
trwong cap huyén (trinh tw ban hanh
Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu
vue bién, Quyét dinh cho thué dit dong
thoi giao khu vure bién)

96 gio' 1am viée

136 gio lam viéc

Budce 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Moi trudng cap huyén tai Trung tim
HCC cip huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam HCC cap
huyén

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
gtri phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc;

- Sé hoéa hd so, chuyén hé so trén phan
mém mot ctra va hod so gidy (trir truong
hop hé so ndp truc tuyen) cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén xu 1y hd
SO.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén

Nhén, kiém tra hd so (dién ti¥) va phan
cong cho chuyén vién gidi quyét.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budoce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong cip huyén giao Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai cung cdp
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat dbi voi
treong hop hd so diy du va hop 1¢;

- Huéng dan nguoi ndp ho so 1am lai hd so
hodc b6 sung hd so va ndp lai cho co quan
¢6 chirc nang quan 1y dat dai d6i voi truong
hop hd so khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thyuc dia.

36 gio lam viéc

48 gid lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin Vé:: co s¢ dir licu dét
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat
doi véi truong hop ho so day du va hop 1€

24 gid lam viéce

36 gid lam viéc
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Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va Mo6i
truong cap huyén

Duy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap
huyén phé duyét

16 gio lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
quyét va ky Van ban trinh Lanh dao
UBND cap huyén phé duyét

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thu 1y

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén
hd so trinh UBND cép huyén (g6m bdn
dién tir va ban gzciy) dé UBND cép huyén
phé duy¢t Quyet dinh giao dit dong thoi
giao khu vuc bién hodc Quyét dinh cho
thué dat dong thoi giao khu vuc bién.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

IT

Quy trinh tai UBND cép huyén (trinh ty
ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi
giao khu vue bién, Quyét dinh cho thué
dit dong thoi giao khu vire bién)

32 gio’ lam viéc

48 git' 1am viéc

Budc &

B6 phan TN&TKQ cta Van phong UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén va chuyén hd so cho chuyén vién
Van phong thu 1y.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vian phong UBND cép huyén

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao
UBND cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budce 10

Lanh dao Vin phong UBND cép huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gid lam viéc

04 gi¢d lam viéc

Budc 11

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi¢ lam viéc

04 gi¢ lam viéc

Budc 12

Bo phan van thu Vin phong UBND cap
huyén

Vao sd van ban, déng déu, ky sd, chuyén
két qua (ban glay) cho Trung tim Hanh
chinh cong cép huyén va chuyen két qua
(ban dién tr) trén phin mém mot cira veé
Phong Tai nguyén va Moi trudong cap
huyén dé théng béo cho to chirc, ¢4 nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (néu cO).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Quy trinh cip Gidy chirng nhan quyén sir

11 dung dit, quy"én s6¢ hiru nha & va tai san 32 gio’ lam viéc 56 gio' 1am viéc
gan lién vai dat
, B phan TN&TKQ cia VP UBND chp | Shuyén ket qua giai quyét TTHC cho o o
Budce 13 N . X A Phong Tai nguyén va Moi truong cap | 02 gio lam vige 02 gid lam viéc
huyén tai Trung tam HCC cap huyén huyén
, Té chirc vige xac dinh gia dét ou thé, trinh | o
Budc 14 | Phong Tai nguyén va Méi trudong cap huyén | Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban 8 101 g1an siat quty
\ £, 1 o Ay is 2k 2 tuc hanh chinh
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé ‘
. , A An K A A R L a o ik 2 Khong tinh vao thoi gian gidai quyét thii
Budce 15 | Uy ban nhan dan cap huyén Phé duyét quyét dinh gia dat cu thé tuc hanh chinh
BudGc 16 | Phong Tai nguyén va Méi trudng cp huyén Chuyen tho?g tin dia chinh thira dat cho 06 gi0o lam viéc 14 g16 lam viéc
co quan thué
- Xdc dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh cho nguoi sir dung dat.
- Gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia a X e ‘s T
Budc 17 | Chi cuc thué vu tai chinh hoac dugc ghi no nghia vu tai Khong tinh vao th‘m gla’? giai quyet thii
. N N tuc hanh chinh
chinh (trir truong hop duoc Nha nude cho ‘
thué dat thu tién thué dat hang nam) dén
Phong Tai nguyén va Méi trudng.
Sau kl}i nhan dugc thong bao cua co quan
thué v€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Lap 0 trinh, in Gidy ching nhan quyén sur
Budc 18 | Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén dung dat quyen s0'hirunha ¢ va tai san gan

lin voi déat trinh Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Ky Hop dong thué dat déi vai truong hop
cho thué dat

08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
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Budc 19 | Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Glay chtng nhan quyén sur dung
dat, quyén s¢ htru nha ¢ va tai san gan lién
v6i dat

08 gio lam viéc

16 gid lam viéc

Budc 20 | Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén

- Chuyen Gidy chtng nhan quyén su dung
dat, quyén s¢ htru nha ¢ va tai san gin lién
v6i dat ¢én Bo phan TN&TKQ cua Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tim HCC cép huyén hodc Bo phan
HC - TH ctia Trung tim HCC cép huyén.
- T6 chirc ban giao dét trén thyc dia;

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy
chimg nh4n d3 cAp dén Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai dé cap nhat, chinh
Iy co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 giod lam viéc

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Moi truong cdp huyén tai Trung tdm
Budc 21 | HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tim HCC cip
huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio' 1am viéc

240 git 1am viée

11. Gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat ma ngudi xin gia han sir dung dat 1a c4 nhan, cong dong

dan cu (1.012807)

- Thot han giai quyét: 20 ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so hop 18. Pi voi cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving co didu
kién kinh té - xa hoi kho khan; ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién d6i voi tung thu
tuc hanh chinh tang thém 10 ngay (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xéac dinh
gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan co thAm quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién
thué dat theo  quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién st dung dét, tién thué dat
phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi stir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348329&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bing gia dat:
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Thu tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢n

Thoi gian ddi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi trueong cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh gia han sit dung
dat)

96 gio lam viéc

136 gio 1am viéc

Budc 1

Bo phin TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tim
HCC cip huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho c4 nhan/t6 churc;

- S6 hoéa ho so, chuyén hd so trén phin mém
mot ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so
nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén xir 1y hd so.

04 gio lam viée

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra hd so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Mai truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
liéu dét dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dét doi v6i truong hop ho so dy di va hop 1¢;

- Hudng dan nguoi ndp hd so 1am lai hd so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan cé chirc
nang quan ly dat dai d6i v6i truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢&;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gid lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cép thong tin vé co s¢ dit ligu dat dai, 1ap
trich luc bén‘ do d‘ia chinh thtra dat doi1 véi
truong hop ho so day du va hop 1€

24 gi¢ lam viéc

36 gio lam viée
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Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua gidi quyét trinh Léanh dao
Phong Tai nguyén va Méi1 truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thy 1y

Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cép huyén (gdm ban dién tu va
ban gzay) dé UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh gia han st dung dat.

04 gio lam viéc

04 g16 lam viéc

11

Quy trinh tai UBND gﬁp huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh gia
han sir dung dat)

32 gio lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cta Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho
Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap huyén va
chuyén hod so cho chuyen vién Van phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xé&t, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viée

32 gio lam vige

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cfip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 11

Lanh dao UBND cép huyén

Phé duyét ket qua TTHC.

04 g10 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 12

B6 phan van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qué (ban dién tir) trén phan
mém mot clra vé Phong Tai nguyen va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho to chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

04 gio lam viéc

04 g10 lam viéc

11

Quy trinh cap Gifiy chirng nhin
quyén sir dung dat quyen sé hiru
nha ¢ va tai san gan lién véi dat

32 gio lam viéc

56 gio lam viéc
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Budce 13

B phén TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gi0 lam viéc

02 gio lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Méi truong

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

06 gid lam viéc

14 gio lam viéc

Budc 15

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat.

- Gui théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac duogc ghi ng nghia vu tai chinh
(trtr trudong hop duoc Nha nuée cho thué dat
thu tién thué dat hang nam) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budce 16

Phong Tai nguyén va Mé1 truong

Sau khi nhan duoc thong bo cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

Lap To trinh, in Gidy chimg nhan quyen sir dung
dat, quyen sO htru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhéan dan cap huyen

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 17

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chimg nhan quyén su dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 18

Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Chuyen Gidy chirmg nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat
dén Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Méi truong cdp huyén tai Trung tim HCC
cap huyén hodc Bo phan HC - TH ciia Trung
tam HCC cap huyén.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy ching
nhén d4 cdp dén Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai,
hd so dia chinh.

08 gid lam viéc

08 gio lam viéc
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Buoc 19

- BO phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Méi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am
viéc

240 gio lam viéc

b) Truwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian doi véi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
Moéi truong cAp huyén (trinh ty ban
hanh Quyét dinh gia han sir dung
dit)

96 gio lam viéc

136 gio l1am viée

Buoc 1

Bd phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chic;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va hd so gidy (trir trieong hop ho so ndp triee
tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi trudng cap
huyén xir 1y hd so.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Mai truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cdp huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thia
dat dbi véi truong hop ho so day da va hop 18;

- Huéng din ngudi ndp hd so 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va ndp lai cho co quan co chic

36 gid lam viéc

48 gio lam viéc
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ning quan ly dat dai di voi truong hop hd so
khong déy dua, khong hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thuc dia.

Buoc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dﬁit dai, lap
trich luc béq do (jia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop 1€

24 gi0 lam viéc

36 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén phé duyet

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua glal quyét va
ky Vin ban trinh Lanh dao UBND cip huyén
phé duyét

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 7

B phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom bdn dién tir va bén
gidy) @& UBND cap huyén phé duyét Quyét
dinh gia han sir dung dat

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc

11

Quy trinh tai UBND gfip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh gia
han sir dung dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén hd so cho chuyén vién Vin phong thy ly

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 210 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Bude 12

B¢ phan van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho ‘Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan
mém mot cira vé Phong Tai nguyén va Moi

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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truong cAp huyén dé thong bao cho t6 chirc, ci
nhan dé thuc hién nghia vu tai chinh (n€u o).

111

Quy trinh cip Glay chlrng nhan
quyén sir dung dat quyen s¢ hiru
nha & va tai san gin lién voi dat

32 gio’ lam viéc

56 gio lam viéc

Budce 13

B phén TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdim HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén

02 gio lam viéc

02 gi¢ lam viéc

Budce 14

Phong Tai nguyén va Mot truong

Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen sur dung
dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

14 gio lam viéc

30 gid lam viéc

Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chimg nhan quyen str dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san gan lién v6i dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Buoc 16

Phong Tai nguyén va Mo1 truong;

- Chuyen Gidy chimg nhan quyen sir dung dat,
quyén so htru nha ¢ va tai san gan lién véi dat
dén B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Moi trudng cap huyén tai Trung tim HCC
cip huyén hodc Bo phan HC - TH cua Trung
tam HCC cép huyén.

- Chuyén hé so kém theo ban sao gidy chimg nhéan
da cap dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai
dé cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai, hd so
dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 17

- B phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén;

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co).
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- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam
viéce

240 gio' lam viéc

¢) Truwong hop ngwoi si dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thur tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi trueong cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh gia han sit dung
dat)

96 gio' lam viéc

136 gio’ lam viéc

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tim
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 héa ho so, chuyén hé so trén phén mém mot
ctra va hd so gidy (trir truong hop ho so nép truec
tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén xir Iy hd so.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién ti¥) va phan cong cho
chuyén vién gidi quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cAp huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi truong hop ho so day da va hop 1¢;

- Hudng dan nguoi nop hd so 1am lai hd so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan ¢ chirc ning
quan ly dét dai d6i v6i trudng hop ho so khong day
du, khoéng hop I¢;

36 gio lam viée

48 gid lam viéc
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- Ra soat, kiém tra ho so;
- Kiém tra thuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co 6 dir licu dat dai, lap
trich luc ban do6 dia chinh thura dat 61 voi truong
hop ho so day du va hop 1€

24 gid lam viéc

36 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Phong
Tai nguyén va Moi trudng cap huyén phé duyet

16 gio lam viéc

32 gid lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua gial quyét va
ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé
duyét

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 7

B phan van thu/ Chuyén vién thuy 1y

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cép huyén (gom ban dién tir va bdn
gidy) @& UBND cap huyén phé duyét Quyét dinh
gia han st dung dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cép huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh gia
han sir dung dat)

32 gio’ lam viéc

48 gio' lam viéc

Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vin phong UBND cap
huyén

Xem xét, xur Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét.

16 gid lam viéc

32 gi0 lam viéc

Budce 10

Lanh dao Vian phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gid lam viéc

04 gid lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi0 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan
mém mot cira vé Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén dé thong béo cho to chiic, ca nhan dé
thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Quy trinh cip Gidy chirng nhin

11} quyén sir dung dat, quyén sé hiru 32 gio'lam viéc | 56 gio lam viéc
nha & va tai san gan lién véi dat
. B;Q phanA TN&TKQ cua VP UBNP Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong Tai . = 1 A
Budc 13 | cap huyén tai Trung tam HCC cap PR z A 02 gio lam viéc 02 gio lam viéc
huyén nguyén va Moi truong cap huyén
Buce 14 | Phong Tai nguyén va Moi truong cép zghcg‘;cb:lf;l’l‘;; C‘f;ﬁhc ag;ahiz;teflubgr‘fh;ﬂﬁhqui‘i Khang tinh vio thii gian gidi quyét
huyén thu tuc hanh chinh
dinh phé duyét gia dat cu thé ]
, , A qn. X n . R I 4k 2 Khong tinh vao thoi gian giai quyét
Budce 15 | Uy ban nhan dan cap huyén Phé duyét quyét dinh gia dat cu thé thii tuc hanh chinh
Bude 16 Phc‘n}g Tai nguyén va Moi trudng cap Chliyén thong tin dia chinh thira d4t cho co quan 06 gi lam viee 14 gid lam viee
huyén thué
- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat.
’ - Giri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai Khéone tinh vio thoi eian widi auvét
Budc 17 | Chi cuc thué chinh hodc duogc ghi ng nghia vu tai ghinh (troe & thii tuc han hgc hini qwy
truong hop dugc Nha nudce cho thué dat thu tién :
thué dat hang nim) dén Phong Tai nguyén va Mbi
truong.
Sau khi nhan dugc thong bao cta co quan thué vé
Phong Tai nguyén va Méi truong cip viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:
Budce 18 huvén Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen str dung dat, 08 it lam viec 16 it 1am viee
. quyen s0 hiru nha ¢ va tai san gan lién v6i dat trinh & ¥ & ¥
Uy ban nhan dan cép huyén.
Buéc 19 | Uy ban nhan dan cap huyén Ky cap Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, | o gio lam vide | 16 gio 1am viéc

quyén s& hiru nha & va tai san gan lién v6i dat
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Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap

- Chuyén Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s6 hiru nha & va tai san gan lién véi dat dén
B phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén va
Moi truong cip huyén tai Trung tim HCC cap
huyén hodc B§ phan HC - TH ctia Trung tam

Budc 20 huyén HCC cép huyén, 08 gio lam viéc 08 gio lam viéc
- Chuyen ho so kém theo ban sao gidy chirng nhin
da cap dén Chi nhanh Vian phong bang ky dat dai
dé cap nhat, chinh Iy co s dir licu d4t dai, hd so dia
chinh.
- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mai trudng cap huyén tai | - X4c nhan trén phan mém moét cira;
Budc 21 | Trung tim HCC cép huyén; - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td - -

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén.

chtrc va thu phi, 1& phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc

240 gio lam viéc

12. Piéu chinh thoi han sir dung dat cia du an diu tw ma nguoi siv dung dat 13 ca nhén, cong dong din cw
(1.012809)
- Thot han giai quyét: 20 ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so hop 1&. Di voi cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving co didu
kién kinh té - xa hoi kho khan; ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién d6i voi tung thu
tuc hanh chinh tang thém 10 ngay (Khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly dat dai vé xéac dinh
gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan co tham quyén vé khoan dugc trir vao tién str dung dat, tién
thué dat theo  quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién st dung dét, tién thué dat
phai ndp, mién, giam, ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat).

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thr tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Thoi gian ddi voi xa
vung sau, vung xa,
khé khan



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348380&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi truwdng cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh diéu chinh thoi
han sir dung dit cia dw an dau tw
hoic diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét)

96 gio' 1am viéc

136 gio' 1am viée

Bude 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cép huyén

Bo phan HC - TH cua Trung tam
HCC cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir triong hop ho so
nép truec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhan, kiém tra ho so (dién 1) va phan cong
cho chuyén vién giai quy¢t.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cAp huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
liéu dét dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thtra
dat d6i véi truong hop ho so day du va hop 1¢;
- Hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai ho so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan cé chirc
ning quan ly dat dai ddi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so;

- Kiém tra thuc dia.

36 gio lam viéc

48 gid lam viéce

Budc 4

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co s dit lidu dﬁit dai, 1ap
trich luc bén‘ do dja chinh thtra dat do1 véi
truong hop ho so day dua va hop 1€

24 gid lam viéc

36 gid lam viéc

Budce 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi trudong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va MG4i truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc
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Budc 6

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duy¢t

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 7

B0 phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir va
ban gidy) d& UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat coa
du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich
str dung dat.

04 gio lam viéc

04 gi¢ lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh tw ban hanh Quyét dinh diéu
chinh thoi han sit dung dit caa duw
an dau tw hoic diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit)

32 gio’ lam viéc

48 gio’ lam viéc

Budc &

B6 phén TN&TKQ cua Van phong
UBND cép huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xpm xét, xu ly ho so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéc

32 gio lam viée

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cip
huyén

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC.

04 gi¢ lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budce 12

B6 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vo sb vin ban, dong diu, ky sd, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tim Hanh chinh cong cp
huyén va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan
mém mot cira vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho t6 chuc, ca
nhan dé thuc hién nghia vy tai chinh (néu c9).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc
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Quy trinh cip Gidy chirng nhin

11 quyén sir dung df:lt, q‘uyén s6' hiru 32 gio’ lam viéc 56 gio' 1am viéc
nha & va tai san gan lién voi dat
. B;Q phanA TN&TKQ CuAa VP UBN;D Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong N A 1 A
Budce 13 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | .. A N ogme < n 02 gid lam viéc 02 gid lam viéc
huyén Tai nguyén va Moi truong cap huyén
Bude 14 | Phong Tai nguyén va Méi truong qcffgf}?uéhong tin dia chinh thua dat cho co | 0 i1 viac 14 gios lam vide
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho nguoi su dung dat.
- Gui thong bao ve viéc hoan thanh nghia vu A, X e . fe £ .
Budc 15 | Chi cuc thué tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chin}l Khong tinh ::;g ;t}:ift’lhg(l:‘llt’;né;: ai quyet thii
(trr truong hop duge Nha nude cho thué dat :
thu tién thué dat hang ndm) dén Phong Tai
nguyén va Mai truong.
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vy tai chinh:
Budc 16 | Phong Tai nguyén va Moi truong Lap To trinh, in Gidy chimg nhan quyen sir dung 08 giés 1am viéc 16 gi lam viee
dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat
trinh Uy ban nhan dan cap huyen
Budc 17 | Uy ban nhan déan cap huyén Ky cap Giay ching nhin quyen st dyng dat, 08 gio lam viéc 16 gio lam viéc
quyén s¢ hiru nha & va tai san gan lién voi dat
- Chuyen Giay chirng nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
Budce 18 | Phong Tai nguyén va Moi truong; va Moi truong cap huyén tai Trung tam HCC 08 gio lam viéc 08 gio lam viéc

cap huyén hodc Bo phan HC - TH ciia Trung
tam HCC cap huyén.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chimg
nhén d3 cip dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
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dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai,
ho so dia chinh.

Budce 19

- B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

- B6 phan HC - TH cua Trung tdm
HCC cip huyén

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chure va thu phi, 1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio’ lam viéc

b) Truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
M&éi trueong cap huyén (trinh tw ban
hanh Quyét dinh diéu chinh thoi
han sir dung dat ciia du an dau tu
hoic diéu chinh quyét dinh giao
dit, cho thué dit, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat)

96 gio lam viéc

136 gio' l1am viée

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cip huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

B6 phan HC - TH cua Trung tim
HCC cip huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho c4 nhan/t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy (trir truong hop ho so
nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén xir 1y hd so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra ho so (dién tir) va phan cong
cho chuyén vién giai quyét.

04 gio lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va

MBoi truong cip huyén

- Trinh Léanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Van phong

36 gid lam viéc

48 gid lam viéc
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dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s dir
li¢u dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i voi truong hop ho so day du va hop 18;
- Hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va ndp lai cho co quan co chirc
nang quan ly dat dai ddi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1&;

- Ra so4t, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

Budc 4

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit lidu Qeﬁ dai, lap
trich luc ban do6 dia chinh thira dat doi voi
truong hop hod so day da va hop 1&

24 gid lam viéce

36 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Mobi truong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moéi truong cap huyén
phé duyét

16 gio lam viéc

32 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quy,é't
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyen phé duyét

08 gid lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 7

B6 phan van thu/ Chuyén vién thy 1y

Vao sb vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so
trinh UBND cap huyén (gom ban dién tir va
ban gidy) & UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat caa
du 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich
st dung dat.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh diéu
chinh thoi han sir dung dit caa duw
an dau tw hoic diéu chinh quyét
dinh giao dét, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit)

32 gio’ lam viéc

48 gio lam viéc
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Budc 8

B phan TN&TKQ cua Van phong
UBND cap huyén tai Trung tam HCC
cap huyén

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Phong Tai nguyén va M6 truong cap huyén va
chuyén ho so cho chuyen vién Van phong thu ly.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND cép
huyén

Xem xé&t, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

16 gio lam viéce

32 gio lam viéc

Budce 10

Lanh dao Van phong UBND cép
huyén

Kiém tra, phé duyét k¥ vao ho so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Bude 11

Lanh dao UBND cap huyén

Phé duyet két qua TTHC.

04 g10 lam viéc

04 gi0 lam viéc

Budc 12

B0 phén van thu Van phong UBND
cap huyén

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén va chuyén ket qué (ban dién tir) trén phan
mém mot clra vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

11

Quy trinh cip Gidy chirng nhin
quyeén sir dung dat, quyén s& hiru
nha & va tai san gan lién voi dat

32gi0 lam viéc

56 gio lam viéc

Budce 13

B phan TN&TKQ cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdim HCC cap
huyén

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén

02 gi0 lam viéc

02 gio lam viéc

Buoc 14

Phong Tai nguyén va Méi truong

Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen sir dung
dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

14 gi¢ lam viéc

30 gio lam viéc

Budc 15

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy ching nhan quyen st dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san gan lién vé6i dat

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc
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Budc 16

Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Chuyen Gidy chig nhan quyen sir dung dat,
quyen sO htru nha ¢ va tai san gan lién voi dat
dén Bo phan TN&TKQ ctia Phong Tai nguyén
va Moi truong cdp huyén tai Trung tim HCC
cap huyén hodc B6 phan HC - TH cta Trung
tam HCC cap huyén.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chimg
nhan da cap dén Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dét dai,
hd so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budce 17

- B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi trudng cip huyén tai
Trung tim HCC cép huyén;

- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén.

- Xac nhan trén phr:in mém mét clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té
chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

240 gio lam viéc

¢) Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thir tw
cong viéc

Don vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Thoi gian doi voi
X4 vung sau, vung
xa, kho khan

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
MBoi trueomg cAp huyén (trinh tu ban
hanh Quyét dinh diéu chinh thoi
han sw dung dit caa du an diu tw
hoic diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat)

96 gio' lam viéc

136 gio’ lam viéc

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (¢rir truong hop hé so

04 gi6 lam viéc

04 gio lam viéc
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B phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén

nép truec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén xu 1y ho so.

Budce 2

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Nhén, kiém tra hd so (dién tiF) va phan cong
cho chuyén vién gidi quyét.

04 gi0 lam viéc

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén giao Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai cung cap thong tin vé co so dir
lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i voi truong hop ho so day du va hop 18;
- Huéng dan ngudi ndp ho so 1am lai hd so hoidc
bd sung ho so va ndp lai cho co quan co chirc
nang quan ly dat dai d6i véi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so;

- Kiém tra thyuc dia.

36 gio lam viéc

48 gi0 lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Cung cap thong tin vé co so dit lidu C[ét dai, lap
trich luc ban do6 dia chinh thia dat doi voi
trudong hop hod so day da va hop 1€

24 gi¢o lam viéc

36 gid lam viéc

Budc 5

Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Mobi truong cap huyén

Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén
phé duyét

16 gi0 lam viéc

32 gi¢d lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén

Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét
va ky Van ban trinh Lanh dao UBND cap
huyen phé duyét

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budc 7

B phén van thu/ Chuyén vién thu ly

Vao sb vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so
trinh UBND cip huyén (gom bdan dién tir va
ban gidy) & UBND cip huyén phé duyét
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua
du 4n dau tu hoic diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich
st dung dat.

04 gio lam viéc

04 gid lam viéc
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Quy trinh tai UBND cip huyén
(trinh ty ban hanh Quyét dinh diéu
chinh thoi han sir dung dat caa du

I an diu tu hoiic didu chinh quyé ¢ 32 gio lam viéc 48 gio lam viéc
dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat)
Bd phan TN&TKQ cua Van phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho
Budc 8 | UBND cép huyén tai Trung tam HCC | Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va | 04 gio lam viée 04 gid lam viéc
cap huyén chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.
Buéc 9 ChuAyen vién Van phong UBND cap XAem XeE, XU ly ho 80, trinh Lanh dao UBND 16 gir lam viée 32 gio lam viee
huyén cap huyén phé duyét.
Bude 10 }Lui‘;‘:n dao Van phong UBND €p | a0 she duyet ky vao hd so. 04 gio lam vie | 04 gior lam viée
Budc 11 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc 04 gio lam viée
Vao 6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tdm Hanh chinh cong céap
Buée 12 B;Q phari van thu Van phong UBND | huyén va chuyén két qua (ban dién tur) trén phan 04 gio am viee 04 gi Iam viee
cap huyén mém mot cua vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho t6 chirc, ca
nhan dé thyc hién nghia vu tai chinh (neu o).
Quy trinh cap Glay ching nhin
I quyén sir dung dat quyén s¢ hiru 32 gio’ lam viéc 56 gio' lam viéc
nha ¢ va tai san gan lién voi dit
. B:Q phanA TN&TKQ Cu? VP UBNP Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Phong cx s . R A
Budc 13 | cap huyén tai Trung tdm HCC cap | ... A N rrme s £ N 02 gio lam viéc 02 gio lam viéc
huyén Tai nguyén va Moi truong cap huyén
. o rar. . z_| Tochirc viéc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chil VP .
Buée 14 Pho?g Tai nguyén va Moi truong cap tich Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh Khong tinh vao th‘o’t gian gidi quyét thu
huyén X, A N NEAPY: 2 tuc hanh chinh
quyét dinh phé duyét gia dat cy thé
Budc 15 | Uy ban nhan déin cap huyén Phé duyét quyét dinh gia dat cu thé Khong tinh vao thoi gian giai quyet thii

tuc hanh chinh
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Budce 16

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thué

06 gio lam viéc

14 gio lam viéc

Budce 17

Chi cuc thué

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dat.

- Gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy
tai chinh hoac duogc ghi ng nghia vu tai chinh
(trir truong hop duge Nha nude cho thué dat
thu tién thué dat hang nam) dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 18

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap
huyén

Sau khi nhan dugc thong béo clia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

Lap to trinh, in Gidy chimg nhan quyen sir dung
dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san gan lién v6i dat
trinh Uy ban nhan dan cép huyén.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budce 19

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 20

Phong Tai nguyén va Méi trudng cp
huyén

- Chuyen Gidy ching nhan quyen st dung dat,
quyén s hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dat
dén Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai nguyén
va Moi trudng cdp huyén tai Trung tim HCC
cép huyén hoac B phan HC - TH cta Trung
tam HCC cép huyén.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chung
nhan dé cip dén Chi nhanh Vin phong Ping ky
dat dai dé cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai,
hd so dia chinh.

08 gio lam viéc

08 gid lam viéc

Budce 21

- B phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén;

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
chtrc va thu phi, I¢ phi (néu co).
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- B6 phan HC - TH cua Trung tam
HCC cap huyén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio 1am vige | 240 gio 1am viéc

13. Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung 13 ca nhén (1.012810)

13.1. Phé duyét Phwong dn sir dung dat két hop da muc dich

a) Thot han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢. Pbi v6i cac x mién nui, bién gidi; dao; ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién d6i vai ting thu
tuc hanh chinh tang thém 10 ngay. Thoi gian trén khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan ly dat
dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan dugc tru vao tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat,
tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thyuc hién nghia
vu tai chinh cta nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thtra dat. Trong do:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén c6 trach nhiém trinh Uy ban nhan dan cp huyén.

- Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Mbi trudng cip huyén trinh, Uy ban
nhan dan cip huyén xem xét phé duyét Phuong an sir dung dat két hop.

b) Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tu:

Thoi gian ddi voi

:l“hu’ t.l'f Pon vi/Nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot gan X4 vung sau, vung
cong viec : : : : : thwe hién AN
xa, kho khan
I Quy trinh tai Phong Tai nguyén va 80 gio lam viée | 120 gio lam vie

MGoéi truwong cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trieong hop hé so ndp triee
tuyén) cho Phong Tai nguyén va Mai trudng cap
huyén xir Iy hd so.

Bo phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cap huyén tai
Budc 1 | Trung tim HCC cép huyén

B6 phan HC - TH ctia Trung tam HCC
cap huyén

04 gid lam viéc 04 gio lam viéc
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Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi

Nhan, kiém tra ho so (dién i) va phan cong cho

Budc 2 . X A 2 a £ 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
truong cap huyén chuyén vién giai quyét.
64 10 1am Vice |0, o0 1am viee
: ) x (Khong bao gom (Khong bao gdm
. Chuyén vién Phong Tai nguyén va | Tham tra, xem xét, xur Iy ho so, du thao két qua | thoi  gian  giai | , .. & bao gom |
Budce 3 ne \ 4 ~ X 4 . thot gian giai quyét
Moi truong cap huyén giai quyeét. quyét trich do |, >
. , , | trich do dia chinh
dia chinh thtra thira d& 0
dat)
Lanh dao Phone Tai neuvén vi Moi Tham dinh, xem x¢t, xac nhan du thao két qua
Buoc 4 N S guy giai quyét va ky Vin ban trinh Lanh dao UBND | 04 gio 1am viéc | 04 gio 1am viée
truong cap huyén
cap huyen phé duyét két qua
Vao s6 van ban, dong dglu, ky s0, chuyén ho so
. A A s N , | trinh Lanh dao UBND cap huyén (gom ban dién T ia 1A ia
Budc 5 | BO phan van thu/ Chuyén vién thu ly ti va ban gidy) dé UBND cép huyén phé duyét 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
Phuong an str dung dat két hop.
1T Quy trinh tai UBND cép huyén 40 gio' lam viéc 80 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cua Vin phong | Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho
Bude 6 | UBND cép huyén tai Trung tam HCC | Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va | 04 gio lam viéc | 04 gid lam viée
cap huyén chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu ly.
Buée 7 Chu?/en vién Véan phong UBND cap Xen} Xe€t, Xxu lyAho s0, trinh Lanh dao UBND cap 24 git lam vice | 64 gior lam vide
huyén huyén phé duyét.
Budc 8 ﬁi;lgn dao Van phong UBND cap Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc | 04 gio lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND chp huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gid 1am viéc | 04 gio 1am viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
(ban giay) cho Trung tdm Hanh chinh cong cap
Buse 10 B6 phén van thu Van phong UBND | huyén va chuyén két qua (ban dién tir) trén phan 04 gios 1am viée | 04 gior lam vide

cap huyén

mém mot cira vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé thong bao cho to chuc, ca
nhan dé thyuc hién nghia vu tai chinh (néu co).
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Bd phan TN&TKQ cﬁar Phong Tai | - Xac nt,lén trén phﬁn m}ém mot cua; 7
Bude 11 | nguyén va Moi truong cap huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
Trung tdam HCC cap huyén chure va thu phi, 1€ phi (néu c9).

120 gio' l1am

Tong thoi gian giai quyét TTHC e 200 gio lam viéc

13.2. Phé duyét gia han phwong an su dung ddt két hop da muc dich

a) Thoi han giai quyet 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc don dé nghi. Pdi véi cac xd mién nui, bién gidi; dao;
vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xd ho1 dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién d6i
voi ting thu tyc hanh chinh tang thém 10 ngay. Thoi gian trén khong bao gom thot gian giai quyet cua co quan co chuc nang
quan ly dat dai vé xéc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co thAm quyén vé khoan duoc trur
vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dt, s tién
str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat. Trong do:

- Trong thdi han 04 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén cé trach nhiém trinh Uy ban nhan déan cap huyén.

- Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Mdi trudng cip huyén trinh, Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét phé duyét gia han Phuong an st dung dat két hop.

b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian doi voi
x4 vung sau, vung
xa, kho khan

:l"hu’ t.l'f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hi¢n

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va

I Méi trudmg cip huyén 32 gio lam viéc 80 gio lam viéc
r]?()up gsiéTﬂgi{rﬁgncujé PﬁﬁngnTt:; - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
. guy R £ g P yen ke hen tra cho ca nhan/to chuc; ey s n e s n
Budc 1 | Trung tam HCC cap huyén 03 gio lam viéc 04 gi0 lam viéc

- S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot

Bo phan HC - TH cua T ta s A LA A \ \ 2 .
© phan cua TTURE M1 i va hd so giay (tru truong hop ho so nop truc

HCC cép huyén
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tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén xur 1y ho so.

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi

Nhén, kiém tra ho so (dién ti) va phan cong cho

Budc 2 . £ A A ea . X 03 gio lam viéc 04 gio lam viéc
truong cap huyén chuyén vién gidi quyét.
9 ‘ ’ (21211%;0 1;1:12 Vgﬁ 64 (Khong bao gérp
, Chuyén vién Phong Tai nguyén va | Tham tra, xem xét, xu 1y ho so, du thao két qua .. g g ... | thol gian gidi quyét
Budce 3 AR X A X thoi gian gidi | : ;
Moi truong cap huyén giai quyet. 2 2, .| trich do dia chinh
quyét trich do dia thira d4t)
chinh thura dat)
~ \ .. ~ .~ | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Bugc 4 | -anh dao Phong Tainguyén va Moi| o\ &/ s o Van ban trinh Lanh dao UBND cAp | 04 gior lam vide | 04 gior lam vide
truong cap huyén N A N
huyén phé duyét két qua.
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so
. A A« A , | trinh Lanh dao UBND cap huyén (gém ban dién T T
Budc 5 | Bo phan van thu/ Chuyén vién thu ly tii va ban gidy) dé UBND o ép’huyén phé duyét gia 02 gio lam viéc 04 gid lam viéc
han Phuong &n st dung dat két hop.
1T Quy trinh tai UBND céap huyén S 24 gio lam viéc 56 gio lam viéc
B0 phén TN&TKQ cua Van phong Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
Budc 6 | UBND cap huyén tai Trung tam | Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén va | 02 gio lam viée 04 gio lam viéc
HCC cap huyén chuyén ho so cho chuyen vién Van phong thu 1y.
Bude 7 Chu}len vién Van phong UBND cap Xen} x€t, Axu: lyA hd so, trinh Lanh dao UBND cap 16 gir lam viée 40 gi 1am viee
huyén huyén phé duyét.
Buéc 8 ﬁi;‘i’n dao Van phong UBND ¢dp | a1 she duyét ky vio hd so. 02 gis lam viée | 04 gios 1am viéc
Bu6c 9 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyet két qua TTHC. 02 gi0 lam viéc 04 gi0 lam viéc
Vao s6 van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua
(ban gidy) cho Trung tam Hanh chinh cong cap
Buse 10 B6 phan van thu Van phong UBND | huyén va chuyen két qua (ban dién tir) trén phan 02 gi lam viee 04 gi lam viee

cap huyén

mem mot ctra vé Phong Tai nguyen va Moi truong
cap huyén dé thong béo cho t6 chirc, ca nhan dé thuc
hién nghia vy tai chinh (néu co).
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Budce 11

Bd phan TN&TKQ cua Phong Tai | - Xac qhén trén phan mém mot cia; 7
nguyén va Moi truong cap huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chire
Trung tam HCC cap huyén va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc

136 gio lam viée

14. Dang ky dit dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan
lién véi dat 1an dau doi véi ca nhén, cong dong dén cw, hd gia dinh dang sir dung dit (1.012814)
14.1. Diing ky dit dai, tai san gin lién véi dit lan ddu déi véi cd nhdn, cong dong din cw, hé gia dinh dang sir dung
ddt (thoi gian thuwe thién 20 ngay lam vigc)

Thir tw
cong
viéc

Don vi/b§ phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi voi
xa vung sau, vung
xa, kho khan

Budce 1

B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri
phiéu hen tra cho ca nhan/to chc;

- S6 hoa hd so, chuyén hé so trén phan mém
mot cira va hd so gidy (tru truong hop ho SO
nép triec tuyén) cho Uy ban nhan dan cap xa.
xt 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buodc 2

Uy ban nhan dan cap xa

- Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Piéu 33
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mbi
truong.

72 gi0 lam viéc

132 gio lam viée

Budce 3

Phong Tai nguyén va Méi truong

Thuc hién cac cépg viéc quy dinh tai diém a, b,,
¢ khoan 4 Diéu 31 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

48 gio lam viée

80 gid lam vige

Buoc 4

Phong Quén Iy d6 thi hogc Phong Kinh &
va Ha tang

Gui ¥ kién bang van ban vé viéc du diéu kién
ton tai nha O, cong trinh xay dung (ddi véi
truong ching nhan quyén sé hitu nha &, céng
trinh xdy dung ma khong cé gidy to quy dinh

24 ¢10 lam viéc

24 ¢10 lam viéc
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tai diém o khoan 1 Piéu 28 ctia Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.)

Budc 5

Phong Tai nguyén va Méi truong

- Chuyén Thong bao xac nhin két qua ding ky
dat dai theo Mau s6 03/PK ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dén B phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan déan cép Xa.
(1-301 v6i truong hop khong du didu kién cap
gidy chung nhan hoac khong c6 nhu cau cép
gidy chung nhan).

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong Ding
ky dat dai dé lap, cép nhat thong tin dang ky dat
dai, tai san gan lién vé6i dat vao hod so dia chinh,
co so dit liéu dat dai; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B¢ phan TN&TKQ cua Trung tam|
HCC cip huyén.

12 gi¢ lam viéc

20 gio lam viéc

Budc 6

Bd phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén

- Xac r}hafm trén phﬁn mém mot ctra; 7
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td
chtrc va thu ph1 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyet

160 gio’ lam viéc

240 gio lam viéc

* Ghi chi: Poi voi truong hop khong phdi thuc hién tai Budc 4 thi thoi gian thuc hién tai Budc 4 dwoc cong thém vao
Buore 3.
14.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhén, cong dong din cw di cé Théong bdo xdc nhin két qua ding ky dit dai, tai
sdn gin lién véi dit ma cé nhu cau cip Gidy chieng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit (thoi
gian thuwc hién 03 ngay lam viéc)

Thu ty
cong Pon vi/b phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
viéce

Buse 1 Bp phan TN&TKQ cua Trung tam HCC | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca 02 gits lam viee

cap huyén

nhan/td chirc;
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- S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va ho so
gidy (tru truong hop ho so nop truc tuyén) cho Uy ban nhan dan
cap xa. xu 1y ho so.

- Khai thac thong tin vé ho so dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat trong co so dir li¢u dat dai hoac dé nghi Van phong dang
ky dat dai cung cap ho so néu khong khai thac dugc thong tin.

Butce 2| Uy ban nhan dan cap xa - Thuc hién cong viéc quy dinh tai khoan 1, cac diém c, d va d 04 gio lam vige
khoan 2 va khodn 4 va 5 DPiéu 33 cuia Nghi dinh so
101/2024/ND-CP.
15 ngay khong tinh
. , Ao qA A Niém yét cong khai theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 33 Nghi dinh | vdo thoi gian gidi
Bude 3| Uy ban nhan dan cap xa s6 101/2024/ND-CP quyét thii tuc hanh
chinh
Budc 4 | Phong Tai nguyén va Moi truong é}gldl;?leu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé 04 gi Iam viee
- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat. A
Buse s | Chieuc thud - Giri Thong bo vé viée hoan thanh nghia vu tai chinh hodic Ki.’;’:g IZ;”’;"; ;ZZ’
: duoc ghi ng nghia vu tai chinh (tru truong hop duge Nha nuoc & tucé;zdnlz 3;”,” h
cho thué dat thu tién thué dat hang ndm) dén Phong Tai nguyén ‘
va Moi truong.
Sau khi nhan dugc thong bio cua co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop duge Nha nude cho
thué dat thu tién thué dat hang nam: )
- Lap to trinh, in Gidy chiing nhan trinh Uy ban nhan dan cap
Budc 6 | Phong Tai nguyén va Méi trudong huyén.

- Truong hop thué dét thi dy thdo quyét dinh cho thué dat, in
Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén 6 hitu nha ¢ va tai
san gin lién véi dat trinh Uy ban nhan dan cp huyén; thuc hién
ky hop ddng thué dat.

04 gio lam viéc
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Budc 7

Uy ban nhan dan cap huyén

Ban hanh Quyét dinh cho thué dét (trong truong hop cho thué
dat), Cap Giay chrl'mg‘ nhan quyén su dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san gan lién voi dat.

06 gio lam viéc

Budce 8

Phong Tai nguyén va Méi trudong

- Chuyén Giay ching nhan quyen su dung dat, quyen sO hitu
nha ¢ va tai san gan lién véi dat, hop dong thué dat dbi véi
truong hop thué dat dén B6 phan TN&TKQ cua Trung tim HCC
cap huyén.

- Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chimg nhan di cap dén
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin
ding ky dét dai vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

04 gio lam viéc

Budc 9

B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi glan gidi quyet

24 gio lam viéc

14.3. Dang ky dit dai, tai san gdn lién véi dit dong thoi cdp Gidy chirng nhén quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai
sdn gdn lién véi dit lan ddu déi véi cd nhan, cong dong dan cuw, hé gia dinh dang siv dung dit (thoi gian thue hién 23 ngay
lam viéc)

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc Thoi gian

Thoi gian doi véi
X4 vung sau, ving
xa, kho khan

Budc 1

B6 phdn TN&TKQ cua Trung tdm
HCC cép huyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to churc;

- S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mot clra
va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén)
cho Uy ban nhédn dén cdp xa. xtr Iy hd so.

04 gid lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Uy ban nhan dan cap xa

Thuc hién qac cong viéc quy dinh tai Piéu 33 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

48 gio lam viéc

80 gio lam viéc

Budc 3

Uy ban nhéan dan cép x4

Niém yét cong khai theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 33
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

15 ngay khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thu tuc hanh chinh

Buoc 4

Phong Tai nguyén va Méi truong

Thuc hién ‘céc cong viéc quy diph tai diém a, b, ¢
khoan 4 Piéu 31 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

40 gi0 lam viéc

56 gio lam viéc
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Budc 5

Phong Quan ly d6 thi hodac Phong
Kinh té va Ha ting

Gui y kién bang van ban vé viéc du diéu kién ton tai
nha &, cong trinh xay dung (ddi véi trudong ching
nhan quyén s hitu nha &, cong trinh xdy dung ma
khong c6 gidy to quy dinh tai diém o khoan 1 Diéu 28
ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.)

24 g10 lam viéc

24 ¢10 lam viéc

Budc 6

Phong Tai nguyén va Méi truong

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
dugc cap Gidy ching nhan theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

24 gid lam viéce

32 gio lam viée

Budce 7

Chi cuc thué

- Xéc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.

- Gri thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh (trir trudng hop
duge Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang
nim) dén Phong Tai nguyén va Moi trudng.

Khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 8

Phong Tai nguyén va Méi truong

Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué vé viée
hoan thanh nghia vu tai chinh, trir truong hop dugc Nha
nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam:

- Lap 10 trinh, in Gidy ching nhan quyen str dung dt,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

- Truong hop thué dat thi dy thao quyét dinh cho thué
dat, in Gidy chung nhén quyen sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat trinh Uy ban nhan
dan cip huyén; thuc hién ky hop dong thué dat.

16 gio lam viéc

24 gi¢0 lam viéc

Budc 9

Uy ban nhan dan cap huyén

Ban hanh Quyet dinh cho thué dat (trong truong hop
cho thué dat), cap Gidy chung nhan quyén st dung
dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san gin lién vai dat.

20 gid lam viéc

28 gid lam viéc

Budce 10

Phong Tai nguyén va Méi truong

- Chuyén Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san gan lién voi dat, hop dong thué
dat d6i véi truong hop thué dit dén BoO phan

08 gid lam viéc

16 gio lam viéc
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TN&TKQ ciia Trung tim HCC cap huyén.

- Chuyén ho so kém theo ban sao gidy chimg nhan da
cap dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai dé 1ap,
cap nhat thong tin dang ky dat dai vao hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai.

Budce 11

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam

HCC cap huyén

- Xac nhén trén phan mém mot cura; 7
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chirc va
thu phi, I¢ phi (neu c0).

Tong thoi gian giai quyet

184 gio lam
viéc

264 gio lam viéc

* Ghi chi: Péi véi truong hop khong phai thuc hién Buoc 5 thi thoi gian thuc hién tai Buoc 5 dwoc cong thém vao
Budrc 4.
15. Xac dinh lai dién tich dit ¢ ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cap Gidy chirng nhin trwéc ngay 01 thang 7
nam 2004 (1.012817) (thoi gian thuc hién 20 ngay lam viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thr tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

Thaoi gian doi voi
X4 vung sau, viung
xa, kho khan

Budc 1

Bo phép TN&TKQ cua Trung tdm
HCC cap huyén.

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chic;

- S6 hoa ho s0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
hd so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyen) cho
Phong Tai nguyén va Mai trudng cip huyén xi 1y hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Tai nguyén va moi truong

Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap hd so cap G1ay chirng nhan da cap 1an dau.

16 gio lam viéc

24 gio lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Vin phong DPang ky dat
dai

Cung cap ho so cap Gidy ching nhan lan dau cho Phong
Tai nguyén va Moi truong.

24 gio lam viéce

24 gio lam viéce

Buoc 4

Phong Tai nguyén va moi truong

- Kiém tra ho so cap gidy ching nhan trudc day, truong
hop du diéu kién x‘éc dinh lai dién tiph dat ¢ theo quy
dinh tai khoan 6 Di¢u 141 cua Luat Dat dai.

72 gid lam viée

136 gid lam viéc
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In Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
& va tai san gan lién v6i dat trinh Uy ban nhan dan cép
huyén xac dinh lai dién tich dét 6.

Ciap Giéy chtng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu

Budce 5 | Uy ban nhan dan cap huyén tai san gén lidn voi dat. 28 gio lam viéc | 28 gio lam vige
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhén da
cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé Cap
Budc 6 | Phong Tai nguyén va moi trudong nhat, chiph ly Vég ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai. | 16 gio lam viéc | 24 gio lam vige
- Gui két qua dén Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén.
A a , . | - Xac nhén trén phan mém mot cira;
Budc 7 Bo phaA’n TNSfTKQ cua Trung tam | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va - -
HCC cap huyén. P 1At A
thu phi, 1€ phi (n€u co).
Téng thoi gian gidi quyét 160 filgc lam 240 gio 1am viéc
16. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cip lan dau cé sai s6t (1.012796) (thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc)
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thir tu Thoi gian ddi voi
cong Pon vi/by phan thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian X4 vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
. | Bo phan TN&TKQ ciia Trung tam | 15, €8 nhan/to chic; 04 gior lam viée | 04 gid 1am viée
Budce 1 X N - Sb hoa ho s0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
HCC cap huyén.
hd so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyen) cho
Phong Tai nguyén va Moi trudng cp huyén xur 1y ho so.
Thong béao cho Yﬁn phong dang ky dat dai (d6i voi Giay
. \ .. NI ching nhan quyén st dung dat do Uy ban nhan dan tinh A i T ea
Budc 2 | Phong Tai nguyén va moi trudng cap) hodc Chi nhénh Van phong dang ky dht dai cung cAp 08 gio lam viéc | 16 gio lam viéce
hd so cap glay chung nhan 1an dau.
Budce 3 Vin phong Ding ky dat dai hodc Chi | Cung cip hd so cip Gidy ching nhan lan dau cho Phong 16 gior lam vide | 24 gio lam viee

nhanh Vin phong Ping ky dit dai

Tai nguyén va Mdi truong.
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Budc 4

Phong Tai nguyén va moi trudng

- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot.

- Xac nhan n6i dung dinh chinh trén Gidy chung nhan da
cap hodc in G1ay ching nhén quyen sir dung dat, quyen
s& hitu tai san gin lién v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap
huyén.

24 ¢10 lam viéc

72 gid lam viéce

Budc 5

Uy ban nhan dan cap huyén

Ky xac nhan n6i dung dinh chinh trén Giéy chuing nhan
da cap hodc cép Glay chimg nhén quyén s dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién v6i dat

20 gid lam viéc

28 gio lam viéc

Budc 6

Phong Tai nguyén va moi truong

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai dé Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co so dir
ligu dat dai.

- Gui két qua dén B6 phan TN&TKQ cua Trung tim
HCC cép huyén.

08 gio lam viéc

16 gio lam viéc

Budc 7

B phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chirc va
thu phi, I¢ phi (néu co6).

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio 1am
v1ec

160 gio' 1am viéc

17. Thu hdi Giay ching nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do nguwoi sir dung dat, chii s&
hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Giay ching nhan sau khi thu héi (1.012818) (thdi gian thuc hién 25 ngay
lam viéc)
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thoi gian ddi voi

Thir tw ~ s A
A" e/ A LA . A Ae A . n N Xa vung sau,
cqilg Don vi/by phan thuwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc 9
: khan
A LA , A ¥ . XA A 1A e 3 A , 04 gio lam N A
Buse 1 B6 phan TN&TKQ cua Trung tam | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra vide 04 gi0 lam viéc

HCC cap huyén.

cho ca nhan/to churc;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348593&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va
ho so gidy (trur truong hop ho so nop truc tuyén) cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén xur 1y ho so.

Théong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Budc 2 | Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so cap gidy chimg nhan 1an ddu dén Phong Tai 08 %1ioérclam 16 gio lam viéc
nguyén va Moi truong i
Buéce 3 Chl nhanh Van phong Béang ky dat Cfl.ng capAho S0 cap Gl?ly chung nhan lan dau cho Phong | 24 gio lam 24 gid am viee
dai Tai nguyén va Moi truong. VigC
- Kiém tra hé‘sor, xac dinh lai th@ng tin quy dinh tai diém
d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo dung quy dinh

. \ . NPV cuia phap luat dat dai tai thoi diém cap gidy chimg nhan. 120 gio [am TR

Budc 4 | Phong Tai nguyén va moi truong i Lé‘p To trinh, du thio Quy‘é ¢ dinh trinh UY ban nhan dan viée 168 gio lam viéc
cap huyén quyét dinh thu héi hoac huy Gidy ching nhan
da cap.

. ’ A an A A £, 4 Ai 1ok T A . A 20 gio lam c oA
Budce 5 | Uy ban nhan dan cap huyén Quyeét dinh thu hoi hodc huy Gidy chirng nhan. vice 28 gi0 lam viéc
Buéc 6 | Phong Tai nguyén va Moi truong C}vluyen, hoA’ SO da giai quyéet dén Chi nhanh Van phong | 08 gio lam 16 gi lam viéc

Ding ky dat dai viée
- Truong hop huy giay ching nhén thi 1ap danh sach giay
chung nhan bi huy gui S& Tai nguyén va Moi truong dé

. Chi nhanh Vin phong Piang ky dét | thong bao cong khai trén trang thong tin dién ti. 08 gio lam T

Buoe 7| gai - Cap nhat, chinh 1§ vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dét vidc 16 gio lam vige
dai.
- Chuyén hd so d&én Phong Tai nguyén va Méi truong.

Budce 8 | Phong Tai nguyén va moi truong - Gui 1§et qua den BO phan TN&TKQ cta Trung tam | 08 glo lam 08 gio lam viéc
HCC cap huyén. viée

A 1A , . | - X4c nhan trén phin mém mot ctra;
Buge 9 | B0 phan TN&TKQ cua Trung tm | ‘. 4y & 04 oiai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va ; ;
HCC cap huyén. D 1A 1 A S
thu phi, 1€ phi (néu co).
200 gio'lam | 280 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

viéc
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* Ghi chii: Viéc cdp lai Gidy chumg nhén sau khi thu héi thuc hi¢n theo trinh ty, thu tuc, thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh cua truong hop DBang ky dat dai, tai san gdn lién véi dat, cap Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén so hitu tdi
sdn gan lién véi dat Zan dau

18. Piing ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat doi voi truong hop
ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoic mé rong duong giao thong (1.012816) (thoi
gian thuc hién 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

18.1. Trwong hop thiva dit chwa dwoc cap Gidy chirng nhin

Thir tw Thoi gian ddi voi
cong NOi dung cong viéc Pon vi/by phan thuc hién Thoi gian X4 vung sau, ving
viéc xa, khé khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tré cho ca nhan/td chc;

Budc 1 | B phan TN&TKQ ctia UBND cdp x4 | - S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mot cira | 04 gid 1am viée | 04 gio lam viée
va hd so gidy (trir truong hop hé so nép triec tuyén)
cho Uy ban nhin dan cap x4 xur Iy hd 50.

Budc 2 | Uy ban nhan dan cép xa Chuyen vin ban vé viée ting cho quyén sir dung dat | | ¢ gioy lam vide | 32 gior 1am vide
dén Phong Tai nguyén va M6i truong

- Po dac chinh 1y ban do dja chinh hodc trich do ban
dd dia chinh thira dat.

- Phan dién tich con lai cia thira dat (néu c6) thi ngudi
str dung dat, chu sé hiru tai san gin lién voi dat thuc
hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
theo quy dinh tai cac biéu 28, 31 cua Nghi dinh sb
Budc 3 | Phong Tai nguyén va Moi truong 101/2024/ND-CP, trudng hop ngudi sir dung dit c6 | 60 gid lam viée | 144 gid lam viée
nhu cau cap Gidy ching nhan thi thyc hién thu tuc cap
Gidy ching nhén quyén str dung dat, quyen sO hitu tai
san gan lién v6i dat theo quy dinh tai Piéu 36 ciia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Do dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich do ban
dd dia chinh thira dat.
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- Phan dién tich con lai cia thira dat (néu c6) thi ngudi
str dung dat, chu s hiru tai san gan lién voi dat thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat
theo quy dinh tai cac Piéu 28,31cta Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP, truong hop nguoi st dung dat co
nhu cau cap Gidy ching nhan thi thyc hién thu tuc cap
Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién v&i dat theo quy dinh tai Diéu 36 ctia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ctia UBND
cap xa.

Budc 4

Bo phan TN&TKQ ciua UBND cép x3

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chirc va
thu phi, I¢ phi (n€u co6).

Tong thoi gian gidi quyét 80 gvii(‘;clém 160 gio lam viéc
18.2. Trwong hop thiva dit di cip Gidy chirng nhin ' '
c‘ggf Don vi/bo phan thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian vilng xa, kh(z)

Kkhan

Bo phan TN&TKQ ctia UBND cip

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi¢u hen
tra cho ca nhan/to chuc;

Budce 1 3 - S6 hoa hd S0, chuyén ho so trén phin mém mot cira | 04 gid lam viéc | 04 gio lam viée
’ va ho so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén)
cho Uy ban nhan dan cAp xa xtr 1y hd 50.
Chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén st dung dat
Budc 2 | Uy ban nhan déan cap x4 kém theo Gidy chimg nhan di cp dén Chi nhanh Van | 16 gid lam viéc | 32 gio lam viéc

phong dang ky dat dai
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Budc 3

Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai

- Thyce hién do dac chinh ly ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh (trir trudng hop Vin phong Dang
ky dat dai da thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dja
chinh hoic trich do ban db dia chinh).

- X4c nhan thay ddi vao gidy chirng nhan da cap hoic
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién voi dat ddi véi trudng hop ting cho
mot phﬁn dién tich thira dat.

- Trudng hop ngudi sir dung dat ting cho toan bo dién
tich dat di duoc cip Gidy ching nhén thi thu hdi Gidy
chimg nhén da cip dé quan Iy.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai;

- B phan TN&TKQ ciia UBND cép xa.

60 gio 1am vigc

144 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
xa.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc va
thu phi, 1€ phi (neu cO).

Tong thoi gian giai quyet

80 gio lam viéc

160 gio lam viéc

19. X4c nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia ci nhan khi hét han sir dung dat (1.012808) (thoi gian thue
hién 07 ngay lam viéc)
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

Thoi gian ddi voi

Thur tw ~ s A
A ‘ . A A * A Ao A oA e . Xa Vung Sau,
b héan thuc h Th . ,
cv(;gcg on vi/bo phan thuc hién NOi dung cong viéc 0l gian viing xa, kho
* khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, glri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc;
. Bo phan TN&TKQ cua T a £ ) 2 A A A A
Buéc 1 | o2 Phan N&TKQ cta Trung tam | _ S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém mot cua va | 04 gio lam viée | 04 gio lam viée

HCC cip huyén.

hd so gidy (trir trieong hop ho so nép triee tuyén) cho
Chi nhanh VP PKPPD cap huyén xir 1y hd so.
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Budc 2

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

- Kiém tra hod so; xac nhéan thoi han duogc tiép tuc su
dung dat theo thoi han quy dinh tai khoan 1 Dicu 172
Luat Dt dai vao G1ay chirng nhan da cap hoic cip Gidy
chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san

gan lién v6i dat néu ngudi sir dung dat ¢ nhu cau.

- Chinh ly, cap nhat vao hd so dia chinh, co s& dir lidu

dat dai.

- Chuyén Két qua giai quyét TTHC cho B6 phan

TN&TKQ cua Trung tam HCC cip huyén.

52 gio lam vige

132 gid lam viéc

Budc 3

Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén.

- X4c nhan trén phan mem mot cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chiic va -

thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét 56 %‘i‘gclam 136 gior 1am viée
20. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat (1.012819)
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:
20.1. Truwong hop bi madt gidy chirng nhdn (Thoi gian thuwc hién 10 ngay lam viéc)
C(T{lg Don vi/bg phan thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian viing xa, kho
viéc <
j khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu
. | Bo phan TN&TKQ cia Trung tam | N¢7 trd cho cd nhan/to chirc; e e
Budce 1 z A -Sdhoéahd 80, chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gior lam viée 04 gio lam viéc
HCC cap huyén.
va ho so gidy (trir trurong hop hé so nép triee tuyén)
cho Chi nhanh VP bKbD cap huyén xur 1y ho so.
- Kiém tra thong tin vé gidy chimg nhan ma nguoi st
Co < \ < . 14 | dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat khai bao
Budc 2 Chi nhanh Vén phong Dang ky dat bi mat trong hd so dia chinh, co s& dir lidu dét dai. 16 gio lam viéc 64 gid lam viéc

dai

- Truong hop Gidy chung nhan da cip chua str dung
ban do6 dia chinh hoac trich do ban ban doé dia chinh
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thira dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 37 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chuyen thong tin dén Uy ban nhan dan cap X4 noi
c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chung
nhan.

Budc 3

Uy ban nhan dan cap xa

Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da
cap tai tru s Uy ban nhan dan cép xa va diém dan
cu noi co dat trong thoi gian; dong thoi t1ep nhéan
phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc
mat Gidy chu’ng nhan da cap.

15 ngay (khong tinh vao thoi gian
gidi quyét thu tuc hanh chinh)

Budc 4

Uy ban nhan dan cép xa

Lap bién ban két thuc cong khai va guri vé Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

24 gid lam viéce

40 gio lam viéc

Budc 5

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;

- Dy thao Quyét dinh huy GCN di cép; to trinh dé
nghi cdp gidy ching nhan va GCN chuyén cho Vin
phong Pang ky dit dai.

16 gi0 lam viéc

24 gi¢0 lam viéc

Budc 6

Vin phong Ping ky dat dai

Ky Gjéy ching nhan, nyét dinh huy GCN di cap;
Chuyén Két qua giai quyet TTHC cho Chi nhanh Van
phong DPang ky dat dai.

16 gio lam viéc

24 gi¢ lam viéc

Budce 7

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai

Cap nhat ngay thang cap gidy ching nhan, s6 vao so,
sao luu Gidy ching nhin; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Buoc 8

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén.

- Xac nl}an trén phén mém mot ctra; q
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc
va thu phi, 1€ phi (neu co).

Tong thoi gian gidi quyet

80 gio lam viéc

160 git lam viéc
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ciia Gidy chitng nhin da cdp bi mét (thoi gian thwe hién 10 ngay lam vigc)

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/by phan thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Théi gian ddi voi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Bo phép TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc;

- S6 hoa hd 80, chuyén hd so trén phan mém mot clra
va ho so gidy (trir trieong hop ho so ndp truc tuyén)
cho Chi nhanh VP DKDD cép huyén xir Iy hd so.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai

Sau khi nhan dugc thong bdo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- Kiém tra thong tin ctia Trang bo sung trong ho so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai.

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai;

- Dy thao Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén
s0 hiru tai san gan lién véi dat dat vo1 cac thong tin
cap nhat ciia Gidy ching nhan di cp va thong tin trén
Trang b sung kém to trinh dé nghi cap gidy ching
nhan chuyén cho chuyén cho Van phong Ping ky dat
dai.

56 gid lam vi¢e

128 gio 1am viéc

Budc 3

Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

16 gio lam viéc

24 gid lam viéc

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai

Cép nhat ngay thang cap gidy chimg nhén, sO vao so
sao luu Gidy ching nhan; Chuyén Két qua giai quyét
TTHC cho B9 phan TN&TKQ cua Trung tam HCC
cap huyén.

04 gio lam viéc

04 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam
HCC cap huyén.

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cla;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va
thu phi, 1& phi (néu co)

Tong thoi gian gidi quyet

80 gio lam viéc

160 gio lam viéc
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21. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chii tich UBND cap huyén (1.012811)

a) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy thy 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai; thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luat.

- Phong Tai nguyén va Méi truong cip huyén: 40 ngay;

- UBND cép huyén: 05 ngay.

b) Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f DPon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc
| Quy trinh tai Phong Tai nguyén va Moéi truwong cap huyén 320 gio lam viéc
- Kién@ tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen trd cho ca
B phan TN&TKQ cua Van phong | nhan/to chuc; 7 ‘ ‘ ‘ ,
Budc1 |UBND cap huyén tai Trung tdm | - SO hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém mdt cira va ho so gidy | 04 gio lam viée
Hanh chinh cong cap huyén (true truong hop ho so ngp tryc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén xu 1y ho so.
Budc 2 Lar}h d‘f‘? Phon{g Tat nguyen va Mot Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viée
truong cap huyén
Budce 3 CongA Chl‘l’C, Ylen ‘chucA Phon% Tai Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 294 gid lam viée
nguyén va Moi truong cap huyén
~ . . ~ .+~ | Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua giai quyet ky Van
Budc 4 Lal}h daﬁ? Phong Tai nguyen va Moi ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua thu tuc 16 gi6 lam viéc
truong cap huyén
hanh Chll’lh
Bude 5 |Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1§ Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so trinh UBND cip 02 gi lam viee
huyén (gdm ban dién tir va ban gidy)
11 Quy trinh tai UBND cap huyén 40 gio 1am viéc
, B;Q P hari TN.&TKQ C}l a VP UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen trd cho Phong, ban va s A
Budc 6 |cap huyén tai Trung tdm hanh chinh 2 1A PN \ , 02 gid lam viéc
o X A chuyén ho so cho chuyén vién Van phong thu 1y.
cong cap huyén
Budce 7 E};;gfn vién Van phong UBND cap Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 28 gio lam viéc
Bugc g |-anh dao Van phong UBND cdp | i 10 sha duyet ky vio hé so. 04 ity 1am viéc

huyén
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Budc 9 |Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua thi tuc hanh chinh. 04 gid 1am viéc

Buse 10 B6 phén van thu Van phong UBND | Vao sO vian ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tdm

cap huyén hanh chinh céng cap huyén. 02 gio lam vige

Bd phan TN&TKQ ctia Van phong |- Xac nhan trén phﬁn rpém maot cua; 7
Bude 11 |UBND cap huyén tai Trung tam |- Tra két qua giai quy¢t thu tyc hanh chinh cho ca nhan/té chuc va
hanh chinh cong cap huyén thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 360 gio lam viéc

Ghi cha: Truong hop du diéu kién thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai thi phai thong bao bang vin ban cho
céc bén tranh chap dét dai va Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai, Uy ban nhan dan cap xa
noi c6 dét tranh chip, trudng hop khong thy 1y thi phai thong bao bang vin ban va néu 13 1y do (thoi han 05 ngdy lam viéc ké
trr ngay nhan dwoc don).




Phu luc IV )

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN
~ THONG THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP XA ,
(Kem theo Quyeét dinh so 2645 /QD-UBND ngay 14 thang 10 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Mai s
TTHC

Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC

Cung cap dir liéu dat dai

1.012789

- Quyét dinh s6 2268/QD-UBND ngay 22 thang 8 nim 2024 ctia Chui
tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc Cong bd danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly nha
nude ciia S& Tai nguyén va Moi truong (thudc tham quyen giai quyét
cua S¢ Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy
ban nhén dan cap x4 trén dja ban tinh Thira Thién Hué)

- Quyét dinh s6 2335/QD-UBND ngay 04 thang 9 nim 2024 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
duogc stra d6i, bo sung trong linh vuc DAt dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nuge cua S Tai nguyén va Moi truong (thude
tham quyen giai quyet cua S¢ Tai nguyen va Moi truong, Uy ban
nhén dan cép huyen Uy ban nhan dan cép x4 trén dia ban tinh).

xa

Hoa giai tranh chip dat dai tai UBND cap

1.012812

Quyét dinh s6 2268/QD-UBND ngay 22 thang 8 nim 2024 cua Chi
tich Uy ban nhéan dén tinh vé viéc Cong bd danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh virc Dat dai thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nude ciia S& Tai nguyén va Moi trudng (thudc tham quyén giai quyét
ctia S¢ Tai nguyén va Méi truong, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy
ban nhan dan cap x4 trén dja ban tinh Thira Thién Hué)
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Phin II. QUY TRINH NQI BQ

1. Cung chp di lidu dat dai (1.012789)
a) Thoi han giai quyét: Theo Hién trang thong tin, dir licu.
b) Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thoi gian

Thong tin, dir

Thong tin, dir

Truwong hop
can thém thoi

Thw tw | Don vi/by phan thue A n - liéu c6 sin liéu khong co gian dé xem
R A <A NOi dung cong viéc Y oae | o . NN
cong viéc hién trong co so' dir | san trong co's0' | xet, tim klgm,
liél‘l q1,16c gia dir li§u guﬁc tap hop, tong
ve dat dai gia vé dat dai | hop, phan tich
hoic lay y kién
, Bo phan TN&TKQ ciia | | 1oP 1han ho so'theo quy dinh, hen tra e n N e
Budc 1 L~ két qua, chuyén ho so dén Cong chirc | 02 gio lam viéc | 04 gio lam vige | 04 gid lam viéce
UBND cép xa . , b
Dia chinh xa
Tra ctru dit liéu dat dai, tra ctru ho so
dia chinh dang dugc luu trir tai UBND
Buéc2 | Cong chire Dia chinh cap Xd, cung cap dir liéu dat dai theo | 06 gid 1am viéc | 20 gio lam viée 116 gio lam
yéu cau cua chu st dung dat, Chuyén viéce
Két qua giai guyet TTHC cho B phan
TN&TKQ cap xa
- Xac nhan trén phan mém mat cura;
Bude 3 Bo phan TN&TKQ cua | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca i i i
UBND cap xa nhan/té chirc va thu phi, 1& phi (néu
cO).
z N £ 08 gio’ lam A 120 gio lam
Tong thoi gian giai quyét vide 24 gio’ lam viéc vide



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=348167&qdcbid=92083&r_url=tra_cuu_tthc_bg

2. Hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cap xa (1.012812) o
a) Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai
b) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

B phéan TN&TKQ cua
UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho c4 nhan/to chuc;
- S6 hoa ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (zrur
truong hop hé so ndp triec tuyén) cho bd phan chuyén mén xir I hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao UBND cép xi

Nhan ho so (dzen tir) va phan cong g1a1 quyét.

08 gid l1am viéc

Budc 3

Cong chitc UBND cép x4

- Xem x¢ét, tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap,
thu thip gidy to, tai liéu c6 lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gbe dat,
qua trinh sir dung dat va hién trang sir dung dat.

- Thanh 1ap Ho1 déng hoa giai tranh chap dat dai dé thyc hién hoa giai. Thanh
phan Hoi dong gom: Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan la Chu
tich Hoi dong; dai dién Uy ban Mit tran T6 qudc x4, phuong, thi tran; cong
chtic dja chinh; tiy timg truong hop cu thé, c¢6 thé moi nguoi dai dién cho
cong dong dan cu; ngudi c6 uy tin trong dong ho & noi sinh sdng, noi lam
viéc; ngudi c6 trinh do phép 1y, ¢6 kién thire x4 hoi; gia lang, chic sic ton
gido, nguoi biét 15 vu, viéc, cong chic Tu phap - ho tich cép xa; dai dién Ho1
Nong dan, Hoi Phu nir, Ho1 Cyu chién binh, Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh cép x3; ca nhan, t6 chtrc khac c6 lién quan tham gia Hoi dong hoa
giai tranh chap dit dai.

- T6 chuc cude hop hoa giai c6 sy tham gia cia cac bén tranh chr?ip, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chip dét dai va ngudi co quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6
mat. Truong hop mot trong cac bén tranh chip ving mat dén lan thi hai thi
duogc coi 1a viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chép dét dai phai dugc 1ap thanh bién ban, gdm céc
noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa
gidi; tom tat ndi dung tranh chap thé hién rd vé ngudn goc, thoi diém sir
dung dit dang tranh chip, nguyén nhan phat sinh tranh chip theo két qua

160 gio lam viéc
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xac minh; y kién ctia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhimng noi dung
da duoc cac bén tranh chap thoa thuan, khong thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai c¢6 chir ky cua Chu tich Hoi ddng, cac bén tranh chép,
truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao timg trang bién ban,
dong dau cua Uy ban nhan dan cap xd va gui ngay cho cac bén tranh chap,
ddng thoi luu tai Uy ban nhan déan cép xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy lap bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chap c6 y kién bang van ban khac voi noi dung da thong nht trong
bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa td chire lai cudc
hop Hoi dong hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi v6i y kién bo sung va phai
13p bién ban hoa giai thanh hodc khong thanh.

Trwong hop hoa gidi thanh ma cé thay doi hién trang vé ranh giGi sir dung dit, chi sir dung dit
Gui bién ban hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va M6i truong cap huyén
Buc 4 | Cong chitc UBND cfp xa | 401 V1 ruong hop tranh chip dit dai giva ho gia dinh, cd nhan, cOng dOng. | 35 i 1y i
dan cu voi nhau; gri dén S¢ Tai nguyén va Méi truong doi véi cac truong
hop khac.
Phong Tai nguyén va Moi
. . X A X - Trinh Uy ban nhan dan cung cap quyét dinh cong nhan vi¢e thay d6i ranh A
Buédc 5 | truong cap huyén cap 28 gio lam viéc
huyén gidi thira dat va cap méi Gidy ching nhan quyén sir dung.
. B0 phan van thu/Chuyén | Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) cho T A
Buoe 6 | ian thu y B phan TN&TKQ ctia UBND cAp xa. 08 gio lam vige
Truwong hop hoa gidai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma co it nhat mgt trong cdc bén thay doi y kién vé két qua hoa giai
Céng chitc UBND chp xa L?p bién ban noa gial khoglg tnwa'nh va hudng dan cac bén tranh chap gtri don
dén co quan cd tham quyén gidi quyét tranh chap ti€p theo.
Bude 7 B6 phan TN&TKQ cua - Xac nhéln trén phan ’mém mot cua; q ,
UBND cap xa - Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 giy 1am viée

Ghi chii: Trudong hop du diéu kién thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chép dat dai thi Uy ban nhan dan cap x4 phai thong
béo bang van ban cho cac bén tranh chip dat dai va Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai
noi c6 dat tranh chép, trudong hop khong thy 1y thi phai thong bao bang vin ban va néu 13 1y do (thoi han 03 ngdy lam viéc ké
trr ngay nhan dwoc don).
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